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Autorizacion

Con fundamento en el articulo 24 segundo parrafo, de la Ley Organica de la Administracion Publica del
Estado de Chiapas, se actualiza el presente Manual de Organizacion de la Secretaria de Seguridad y
Proteccién Ciudadana, con el propdsito de establecer una guia de funciones actualizadas y aprobadas
para el eficiente desempefio de los servidores publicos que integran su estructura organizacional,
permitiendo identificar cada uno de los Organos Administrativos que lo conforman y asi lograr el
cumplimiento de los objetivos de la Secretaria.

El presente manual, entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el periddico oficial.

Autoriza

Comisaria General

Lic. Gabriela Zepeda Soto, Secretaria de Seguridad y Proteccion Ciudadana.- Rubrica
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Introduccioén

El Manual de Organizacién tiene como propdésito orientar al personal de la Secretaria de Seguridad y
Proteccion Ciudadana en la ejecucion de actividades asignadas a cada Organo Administrativo;
asimismo, sirve como instrumento de apoyo para el control, evaluaciéon y seguimiento de los objetivos
institucionales y como medio de orientacion al publico en general; contiene informacion del organismo
publico referente a: Antecedentes, Marco Normativo Aplicable, Misién, Visién, Organigramas, Funciones
de los Organos Administrativos y Glosario de Términos.
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Antecedentes

La Secretaria de Seguridad y Proteccion Ciudadana, es una Dependencia del Poder Ejecutivo del
Estado, que tiene como objetivo principal mantener y preservar las libertades, el orden y la paz publica
y salvaguardar la integridad y los derechos de las personas; todo ello con base en la prevencion, la
sancion de las infracciones, y la ejecucion de las penas a delincuentes y la reinsercion social en el
Estado de Chiapas.

En Chiapas, la poblacién que delinque es fundamentalmente joven, los delitos que en mayor nimero se
cometen son, homicidios, robos, dafios contra la salud, fraudes, violacion y secuestro; lo que ha
ocasionado un grave deterioro no solo en materia de seguridad, moralidad y salud publica, sino también
en lo social y econdmico, es por esto que la evolucién de las instituciones encargadas de garantizar la
seguridad publica en el Estado es una exigencia de la sociedad chiapaneca.

Con periodico oficial No. 063 de fecha 18 de noviembre de 1998, se crea la Subsecretaria deSeguridad
Publica para ejercer funciones en materia de seguridad publica y proteccion ciudadana adscrita a la
Procuraduria General de Justicia del Estado.

El 08 de diciembre de 2000, se publica en el Diario Oficial No. 001, el decreto de la Ley Organica de la
Administracién Publica del Estado de Chiapas, en esta Ley se contempla la creacion de la Secretaria
de Seguridad, que se formalizé administrativamente, mediante Dictamen No. SA/DDA/017/2001, con los
Organos Administrativos siguientes: Unidad de Apoyo Administrativo, las areas de Informatica,
Transporte y Fortaleza, Asesoria Juridica, Escuadrén de Rescate y Urgencias Médicas y las Direcciones
de Seguridad Publica, Policia Auxiliar y de Formacion Policial, procedentes de la Procuraduria General
de Justicia del Estado; asi también se integra de la Secretaria de Gobierno, la Coordinacién de
Prevencién y Readaptacion Social, la Coordinacion General de Proteccion Civil y la Direccion de
Servicios Privados de Seguridad, asi como la Direccidn de Policia de Transito, adscrita a la Coordinacion
General de Transportes, dependiente de la Secretaria de Desarrollo Econémico.

En este mismo documento queda plasmada la creacion de los siguientes Organos Administrativos:
Coordinacion General de Administracion, Subsecretaria de Seguridad Publica, Unidad de Planeacion,
Unidad de Supervisién e Informacion, Unidad de Enlace Interinstitucional y Unidad de Prevencion del
Delito y Politica Criminal.

De acuerdo con el Dictamen No. SA/DDA/017/2001, de fecha 01 de septiembre de 2001, se reorganiza
en forma integral la Secretaria de Seguridad; se crea la Unidad de Comunicaciones y cambia de
denominacion la Direccion de Policia de Seguridad Publica a Direccion de la Policia Sectorial.

Mediante Dictamen No. SA/DDA/155/2001, de fecha 05 de julio de 2001, se reorganiza y cambia de
denominacién la Direccién de Policia de Transito a Direccion de la Policia de Caminos y Transito, por lo
que se crea la Policia de Caminos.

Peridédico Oficial No. 77, del 13 de noviembre de 2001, se publica el cambio de denominacion de la
Secretaria de Seguridad a Secretaria de Seguridad Publica.
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A través del Dictamen No. SA/DDA/074/2002, de fecha 29 de abril de 2002, se crea la Unidad para el
Control del Estrés Policial Nandaburé, dependiente de la Oficina del C. Secretario.

De acuerdo con el Dictamen No. SA/DDA/075/2002, de fecha 29 de abril de 2002, se crea el Centro de
Readaptacién Social N° 15 de Copainala de Mezcalapa, Chiapas.

Mediante Dictamen No. SA/1459/2002, de fecha 24 de julio de 2002, la Unidad para el Control del Estrés
Policial Nandaburé, cambia de denominacién a Centro de Desarrollo Profesional y Familiar Nandaburé.

En el Periddico Oficial No. 123 del 04 de septiembre de 2002, se publica en acuerdo que crea la
Coordinacion de Prevencion y Readaptacion, como o6rgano desconcentrado de la Secretaria de
Seguridad Publica.

De acuerdo con el Dictamen No. SA/DDA/009/2003, de fecha 14 de marzo de 2003, se transfiere el
Centro de Diagnéstico y Tratamiento de Menores “Villa Crisol” y el Consejo de Menores, de la Secretaria
de Gobhierno, a la Secretaria de Seguridad Publica.

A través del Dictamen No. SA/DDA/020/2003, de fecha 01 de junio de 2003, se fortalece el Centro de
Readaptacion Social No.14 de Cintalapa.

Con base en el Dictamen No. SA/SUBAPyDA/DDA/085/2004, de fecha 16 de marzo de 2004, se
reorganiza y cambia de denominacion la Direccion de la Policia de Caminos y Transito a la Subdireccion
de la Policia de Caminos; asi mismo se incorpora a esta Secretaria y cambia de denominacion la
Coordinacion General de Transporte, Transito y Vialidad, procedente de la Secretariade Desarrollo
Econdmico.

Por medio del Dictamen No. SA/SUBDAT/DDA/315/2005, de fecha 27 de septiemb(e de 2005, se crea
la Unidad de Apoyo Administrativo con sus areas correspondientes; asi como el Area de Archivo de
Concesiones en la Coordinacién de Transporte, Transito y Vialidad.

A través del Dictamen No. SA/SUBDAT/DDA/018/2006, de fecha 10 de enero de 2006, se crea el Area
de lo Contencioso Administrativo, de la Unidad de Apoyo Juridico; y cambia de denominacion la
Subdireccién Operativa a Coordinacion Operativa dependiente de la Direccién de la Policia Auxiliar y
Servicios Privados de Seguridad.

Mediante el Dictamen No. SA/SUBDAT/DDA/208/2006, de fecha 08 de junio de 2006, se da la
reestructuracion organica de la Coordinacién de Prevencién y Readaptacidén Social con vigencia a partir
del 16 de junio de 2006. En el cual se cancelan los Centros de Readaptacién Social No. 1, 2 y 6 de
Tuxtla Gutiérrez.

A través del Dictamen No. SA/SUBDAT/DDA/249/2006, de fecha 13 de julio de 2006, cambia de
denominacion la Oficina del C. Coordinador a Oficina del C. Coordinador de Transporte, Transito y
Vialidad, se cancelan las delegaciones de transito de Pueblo Nuevo, Altamirano, Tuxtla Chico, y se crea
la Subdelegacion de Transito Benemérito de las Américas.
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Por medio del Dictamen No. SA/SUBDAT/DDA/276/2006, de fecha 11 de agosto de 2006, se autoriza
la creacion del Organo Administrativo Certificacion y Registro Médico del Personal Operativo, y cambio
de denominacién del Escuadréon de Rescate y Urgencias Médicas a Grupo de Respuesta Inmediata.

De acuerdo con el Dictamen No. SA/SUBDAT/DDA/318/2006, de fecha 29 de septiembre de 2006, se
crean los Centros de Readaptacion Social No. 16 El Encino Ocosingo y 17 El Bambi Catazaja,
dependientes de la Coordinacién de Prevencién y Readaptaciéon Social.

En el Periddico Oficial No. 400 del 07 de diciembre de 2006, se publica el decreto que reforma, adiciona
y deroga diversos articulos de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas, en
el cual cambia de denominacion la Secretaria de Seguridad y Proteccién Ciudadana.

A través del Dictamen No. SA/SUBDAT/DDA/409/2006, de fecha 21 de diciembre de 2006, se crea la
Secretaria de Comunicaciones y Transportes y se reestructura la Secretaria de Seguridad y Proteccion
Ciudadana.

Con base en el Dictamen No. SA/SUBDAT/DDA/137/2007, de fecha 20 de marzo de 2007, cambian de
denominacion los Organos Administrativos del Centro de Desarrollo Profesional y Familiar Nandaburé a
Centro de Bienestar Integral, Subsecretaria de Seguridad y Proteccién Ciudadana y Direccion de la
Policia Sectorial a Direccion de la Policia Estatal Preventiva.

A través del Dictamen No. SA/SUBDAT/DDA/203/2007, de fecha 21 de mayo de 2007, se crea la
Direccién de la Policia Estatal Fronteriza, dependiente de la Subsecretaria de Seguridad y Proteccion
Ciudadana.

Por medio del Dictamen No. SA/SUBDAT/DDA/300/2007, de fecha 31 de agosto de 2007, se crea la
Unidad de Ejecucién de Medidas, como o6rgano desconcentrado de la Secretaria de Seguridad y
Proteccién Ciudadana.

Con base en el Dictamen No. SA/SUBDAT/DDA/304/2007, de fecha 05 de septiembre de 2007, se crea
el Consejo de Ejecucion de Sanciones Penales y Medidas de Seguridad, anteriormente Coordinacion
de Prevencion y Readaptacion Social, como Organismo Descentralizado del Ejecutivo Estatal.

Mediante Acta de Instalacion de fecha 30 de abril de 2008 se instala la Comision de Honor y Justicia.

Mediante el Dictamen No. SA/SUBDAT/DDA/250/2008, de fecha 13 de octubre de 2008, se cancela el
Consejo de Sanciones Penales y Medidas de Seguridad como Organismo Descentralizado y se crea
como 6rgano desconcentrado de la Secretaria de Seguridad y Proteccion Ciudadana.

A través del Periédico Oficial No0.183, Tomo lll, de fecha 26 de agosto de 2009, Decreto No. 263, el
Congreso del Estado expide la Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica, en congruencia con las
acciones de la Federacion y en el marco del acuerdo por la seguridad, la justicia y legalidad, suscrito
por el Gobierno de la Republica con los Poderes de las Entidades Federativas y los entes encargados
de procurar la seguridad en la Nacion.
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Mediante Periédico Oficial No. 190, Tomo IlI, del 30 de septiembre de 2009, se publica el Decreto No.
307, por el que se crea el Instituto de Proteccion Civil para el Manejo Integral de Riesgos de Desastres
del Estado de Chiapas, como Organismo Publico Descentralizado de la Administracion Publica Estatal
y se cancela la Subsecretaria de Proteccion Civil como Organo Administrativo de la Secretaria de
Seguridad y Proteccion Ciudadana.

Con Periédico No. 207, Segunda Seccién, Tomo lll, de fecha 30 de diciembre de 2009, Decreto No. 035,
se crea el Centro Unico de Capacitacion Policiaca de Investigacion y Preventiva del Estado de Chiapas;
por lo que, los recursos humanos, financieros y materiales que correspondian a los Organos
Administrativos del Instituto de Formacién Policial, Organismo Publico Desconcentrado de la Secretaria,
fueron transferidos a dicho Centro.

A través del Periddico Oficial No. 228, Tomo llI, de fecha 17 de abril de 2010, se publicé el Decreto No.
205, en el que se expidid la Ley que establece las Bases de Operacion de la Secretaria de Seguridad y
Proteccién Ciudadana del Estado de Chiapas; en esa misma Publicacion, mediante Decretos Nos. 206
y 207, se extinguieron el Consejo de Ejecucion de Sanciones Penales y Medidas de Seguridad y la
Unidad de Ejecucion de Medidas, como Organos Desconcentrados de la Secretaria de Seguridad y
Protecciéon Ciudadana, se crea la Subsecretaria de Ejecucién de Sanciones Penales.

Mediante Dictamen No. SH/SUBA/DGRH/DEO/282BI1S/2010, de fecha 21 de diciembre de 2010, se
emite la nueva estructura organica y de plantilla de plazas de la Secretaria de Seguridad y Proteccion
Ciudadana.

Con Periédico Oficial No. 292, Tomo lll, de fecha 30 de marzo de 2011, se expide el Decreto No. 150,
por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley Organica de la
Administracién Publica del Estado de Chiapas, el cual dispone que el personal operativo de laSecretaria
de Seguridad y Proteccién Ciudadana, comisionado a los Municipios del Estado y adscritos al
Ayuntamiento, Patronato de Bomberos u otros que tengan a su cargo tareas de prevencién, combatey
extincion de incendios, sera transferido al Instituto de Proteccion Civil para el Manejo Integral de Riesgos
de Desastres del Estado de Chiapas.

Mediante Publicacion No. 2939-A-2011-B, del Periédico Oficial No. 299, Tercera Seccién, Tomo lll, de
fecha 11 de mayo de 2011, se transfiere la Direccion de la Policia Estatal Fronteriza de la Secretaria de
Seguridad y Proteccion Ciudadana a la Fiscalia Especializada en Delitos Cometidos en contra de
Inmigrantes de la Procuraduria General de Justicia del Estado. Para dar cumplimiento a lo anterior, se
emitio el Dictamen SH/SUBA/DGRH/DEO/159/2011, de fecha 10 de agosto de 2011.

Con Decreto No. 255, publicado en el Periédico Oficial No. 307, Segunda Seccién, Tomo lll, de fecha
22 de junio de 2011, se crea la Coordinacién General de Servicios Estratégicos del Seguridad, y se
transfiere a dicha Coordinacion, los recursos humanos, materiales y financieros de la Policia Auxiliar y
de Servicios Privados de Seguridad, adscritos a la Secretaria de Seguridad y Proteccion Ciudadana.
Para dar cumplimiento a lo anterior se emiti6 el Dictamen Técnico No. SH/SUBA/DGRH/DEO/171/2011,
de fecha 12 de septiembre de 2011.
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Con fecha 03 de agosto de 2011, mediante Decreto 283, publicado en el Periédico No. 319, Tomo llI,
se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley Organica de la Administracion
Publica del Estado de Chiapas, y se establece la transferencia de la Direccion de la Policia de Transito
de la Secretaria de Seguridad y Proteccion Ciudadana, a la Secretaria de Transportes.

De acuerdo con el Dictamen No. SH/SUBA/DGRH/DEO/159/2011, de fecha 10 de agosto de 2011, se
transfiere la Direccion de la Policia Estatal Fronteriza a la Fiscalia Especializada en Delitos Cometidos
en Contra de Inmigrantes de la Procuraduria General de Justicia del Estado.

A través del Dictamen No. SH/SUBA/DGRH/DEO/171/2011, de fecha 12 de septiembre de 2011, se
crea la Coordinacién General de Servicios Estratégicos de Seguridad como organismo publico
descentralizado, por lo que se transfieren los recursos humanos de la Direccidn de la Policia Auxiliar a
la citada Coordinacion.

Mediante Dictamen Técnico No. SH/SUBA/DGRH/DEO/124/2012, de fecha 29 de mayo de 2012, se
transfiere la Unidad de Atencién a Emergencias del Consejo Estatal de Seguridad Publica a laSecretaria
de Seguridad y Proteccion Ciudadana.

Mediante Decreto No. 358, publicado en el Periddico Oficial No. 336, Segunda Seccién, Tomo llI, de
fecha 16 de noviembre de 2011, se reforman y adicionan diversas disposiciones de la Ley Organica de
la Administracion Publica del Estado de Chiapas, y se dispone que los recursos financieros, humanos
y materiales asignados a la Unidad de Atencion a Emergencias del Consejo Estatal de Seguridad
Publica se transfieran a la Secretaria de Seguridad y Proteccion Ciudadana, a través de la Subsecretaria
de Seguridad y Proteccion Ciudadana. Para dar cumplimiento a lo anterior, se emitié el Dictamen No.
SA/SUBA/DGRH/DEO/124/2012, de fecha 29 de mayo de 2012, en el que la Unidad antes mencionada
cambia de denominacion a Direccién de Control, Comando, Comunicacion y Computo.

Con fecha 23 de mayo de 2012, se publicé en el Periddico Oficial No, 371, Segunda Seccién, Tomo I,
el Decreto No. 232, se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado de Chiapas, y se dispone que la Direccion de la Policia de Transito
con sus recursos humanos, materiales y financieros, adscrita a la Secretaria de Transportes se transfiera
a la Secretaria de Seguridad y Proteccion Ciudadana.

Con fecha 02 de mayo de 2013, se emite el Dictamen No. SH/SUBA/DGRH/DEO/080/2013, mediante
el cual se crea la Unidad de Proteccion y Promocién de los Derechos Humanos y Atencién Victimas.

Por conducto del Dictamen No. SH/SUBA/DGRH/DEO/216/2013, de fecha 05 de septiembre de 2013
se crea el Instituto de Formacion Policial como 6rgano desconcentrado de la Secretaria de Seguridad y
Proteccién Ciudadana.

Mediante Periddico Oficial No. 229 Tomo 1l de fecha 27 de agosto del 2014 en la Pub. No. 664-A-2014,
se crea la Comisién de Honor y Justicia de la Secretaria de Seguridad y Proteccion Ciudadana y con la
Pub No. 665-A-2014 se publica el Reglamento de Etica y Disciplina de la Secretaria de Seguridad y
Proteccién Ciudadana.
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A través del Periddico Oficial No. 139, Tomo lll, de fecha 24 de septiembre de 2014, en la Pub.No.
683-A-2014, en el que se expidid el Reglamento de la Ley que establece las Bases de Operacion de la
Secretaria de Seguridad y Proteccidon Ciudadana.

Mediante Dictamen No. SH/SUBA/DGRH/DEO/048/2015, de fecha 12 de febrero 2015, se cancela la
Coordinaciéon General de Servicios Estratégicos de Seguridad y se crea la Subsecretaria de Servicios
Estratégicos de Seguridad.

Mediante el Periédico Oficial No. 174 tomo IIl de fecha 15 de abril de 2015, se publicé la Pub. No. 930-
A-2015 el Decreto por el que se reforman y adicionan diversas disposiciones del Reglamento de Etica y
Disciplina de la Secretaria de Seguridad y Proteccion Ciudadana.

A través del Periddico Oficial No. 205-2a. Seccidn de fecha 21 de octubre de 2015, se reforman y
adicionan diversas disposiciones al Reglamento de la Comision de Honor y Justicia de la Secretaria de
Seguridad y Proteccién Ciudadana.

A través del Periédico Oficial No. 214, Tercera Seccion, de fecha 16 de diciembre de 2015, el Decreto
No. 034, en el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley que establece las
Bases de Operacion de la Secretaria de Seguridad y Proteccién Ciudadana.

De acuerdo con el Dictamen No. SH/SUBA/DGRH/DEO/021/2016, de fecha 21 de enero de 2016, se
adecua la estructura organica de la Secretaria de Seguridad y Proteccion Ciudadana.

A través del Dictamen No. SH/SUBA/DGRH/DEO/034/2016, de fecha 02 de febrero de 2016, se
realizaron cambios de denominacion de Organos Administrativos en la Subsecretaria de Ejecucién de
Sanciones Penales y Medidas de Seguridad.

A través del Periodico Oficial No. 251, Tomo lll, de fecha 03 de agosto de 2016, se publico la Pub.
No. 1054-A-2016, en el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del Reglamento
de la Ley que establece las Bases de Operacion de la Secretaria de Seguridad y Proteccion Ciudadana.

Mediante Dictamen No. SH/CGRH/DEO/224/2017, de fecha 07 de junio de 2017, se crean dos C)rganos
Administrativos y transferencia interna de 02 plazas de personal de confianza en la Unidad de Asuntos
Internos de la Secretaria de Seguridad y Proteccion Ciudadana.

A través del Dictamen No. SA/CGRH/DEQO/341/2017, de fecha 27 de septiembre de 2017, se autoriza
la transferencia externa de la Direccién Estatal de Control, Comando, Comunicaciéon, Cémputo e
Inteligencia del Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica a la Secretaria de
Seguridad y Proteccion Ciudadana.

De acuerdo con el Dictamen No. SH/CGRH/DEO/350/2017, de fecha 09 de octubre de 2017, se adecua
la estructura organica y plantilla de plazas de la Secretaria de Seguridad y Proteccion Ciudadana,
cambia de denominacién la Unidad de Sistemas Administrativos a Unidad de Tecnologias y Gestién de
la Informacién, la Unidad de Sistemas y Plataforma México a Unidad de Transmisiones Digitales.
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Mediante Dictamen No. SH/CGRH/DEO/170/2020, de fecha 27 de agosto de 2020, se adecua la
estructura organica y platilla de plazas de la Secretaria de Seguridad y Proteccion Ciudadana, cambia
de denominacion la Unidad de Ejecucién de Medidas a Unidad Especializada en ejecucion de Medidas
para Adolescentes y se realiza transferencia interna del Area de Rescate y Atencion Médica.

A través del Periédico Oficial No. 140, Segunda Seccion de fecha 02 de diciembre de 2020, Decreto por
el que se reforman y adicionan diversas disposiciones del Reglamento de la Ley que Establece lasBases
de Operacion de la Secretaria de Seguridad y Protecciéon Ciudadana del Estado de Chiapas.

Por conducto del Dictamen No. SH/CGRH/DEO/132/2021 de fecha 05 de abril de 2021 se adecua la
estructura organica y plantilla de plazas de la Secretaria de Seguridad y Proteccién Ciudadana, cambia
de denominacion la Direccion Estatal de Control, Comando, Comunicacion, Cémputo e Inteligencia a
Direccion Estatal de Coordinacion, Control, Comando, Comunicacion y Cémputo (C5) y la creacion de
01 Organo Administrativo en la Unidad de Proteccion y Promocion de los Derechos Humanos y Atencion
a Victimas.

A través del Periédico Oficial No. 266, Publicacion No. 3542-A-2023 de fecha miércoles 01 de febrero
de 2023, Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del Reglamento
de la Ley que Establece las Bases de Operacion de la Secretaria de Seguridad y Proteccién Ciudadana
del Estado de Chiapas, mediante el cual se transfiere de manera interna el Area de Rescate y Atencion
Médica.
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Marco Normativo Aplicable
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Constitucion Politica del Estado de Chiapas.
e Ley General de Proteccion Civil.
e Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.
e Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos.
e Ley General de Policias Preventivas para el Estado de Chiapas.
e Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Chiapas.

e Ley que Establece las Bases de Operacion de la Secretaria de Seguridad y Proteccion
Ciudadana del Estado de Chiapas.

e Leyde Proteccion Civil para el Manejo Integral de Riesgos de Desastres del Estado de Chiapas.
e Ley del Servicio Civil del Estado y los Municipios de Chiapas.

e Ley que Establece el Sistema Integral de Justicia para Adolescentes en el Estado de Chiapas.

e Leyde Transparenciay Acceso a la Informacion Publica del Estado de Chiapas.

e Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica.

e Leyde General de Archivos.

e Leyde Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas.

e Codigo Penal para el Estado de Chiapas.

e Cadigo de Procedimientos Penales para el Estado de Chiapas.

e Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Chiapas.

¢ Reglamento de la Ley que Establece las Bases de Operacion de la Secretaria de Seguridad y
Protecciéon Ciudadana.

e Reglamento de la Ley de Movilidad y Transporte del Estado de Chiapas.
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¢ Reglamento que Regula la Prestacion de los Servicios Privados de Seguridad y los Servicios
Complementarios, Relacionados o Similares en el Estado.

e Reglamento de los Centros de Prevencion y Readaptacion Social del Estado de Chiapas.

e Reglamento de la Comision de Honor y Justicia de la Secretaria de Seguridad y Proteccion
Ciudadana

e Reglamento de Etica y Disciplina de la Secretaria de Seguridad y Proteccién Ciudadana.

¢ Manual de normas y procedimientos para la adquisicion, asignacion y uso de bienes y servicios
de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Estatal.

e Lineamientos Generales para la Administracion de los Recursos Humanos Adscritos a la
Administracion Publica Estatal.

e Manual de Induccion de la Secretaria de Seguridad y Proteccion Ciudadana.

e Manual de Procedimientos de la Secretaria de Seguridad y Proteccién Ciudadana.
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Misiéon

Es la institucion del Poder Ejecutivo Estatal responsable de implementar programas en materia de
seguridad y proteccion ciudadana, para preservar, mantener y restablecer el orden, la tranquilidad y la
seguridad publica en el Estado, a través de corporaciones comprometidos con la sociedad, en el marco
de colaboracién interinstitucional de los tres niveles de Gobierno y la participacion de la sociedad.
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Vision

Ser una Dependencia que garantice la paz y el orden publico, reduciendo la incidencia delictiva en el
Estado, a través de una politica integral en materia de seguridad y proteccion ciudadana, y que de
manera coordinada se consolide la actuacion del personal involucrado en la seguridad publica, actuando
bajo los valores de legalidad, profesionalismo, responsabilidad y honradez, fortaleciendo el respeto a
los derechos y libertades fundamentales.
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Manual de Organizacion

Organo Administrativo: Oficina del C. Secretario.

Propdsito: Establecer acciones de prevencion del delito, reintegracion social, proteccion civil y
vialidad, buscando mantener y preservar la libertad, el orden y la paz publica en el Estado.

Funciones:

e Acordar las actuaciones y asuntos en materia de seguridad y proteccién ciudadana con el Titular
del Ejecutivo del Estado, para el desarrollo de acciones organizadas, coordinadas y eficaces que
logren mantener el orden y la paz publica en el Estado.

e Representar legalmente a la dependencia, tanto en su caracter de autoridad en materia de
seguridad, como Secretaria de Estado.

e Autorizar y proponer proyectos de reformas de leyes, reglamentos y lineamientos que en materia
de seguridad y proteccion ciudadana sean necesarios, para el logro de los objetivos y
funcionamiento de la Secretaria.

e Coordinar la organizacion de operativos en materia de seguridad y proteccion ciudadana
conjuntamente con las Dependencias y/o Entidades de la Federacién, de los Estados y Municipios,
con el fin de disminuir la delincuencia y proteger a la sociedad.

e Promover programas y bancos de informacién en materia de seguridad y proteccién ciudadana con
las distintas instituciones policiales de la Federacién, del Estado y los Municipios, para llevar acabo
estrategias de prevencién a la delincuencia y combate de la misma.

e Establecer un sistema de informacion estatal y nacional en materia de seguridad y proteccién
ciudadana, que permita el suministro, intercambio y sistematizacion de la informacién con las
distintas instituciones policiales federales, estatales y municipales.

e Instituir el servicio profesional de carrera policial entre los elementos de los distintos cuerpos de
seguridad publica del Estado y de los municipios, con el fin de lograr una conducta basada en los
principios de legalidad, profesionalismo y honradez.

e Implantar politicas, normas y lineamientos que permitan la ejecucién y desarrollo de programas de
seguridad, proteccion civil, transito y vialidad en el Estado.

e Implementar un Sistema Integral de Asistencia Técnica Especializada para Adolescentes
Infractores en el Estado, logrando con ello la reintegracion a la familia y la sociedad.

e Autorizar los manuales administrativos para el establecimiento organizacional, estructural y
funcional de la Secretaria.
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e Aprobar el Programa Estratégico Anual de la dependencia ante la Secretaria de Hacienda, para su
autorizacion correspondiente.

e Establecer programas que promuevan el trabajo, la capacitacion, educacién de los reos en los
Centros Estatales de Reinsercion Social de Sentenciados.

e Implementar acciones que permitan conocer los expedientes relativos al otorgamiento de los
beneficios en el tratamiento de pre-liberacion y remision parcial de la pena de los internos en los
términos de las leyes y reglamentos.

e Aprobar reglas, politicas y lineamientos para el funcionamiento de las empresas y elementos que
proporcionan servicios privados de seguridad y otros auxiliares en la Entidad.

e Proponer normas, politicas y programas que derivan del Sistema Nacional de Seguridad Publica
ante el Ejecutivo Estatal y Sistema Estatal de Seguridad Publica, con el fin de lograr la conservacién
y mantenimiento del orden, la tranquilidad y seguridad publica en el Estado.

e Autorizar las constancias de grado a los elementos operativos de la Secretaria, que hayan cubierto
los requisitos necesarios.
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Organo Administrativo: Estado Mayor.

Propdsito: Organizar, planear, preparar y hacer cumplir los asuntos y decisiones que instruya el titular
de la Secretaria, elaborando los planes y 6rdenes de operacion, vigilando su estricto cumplimiento.

Funciones:

e Colaborar en la creacion y/o actualizacion del Programa de Desarrollo Estratégico de la
Secretaria, cuando el titular asi lo instruya.

e Coadyuvar en coordinacion con las Subsecretarias y Direcciones Operativas, cuando el Titular
instruya, la logistica de los operativos policiales con base a la normatividad que rige a la
Secretaria de Seguridad y Proteccion Ciudadana.

e Vigilar la implementacion de los lineamientos generales del Plan Estratégico y la Agenda Estatal
de Riesgos, en coordinacién con las areas correspondientes.

e Promover de manera conjunta con las Subsecretarias y Direcciones Operativas de la Secretaria,
asi como con las dependencias y entidades de la administracién publica federal, estatal y
municipal, el desarrollo de estrategias para la prevencion y combate a la delincuencia.

e Proponer estrategias para el fortalecimiento de la seleccién, profesionalizacion y capacitacion del
personal operativo de la Secretaria.

e Supervisar en coordinacion con la Subsecretaria de Ejecucién de Sanciones Penales y Medidas
de Seguridad, asi como con las areas juridicas de la dependencia, el cumplimiento de la
normatividad tendiente a la reinsercion social de los sentenciados en los Centros Estatales de
Reinsercién Social y Centro de Internamiento Especializados para Adolescentes.

e Planear en coordinacién con las Subsecretarias y las Direcciones Operativas, los servicios que
preste la dependencia, a través de las areas correspondientes.

e Colaborar en la creacién de planes de contingencia para casos especificos de seguridad publica,
en coordinacion con las diferentes instituciones de los tres niveles de gobierno.

e Monitorear los medios de comunicacién o informacién que se generen, a fin de conocer,
concentrar, analizar y hacer de conocimiento al titular sobre los acontecimientos ocurridos a nivel
local, nacional e internacional en materia de Seguridad Publica.
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e Concentrar y analizar la informacion referente a los logros que produzcan las acciones de la
Secretaria, para la elaboraciéon de informes y en apego al cumplimiento del Plan Estatal de
Desatrrollo.

e Gestionar y supervisar la credencializacion de los elementos operativos que se encuentran
incluidos en la Licencia Oficial Colectiva de portacion de armas.

e Dar seguimiento a los acuerdos derivados de la firma de convenios de colaboracion con otras
autoridades.
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Organo Administrativo: Coordinacion de Administracion.

Propdésito: Administrar los recursos humanos, financieros, materiales y servicios generales de la
Secretaria, con el fin de cubrir los requerimientos y necesidades de los Organos Administrativos,
aplicando los lineamientos de austeridad, racionalidad y eficiencia en el ejercicio del gasto.

Funciones:

e Proponer al Comisario General politicas y estrategias internas en materia administrativa, de
planeacion e informatica que contribuyan al desarrollo de las actividades de la Secretaria.

e Coordinar y controlar la administracion de los recursos humanos, financieros y materiales de la
Secretaria.

e Conducir la integracion del proyecto de presupuesto anual de la Secretaria, asi como supervisar el
ejercicio del presupuesto asignado a la misma.

e Coordinar la integracién de Informes de Gestién Financiera, Cierres de Ejercicio y de Cuenta
Publica e Informes de Gobierno, asi como de auxiliar al Comisario General en las comparecencias
ante la Representacion Popular del Estado.

e Coordinar la integracion del Programa Anual de Adquisiciones y Contratacién de Servicios de
Mantenimiento de bienes muebles e inmuebles, de conformidad a las disposiciones aplicables.

e Coordinar el funcionamiento de las areas de apoyo administrativo existente en cada uno de los
organos de la dependencia.

e Coordinar el desarrollo informatico de la Secretaria en congruencia con los planes y programas
institucionales sectoriales y estatales.

e Facilitar la intervencion de los 6rganos de control y vigilancias, tanto federales como estatales y
solventar las observaciones que estos determinen en las auditorias.

« Proporcionar asesoria y asistencia técnica a los Organos Administrativos de la Secretaria que asi
lo soliciten para el logro de los objetivos.

e Participar en los convenios y contratos en que intervenga la Secretaria que afecten su presupuesto.
e Coordinar la capacitacion del personal correspondiente a las areas de la Secretaria.

e Dirigir los proyectos de la Secretaria y estudios de calidad a los servicios, prestados a la poblacién
en general, proponiendo las mejoras continuas convenientes.

e Concertar ante las autoridades competentes los tramites necesarios para obtener los permisos o
licencias que se requieran para el cumplimiento de los objetivos de la Secretaria.
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Organo Administrativo: Unidad de Planeacion.

Propdsito: Supervisar los proyectos y programas de trabajo con el propdsito de verificar el
cumplimiento de los objetivos y metas planteadas por los Organos Administrativos.

Funciones:

e Supervisar y coordinar el proceso de elaboracién del proyecto del Fondo de Aportacion para la
Seguridad Publica, el cual permitira dotar de recursos a los programas implementados por los
diferentes Organos Administrativos.

e Integrar la informacion para elaboracion del programa institucional y programa sectorial, para
programar las actividades, metas, seguimiento y evaluacion.

e Supervisar el programa y proyecto institucional, para verificar que las metas y objetivos planteados
para el ejercicio fiscal sean alcanzados por los Organos Administrativos de la Dependencia.

e Aplicar las politicas, normas y procedimientos para las adquisiciones que se realizan con recursos
del Fondo de Aportacién para la Seguridad Publica, a fin de que se cumpla con las especificaciones
técnicas y econémicas ante el Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica.

e Presentar los avances fisico-financieros e informes de los programas del Fondo de Aportaciones
para la Seguridad Publica, para que las comprobaciones del ejercicio del gasto se presenten con
oportunidad ante el Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica.

e Presentar y supervisar el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos de gasto corriente e inversién
de los Organos Administrativos, para verificar que la programacion de metas sea real y alcanzable,
en lo referente a la informacion cualitativa y/o cuantitativa.
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Organo Administrativo: Area de Planeacion y Programacion.

Propdsito: Proporcionar asesoria a los Organos Administrativos, en la elaboracion de los planes y
proyectos a fin de prever las necesidades a través de una planeacién estratégica; asi como analizar,
integrar y presentar los avances de metas de los proyectos y programas de la Secretaria.

Funciones:

e Asesorar y presentar a los Organos Administrativos de la Secretaria, los lineamientos normativos
para la elaboracién del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos del gasto corriente y deinversion.

e Asesorar a los Organos Administrativos de la Secretaria en la elaboracion del analisis funcional de
la cuenta publica, para verificar que las metas y objetivos planteados sean alcanzados para el
ejercicio fiscal.

e Asesorar y presentar a los Organos Administrativos de la Secretaria, los lineamientos normativos
para el proceso de integracion del Informe de Gobierno.

e Integrar y presentar ante la Secretaria de Hacienda, la informacion del analisis funcional de la
cuenta publica, avance de indicadores, informe de gobierno, Sistema de Informacién en Seguridad
Publica y Procuracion de Justicia y Sistema de tablero electronico de Control de los programas
institucionales y de inversion de la Secretaria.

e Integrar y presentar ante la Secretaria de Hacienda, el programa sectorial y programa institucional
de la Secretaria para programar las actividades y metas para su seguimiento y evaluacion.

e Analizar e Integrar como parte de la Planeacion Estratégica, el Programa de Trabajo de
Administracién de Riesgos (PTAR), a través del sistema diseflado para su seguimiento y
evaluacioén por la Secretaria de la Honestidad y la Funcién Publica atreves del Sistema Informatico
del Comité de Control y Desempefio Institucional (SICOCODI).
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Organo Administrativo: Area de Seguimiento y Control Estadistico.

Propdsito: Dar seguimiento a los proyectos y programas de inversion de la Secretaria, para verificar el
cumplimiento de los objetivos y metas planteadas.

Funciones:

e Elaborar el Anteproyecto Anual del Fondo de Aportaciones para la Seguridad Publica (FASP), a
través del cual se fortalece equipamiento en materia de seguridad publica, mejoramiento de las
instalaciones y/o construccion, asi como la profesionalizacién de los elementos policiales.

e Integrar la documentacion soporte, acorde a los requerimientos por parte de la instancia normativa,
para la gestion correspondiente de facturas de bienes, servicios, mejoramiento de las instalaciones
ylo construccion, asi como profesionalizacion de los elementos policiales.

e Gestionar ante la SEDENA lo relacionado a la adquisicion de material bélico por parte de la
Secretaria y Municipios.

e Realizar adecuaciones, de ser necesario, a las metas y recurso originalmente convenidos en el
Anexo Técnico del Convenio de Coordinacion del Fondo de Aportaciones para la Seguridad Publica
(FASP), con la finalidad de fortalecer los Programas de Prioridad Nacional.

e Presentar los avances del ejercicio del gasto de los Programas del Fondo de Aportacion para la
Seguridad Publica (FASP) para dar seguimiento a las metas y recursos convenidos en el Anexo
Técnico del Convenio de Coordinacion del FASP con la finalidad de fortalecer los Programas de
Prioridad Nacional.

e Integrar el Estado de Fuerza de las diferentes corporaciones, pertenecientes a la Secretaria, a fin
de proporcionar informacion estadistica a las instancias normativas.
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Organo Administrativo: Area de Evaluacion de Proyectos.

Propdsito: Elaborar anteproyectos, planos y disefios para la construccion, remodelacion, ampliacién

y/o mejoramiento de la infraestructura de la Seguridad Publica, asi como la supervision fisica y

seguimiento de obras.

Funciones:

e Verificar la viabilidad de los proyectos de infraestructura que se realizan en la Secretaria de

Seguridad y Proteccion Ciudadana cumpliendo con las especificaciones técnicas y econdmicas
establecidas.

e Controlar y dar seguimiento a las necesidades de equipamiento, mantenimiento y rehabilitacion de
los bienes muebles e inmuebles de la Secretaria.

e Atender las solicitudes de mantenimiento, conservacién, elaboracion, construccién y/o reparacion
de bienes muebles e inmuebles de la Secretaria.

e Supervisar y dar seguimiento de los proyectos de infraestructura para la seguridad publica.
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Organo Administrativo: Unidad de Tecnologias y Gestion de la Informacion.

Propdsito: Realizar la reingenieria de procesos y proporcionar servicios de informacion sistematizada
que agilice el trabajo diario de las diferentes areas de la Secretaria, proveyendo elementos de control y
toma de decisiones; prevenir y combatir los actos delincuenciales cometidos por medios electrénicos.

Funciones:

e Supervisar la automatizacion de los procesos de las diferentes areas de la Secretaria mediante la
creacion de herramientas tecnolégicas necesarias para el manejo y control de la informacién.

e Difundir la cultura informética, actualizarla con la tecnologia de vanguardia y mantener en 6ptimo
estado los equipos de cédmputo y sistemas tecnoldgicos.

e Supervisar el mantenimiento preventivo y/o correctivo de los equipos de cémputo que se encuentran
en la Dependencia.

e Supervisar la administracion y el mantenimiento preventivo y/o correctivo de los equipos
tecnoldgicos de la infraestructura de red institucional.

e Supervisar la administracién y mantenimiento preventivo y/o correctivo de los Servidores de Datos
que alojan las diversas bases de datos de la Dependencia.

e Supervisar la actualizacién del inventario fisico de bienes informaticos en las diferentes areas y
corporaciones que conforman a la Dependencia.

e Autorizar y Supervisar los reportes mensuales de los datos estadisticos del Registro Nacional de
Personal de Seguridad Publica (RNPSP), Registro Nacional de Informacion Penitenciaria (RNIP) e
Informe Policial Homologado (IPH).

e Coordinar en conjunto con el Area de Recursos Humanos la toma de foto del personal de la
Secretaria para su acreditamiento como personal activo al servicio del Gobierno del Estado.

e Implementar politicas y procedimientos para promover la cultura de prevencion y denuncia de la
comisién de delitos en los que se utilizan medios cibernéticos.

e Promover nuevos canales de comunicacion y trabajo con las distintas estructuras y organizaciones
gubernamentales implicadas en la lucha contra el fenémeno de la delincuencia informatica.

e Coordinar y Supervisar la Reingenieria de Procesos del Suministro, Recepcion, Analisis,

Supervisién y Captura de Informacién para la consolidacion de las Bases de Datos Nacionales del
Sistema Nacional de Seguridad Publica (SNSP).
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e Supervisar los reportes estadisticos y geoespaciales, de las actividades institucionales y del
comportamiento delictivo de la sociedad, para la toma de decisiones de los mandos de los diferentes
ordenes de gobierno.

e Supervisar el proceso de Captura de la informacién contenida en los Informes Policiales
Homologados en el Sistema de Plataforma México con el fin de integrar la Base de Datos Nacional.

e Supervisar el proceso de investigacion a través de las Bases de Datos Nacionales y Locales de
personas, vehiculos y armas solicitados mediante documentos oficiales.

e Supervisar el proceso de la captura de informacion de presuntos delincuentes detenidos por
elementos de las distintas corporaciones de la Secretaria por la comision de delitos y faltas
administrativas.

e Coordinar, analizar y evaluar las necesidades y requerimientos en materia de informatica y
tecnologia de informacion de la Secretaria.
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Organo Administrativo: Area de Tecnologias de la Informacion.

Propdsito: Promover, coordinar, administrar y mantener el desarrollo de aplicaciones informaticas y
sistemas de informacion que permitan mejorar el desempefo de las funciones y agilizar los procesos,
asi como mantener el control de los bienes tecnolégicos instalados.

Funciones:

e Elaborar, proponer y evaluar los lineamientos para la sistematizacion, procesamiento de datos y
generacion de informacion sobre los procesos de la dependencia.

e Coordinar el desarrollo, la implementacion, mantenimiento, actualizacién y administracion de los
sistemas y aplicaciones informéticas para las diferentes areas de la Secretaria.

e Asesorar y capacitar al personal de la Secretaria sobre el uso de los sistemas informéticos
implementados, para el aprovechamiento de los mismos.

e Ejecutar los procesos de actualizacion de informacion y mantenimiento de las bases de datos de
la Secretaria.

e Disefiar y actualizar la pagina Web oficial de la Secretaria para difundir la informacion relevante.

e Actualizar e incorporar en coordinacion con las unidades administrativas y operativas
competentes, la informacion y datos que contenga la pagina web oficial de la Secretaria.

e Realizar la credencializacion del personal administrativo y operativo de la Secretaria para su
acreditacion como personal activo al servicio del Gobierno del Estado.

e Realizar la actualizacién del inventario fisico de bienes informéticos en las diferentes areas y
corporaciones que conforman a la Dependencia.

e Realizar las transferencias de bienes informaticos de otras Direcciones o Dependencias que se
incorporen o desincorporen a la Secretaria.

e Asesorar alos servidores publicos de la Secretaria para que presenten su declaracién de situacion
patrimonial ante el Centro Estatal de Control de Confianza Certificado del Estado de Chiapas.

e Realizar la evaluacion de todos los equipos de computacion y periféricos obsoletos y/o dafiados
para gestionar su dictamen de baja para su desincorporacién del patrimonio de la institucion.

e Realizar el proceso de bajas de bienes Informaticos, ante la Direccion General del Instituto del
Patrimonio del Estado.

Ultima Emisién Actualizacion Préoxima Revision Pagina

Junio 2018 Diciembre 2023 Diciembre 2024 29




Manual de Organizacion

Organo Administrativo: Area de Red de Datos y soporte Tecnoldgico.

Propésito: Promover, coordinar y proporcionar el servicio de instalacién, administracion,
mantenimiento preventivo y correctivo de equipos de coémputo, redes de datos y videos, buscando la
O6ptima operatividad de los equipos tecnoldgicos, asi como mantener el control de los bienes
tecnoldgicos instalados.

Funciones:

e Evaluar todos los equipos de computacién y periféricos obsoletos y/o dafiados para gestionar su
dictamen de baja para su desincorporacion del patrimonio de la institucion.

e Operar y administrar la red de cémputo de la Secretaria para su mantenimiento y/o actualizacion
segln corresponda.

e Implementar y definir esquemas de seguridad fisica y logica enfocados a preservar la
Confidencialidad, Integridad y Disponibilidad de la Informacién que utilizan los diversos sistemas
informaticos de la Dependencia.

e Realizar cableado de red, configuracion de direccionamiento IP, Cuentas de Acceso a la Red,
Asignacion de Politicas de Acceso a Internet.

e Realizar inspeccion de la integridad fisica de los Servidores que alojan las diversas bases de datos
de la Dependencia.

e Implementar sistemas de video vigilancia en puntos estratégicos.

e Proporcionar disefio, instalacién, configuraciéon y mantenimiento preventivo y/o correctivo a la red
de computo para su aprovechamiento y funcionalidad.

e Realizar el monitoreo de los niveles y tipo de trafico en la red, con la finalidad de prevenir intrusién
en ella.

e Realizar mantenimiento preventivo y/o correctivo de los equipos de computo y dispositivos
electrénicos resguardados por la Secretaria.

e Aplicar las politicas de equipamiento informatico y las estrategias para su renovacion periodica.
e Instalar y actualizar antivirus, asi como la prevencion y la erradicacion de software dafiinos.

e Supervisar el mantenimiento de los equipos tecnolégicos solicitado por las areas de la Secretaria.

Ultima Emisién Actualizacion Préxima Revision Pagina

Junio 2018 Diciembre 2023 Diciembre 2024 30



Manual de Organizacion

Organo Administrativo: Area de la Policia Cibernética.

Propdsito: Mediante patrullaje cibernético, efectuar la vigilancia, identificacibn y monitoreo de
conductas constitutivas de delito en tecnologias de la informacion y de la red publica de internet; asi
como prevenir, atender y desarrollar la investigacion de delitos electrénicos, informaticos y/o
cibernéticos, en coordinacion con la autoridad competente.

Funciones:

e Proporcionar asistencia técnica en la implementacion de politicas de ciberseguridad y en la solucién
de cualquier ataque a la integridad, disponibilidad y confidencialidad de los sistemas informaticos
de organismos publicos y privados.

e Realizar campafias de prevencion de delitos cibernéticos en el Estado.

e Realizar patrullaje cibernético en la busqueda de conductas constitutivas de delito en tecnologias
de la informacion y en la red publica de internet.

e Gestionar ante las instancias correspondientes la baja de sitios y péaginas electronicas que
contengan informacion o conductas posiblemente constitutivas de delito y afecten la seguridad
publica.

e Realizar dictamenes de andlisis forense digital de evidencias de medios electrénicos y tecnoldgicos
encontrados en las investigaciones realizadas de la comision de delitos.

e Contribuir en las acciones necesarias para la investigacion de delitos cibernéticos presentadas
conforme a los requerimientos de las autoridades competentes.

e Atender las denuncias de delitos cibernéticos presentadas por la ciudadania.

e Gestionar acuerdos de cooperacion e intercambio de informacién con organismos y autoridades
nacionales e internacionales y organizaciones civiles vinculadas a la prevencién de delitos
cibernéticos.

e Recepcionar y canalizar denuncias hechas en los diferentes sistemas: Sistema Nacional de
Denuncia Anénima 089, Denunci@Net, App Ciudadano Vigilante (Aplicativo) y la Linea de Atencién
800 2 21 14 84.
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Organo Administrativo: Area de Andlisis, Estadistica y Plataforma México.

Propdsito: Realizar la supervision, andlisis y auditoria de informacion de los procesos de Suministro y
Captura de Informacion para integrar las Bases de Datos Nacionales de Informacion sobre Seguridad
Publica, fortalecer la seguridad ciudadana generando informacion de actuaciones policiales de acuerdo
a los lineamientos establecidos por el Gobierno Federal, garantizando la integridad, homogeneidad y
confiabilidad de la informacién, que faciliten y agilicen intercambio de informacion.

Funciones:
e Generar reportes para la sistematizaciéon de procesos de Suministro, Recepcion, Andlisis,
Supervision y Captura de Informacion para integrar las Bases de Datos Nacionales de Informacién

sobre Seguridad Publica.

e Generar informe de las necesidades encontradas en los diagnésticos de los Recursos Humanos,
materiales, y equipamiento tecnolégico.

e Realizar el analisis estadistico de los datos recabados de las areas y generar informacién para los
informes requeridos.

e Elaborar mensualmente los datos estadisticos de la informacién integrada en las Bases de Datos
Nacionales de Informacién sobre Seguridad Publica.

e Revisar que los Informes Policiales Homologados, hayan sido requisitados con la informacion que
solicita el Sistema de Plataforma México.

e Capturar la informacién contenida en los Informes Policiales Homologados en el Sistema de
Plataforma México, con el fin de integrar la Base de Datos Nacional.

e Integrar los reportes de Informes Policiales Homologados ingresados al sistema de Plataforma
México.

e Realizar investigaciones a través de las Bases de Datos Nacionales y Locales referente a
personas, vehiculos y armas solicitados mediante documentos oficiales.

e Analizar e interpretar la informacién obtenida y generar productos de inteligencia y representarlos
en cifras, estadisticas y mapas para la toma de decisiones.

e Actualizar la informacion del Registro Nacional de Detenciones (RND).
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Organo Administrativo: Area de Recursos Humanos.

Propdsito: Administrar los recursos humanos para el cumplimiento de los objetivos de los Organos
Administrativos de la Secretaria y lograr la eficiencia en los servicios que presta.

Funciones:
e Tramitar los movimientos nominales del personal ante la Secretaria de Hacienda.

e Controlar la ndmina normal y de compensacién complementaria por servicios especiales del
personal para efectuar el pago de percepciones autorizadas.

e Elaborar propuestas de proyectos de reestructuraciéon organica de Organos Administrativos y
plantilla de plazas de la Secretaria.

e Promover y tramitar cursos de capacitacion para el personal de la Secretaria.

e Elaborar y/o actualizar los Manuales Administrativos.

e Tramitar las solicitudes de préstamos a la caja de ahorro del personal de la Dependencia, ante la
Secretaria de Hacienda o el Fideicomiso de Seguridad Social para los Trabajadores del Sector
Policial Operativo al Servicio del Poder Ejecutivo del Estado de Chiapas.

e Verificar y dar tramite correspondiente a los formatos requisitados del Seguro Mutuo de Vida,
Seguro de Grupo y Declaracion de Beneficiarios del “Fondo de Ahorro y Préstamos” del personal
adscrito a la Secretaria.

e Elaborar el Anteproyecto del Presupuesto del capitulo 1000-Servicios Personales de la Secretaria.

e Realizar los trdmites que se requieran ante el Instituto Mexicano del Seguro Social.

e Registrar al personal ante el Sistema Nacional de Seguridad Publica.

e Controlar las evaluaciones del personal ante el Centro Estatal de Control y Confianza Certificado.
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Organo Administrativo: Area de Recursos Financieros y Contabilidad.

Propdsito: Controlar el presupuesto asignado, con la finalidad de cubrir los requerimientos y
necesidades de las diferentes areas de la Secretaria.

Funciones:

e Controlar el ejercicio del gasto de los diversos Organos Administrativos de la Secretaria, para
adecuar su presupuesto.

e Elaborar y solicitar las adecuaciones presupuestales, para solventar las necesidades financieras
de la dependencia ante la Secretaria de Hacienda.

e Recepcionar y revisar facturas y documentos para pago a proveedores y prestadores de servicios.

e Solicitar y elaborar orden de pago de proveedores y contratistas (OPPC) de bienes y servicios de
la Secretaria, pension vitalicia y socorro de ley, ante la Tesoreria Unica de la Secretaria de
Hacienda.

e Solicitar el pago de némina, retenciones de contribuciones estatales y aportaciones al IMSS,
viaticos del personal eventual y proveedores de bienes y servicios del programa Fondo de
Aportacion para la Seguridad Publica (FASP); ante el Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal
de Seguridad Publica.

e Elaborar cheques para el pago de viaticos del personal de la Secretaria, fondos revolventes y
gastos emergentes.

e Registrar las operaciones contables, con el fin de elaborar los estados financieros generales de la
Secretaria.

e Integrar la informacién financiera y presupuestal de la cuenta de la Hacienda Publica Estatal, para
su presentacion ante la Secretaria de Hacienda.

e Resguardar y custodiar la comprobacién financiera y contable de la Secretaria.
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Organo Administrativo: Area de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Propdsito: Adquirir y suministrar los materiales y servicios generales que soliciten los Organos
Administrativos, para el funcionamiento de la propia Secretaria.

Funciones:

Elaborar inventario fisico de los activos fijos de la Secretaria, con el fin de conocer su ubicacion y
resguardos correspondientes.

Realizar la adquisicion de bienes y servicios, para cubrir las necesidades de los Organos
Administrativos de la Secretaria.

Tramitar y dar seguimiento a las propuestas de licitaciones de requisiciones de compra, con la
finalidad de adquirir bienes que cubran las necesidades de los Organos Administrativos de la
Secretaria.

Controlar las 6érdenes de mantenimiento preventivo y correctivo de los bienes muebles e inmuebles
asignados a la Secretaria, para su conservacion y uso prolongado.

Controlar y suministrar los requerimientos de combustible para los vehiculos asignados a la
Secretaria, con el fin de registrar el gasto del mismo.

Tramitar el pago proveedores y prestadores de servicios, con el fin de liquidar las compras y
servicios realizados por la Secretaria.

Controlar la entrada y salida de los materiales adquiridos, con el fin de solventar las solicitudes de
los Organos Administrativos de la Secretaria.

Tramitar altas y bajas de vehiculos, maquinaria pesada, vehiculos fluviales, caninos y semovientes
ante el Instituto del Patrimonio del Estado.

Gestionar el seguro vehicular ante la aseguradora Fondo de Proteccién para Vehiculos del Poder
Ejecutivo del Estado.

Tramitar tenencia, emplacamiento y cambio de placas de circulacion de los vehiculos oficiales ante
la Secretaria de Hacienda.
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Organo Administrativo: Area de Mantenimiento y Talleres Generales.

Propésito: Proporcionar servicios de mantenimiento a los vehiculos asignados a la Secretaria para el
6ptimo aprovechamiento de los mismos.

Funciones:

e Proporcionar mantenimiento preventivo y/o correctivo a los vehiculos oficiales de la Secretaria que
lo requieran, con el fin de evitar el deterioro de los mismos.

e Elaborar inventario fisico de los vehiculos y refacciones en custodia del area, con la finalidad de
conocer su situacion actual.

e Solicitar la adquisicion de refacciones para los vehiculos oficiales de la Secretaria que lo
requieran, ante la Coordinacion de Administracion de la Secretaria.
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Organo Administrativo: Area de Rescate y Atencion Médica.

Propdsito: Proporcionar atencion médica de primer contacto y servicios paramédicos al personal
operativo activo, con la finalidad de prevenir enfermedades y atender emergencias.

Funciones:

e Certificar las pruebas de alcoholimetro al personal operativo de la Secretaria, garantizando la
operatividad de la misma.

e Expedir certificados médicos de aptitud fisica al personal operativo de la Secretaria; si los
elementos se encuentran aptos para el desarrollo de sus actividades.

e Proporcionar atencion médica-odontolégica al personal operativo, para prevenir posibles
enfermedades bucales.

e Promover programas de prevencion y deteccion de enfermedades degenerativas dentro del
personal operativo de la Secretaria, para su atencidn correspondiente.

e Establecer y coordinar la ejecucién y evaluacion de programas, y dispositivos de rescate y de
atenciéon médica prehospitalaria oportuna; asi como determinar las acciones de apoyo en eventos

masivos.

e Suscribir convenios con Asociaciones Civiles, Instituciones Publicas y Privadas tanto nacionales
como extranjeras, para la realizacion de acciones conjuntas de investigacion médica y de rescate.
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Organo Administrativo: Area de Delegaciones Administrativas.

Propésito: Coordinar las actividades que realicen las delegaciones administrativas existentes en la
Secretaria.

Funciones:

e Coordinary supervisar los planes y programas de trabajo de las Delegaciones Administrativas para
el desarrollo y cumplimiento de las actividades propias de la Secretaria.

e Proporcionar asistencia técnica administrativa a las Delegaciones para efectos de tramites y
gestiones ante los Organos Administrativos y/o Dependencias correspondientes.

e Proporcionar a las Delegaciones de la Secretaria para su difusién y observancia, los lineamientos
generales que emita la Secretaria.

e Coordinar, de conformidad con las Unidades y Delegaciones Administrativas de la Secretaria,
proyectos de presupuesto y administracion de recursos que desarrollen las Delegaciones.

e Operar en las Delegaciones programas de productividad, austeridad, transparencia y regulacion,
asi como los de innovacién y modernizacion organizacional, optimizacién financiera y calidad en
los servicios, que se implanten en la Secretaria.
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Organo Administrativo: Delegacion Administrativa Tapachula.

Propdsito: Gestionar las necesidades de recursos humanos, financieros, materiales y servicios
generales de los Organos Administrativos adscritos en la Zona Costa.

Funciones:

e Gestionar los recursos financieros, materiales y humanos para solventar las necesidades de los
sectores de la Policia Estatal Preventiva y Delegacién Administrativa Tapachula.

e Supervisar el abastecimiento de combustible y recepcionar la comprobacion en facturacion y
bitacoras de recorridos de las diferentes corporaciones de la Secretaria.

e Gestionar los viveres para la alimentacion de los elementos que integran el sector V de la Policia
Estatal Preventiva.

e Capturar periédicamente en el Sistema Balance las facturas generadas por las necesidades de
bienes y servicios del Sector V de la Policia Estatal Preventiva y de la Delegacién Administrativa.

e Actualizar registros de los bienes muebles e informaticos en el Sistema de Entrega Recepcion de
la Administracién Publica Estatal (SERAPE) en linea, de acuerdo a los inventarios y resguardo de
la Unidad de Tecnologias y Gestién de la Informacion y del Area de Recursos Materiales y Servicios
Generales de la Secretaria.

e Llevar control de asistencia del personal administrativo de la Delegacion Administrativa Tapachula.
e Recepcionar de manera quincenal ndmina de pago para entregar talones o cheques para el

personal administrativo de la Delegacion Administrativa Tapachula y personal operativo del Sector
V de la Policia Estatal Preventiva.
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Organigrama Especifico
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Organo Administrativo: Unidad de Proteccién y Promocion de los Derechos Humanos y Atencion a
Victimas.

Propdsito: Promover el respeto y proteccion de los Derechos Humanos de los ciudadanos y de los
propios integrantes de la Institucion.

Funciones:

e Recibir quejas de presuntas violaciones a derechos humanos, cometidas por el personal de la
Secretaria, en el ejercicio de sus funciones.

e Implementar acciones que permitan una adecuada proteccion de los derechos humanos del
personal de la Secretaria.

e Representar a la Secretaria en los programas y comisiones interinstitucionales y transversales de
caracter publico, relacionados con la promocion, armonizacion y defensa de los derechos humanos
y atencién a victimas de delito.

e Establecer relaciones de coordinacién con los organismos publicos y privados, nacionales e
internacionales de derechos humanos, a fin de atender y resolver los asuntos en los que la
Secretaria se encuentre involucrada.

e Instrumentar y ejecutar programas de fomento y proteccion de los derechos humanos, para
promover la participacion activa de la ciudadania.

e Proponer al la Secretaria, la suscripcion de convenios con organismos publicos y privados en
materia de derechos humanos y atencién a victimas del delito.

e Proporcionar atencion integral a las victimas de delito, garantizando en todo momento el respeto a
sus derechos humanos.

e Disefiar y ejecutar programas de capacitacion dirigidos al personal de la Secretaria para mejora
del trato y atencion a las victimas del delito.
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Organo Administrativo: Area de Derechos Humanos.

Propdsito: Brindar atencion a los asuntos sobre Derechos Humanos relacionados con la actuacion del
personal de la Secretaria y procurar su capacitacion en la materia para el mejor desempefio en sus
funciones.

Funciones:

e Analizar y dar seguimiento a las quejas, propuestas conciliatorias y recomendaciones emitidas por
las comisiones de los Derechos Humanos para su cumplimiento.

e Atender las medidas precautorias que sean solicitadas por las comisiones de los Derechos
Humanos, con el fin de evitar graves violaciones a los Derechos Humanos o hechos de dificil o
imposible reparacion en agravio de la ciudadania.

e Establecer convenios juridicos-administrativos con otras Instituciones, para la obtencion de
servicios, necesarios para atender las violaciones de los Derechos Humanos de la ciudadania.

e Establecer programas de capacitacion en materia de Derechos Humanos al personal de la
Secretaria 'y a la ciudadania en general.

e Asesorar en materia de Derechos Humanos al personal de la Secretaria.

e Asistir como defensores de los agentes comisores ante el Organo Prosecutor de la Unidad de
Asuntos Internos.

e Integrar expediente y dar vista al 6rgano interno para iniciar archivo de investigaciéon en contra de
servidores publicos de la Secretaria, cuando advierta presuntas violaciones a derechos humanos
en su actuacion.
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Organo Administrativo: Area de Atencion a Victimas.

Propdsito: Establecer acciones y medidas necesarias para promover, respetar, proteger y garantizar
los derechos de las victimas, implementar mecanismos para que los profesionales en el &mbito de su
competencia cumplan con sus obligaciones de atender e intervenir la violencia en cualquiera de sus
modalidades para lograr la reparacion integral.

Funciones:

e Elaborar planes y programas de accion, para apoyar a las victimas de delitos.

e Proporcionar asistencia psicolégica especializada a victimas directas e indirectas del delito, para
procurar el resarcimiento del dafio de la victima.

e Establecer convenios de apoyo a las victimas, con Instituciones publicas, privadas, nacionales y/o
extranjeras.

e Establecer un programa de cursos, talleres, platicas y conferencias en materia de desarrollo
humano y de prevencion al delito, como parte del programa de atencidén y seguimiento a victimas
de algun delito.

e Proporcionar asesoria juridica a las personas victimas del delito.

e Proporcionar acompafiamiento legal a las victimas.

e Proporcionar atencion integral a las victimas directas o indirectas del delito.

e Elaborar planes y programas de accion para dar seguimiento a la declaratoria de alerta de violencia
de género contra las mujeres.

e Organizar visitas en el domicilio de las victimas de violencia de género para ofrecer los servicios
integrales que ofrece el area.

e [Establecer un programa de cursos, talleres, platicas y conferencias para la capacitacion de
integrantes de la Secretaria, en materia de Derechos Humanos, con perspectiva de género, de
conformidad con los protocolos estandarizados.
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Organo Administrativo: Area de Reeducacién a Personas Generadoras de Violencia.

Propdsito: Brindar servicios reeducativos integrales especializados y gratuitos a personas generadoras
de violencia en el Estado de Chiapas, con el fin de prevenir, detener y erradicar la violencia contra las
mujeres, desde una perspectiva de género, derechos humanos y enfoque de seguridad.

Funciones:

e Organizar procesos de reflexion grupal derivados de los programas especializados en reeducacion
a personas generadoras de violencia, referidas por mandato judicial, usuariosvoluntarios y a
personas privadas de su libertad.

e Desarrollar informes ante las autoridades competentes por mandato de autoridad judicial sobre
los procesos de reeducacion de personas generadoras de violencia.

e Elaborar programas de reeducacion con perspectiva de género, masculinidades, derechos
humanos, dirigidos a personas generadoras de violencia y a personas privadas de su libertad con
la finalidad de coadyuvar a la reinsercién social.

e Diseflar campafias de sensibilizacién y concientizacion a la sociedad en materia de nuevas
masculinidades libres de violencia contra las mujeres.

e Realizar el monitoreo de las convocatorias nacionales e internacionales para incentivar la
sostenibilidad del area de reeducacion de personas generadoras de violencia.

e Ejecutar programas de prevencion educativos, artisticos y deportivos en materia de nuevas
masculinidades, paternidades afectivas, masculinidades libres de violencia contra las mujeres.

e Instalar un vinculo entre las victimas de violencia que se encuentran en proceso juridico con

usuarios del area de reeducacion, a los servicios de seguridad como el 911 y las Células de
Reaccion Inmediata.
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Organo Administrativo: Unidad de Apoyo Juridico.

Propdsito: Representar legalmente los asuntos juridicos-administrativos competencia de la Secretaria,
en la defensa de sus intereses ante las instancias judiciales correspondientes.

Funciones:

e Asesorar en materia juridica al C. Secretario, para dar cumplimiento a los requerimientos de las
autoridades jurisdiccionales y administrativas.

e Certificar documentos que obren en los archivos de la Secretaria, lo cual permitird dar fe de la
existencia de la informacién referenciada.

e Elaborar anteproyectos de ordenamientos juridicos, para el marco de actuacién de la Secretaria.

e Dictar acuerdos y actuaciones necesarias para la sustanciacion del Procedimiento Disciplinario
Adversarial.

e Tramitar el pago de siniestros, dafios a terceros que ocasionan los vehiculos oficiales, asi como el
robo de vehiculos ante el Fondo de Proteccion para Vehiculos del Poder Ejecutivo Estatal para su
solucién correspondiente.

e Representar legalmente al C. Comisario General en toda clase de procedimientos o juicios de
amparos, civiles, penales, laborales o administrativos, para dar cumplimiento a las resoluciones
que dicten.

e Celebrar y validar convenios, contratos y demas instrumentos juridicos competencia de la
Secretaria, previo acuerdo con el titular de la Secretaria.

e Realizar la difusién y distribucion de aquellos ordenamientos juridicos, que deban regir en el &mbito
de la Secretaria publicados en el Periddico Oficial o en el Diario Oficial de la Federacion.
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Organo Administrativo: Area de Vinculacion Ministerial y Judicial.

Propdsito: Asesorar juridicamente en las puestas a disposicién de detenidos ante diversas autoridades
judiciales o administrativas del fuero federal, comun o municipal.

Funciones:

e Asesorar juridicamente a los elementos de las corporaciones policiacas de la Secretaria, para
prevenir cualquier posible irregularidad.

e Gestionar la recuperacion patrimonial de armas de fuego, radios de comunicacion y equipos
antimotines ante las autoridades activos competentes, para evitar el uso indebido.

e Proporcionar asesoria legal en las puestas a disposicién de detenidos, con el propdsito de evitar
omisiones a las normas establecidas.

e Elaborar denuncias y/o querellas, en aquellos casos especificos o relevantes de los que forma
parte la Secretaria.
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Organo Administrativo: Area de lo Contencioso Administrativo y Disciplinario.

Propdsito: Atender los asuntos de naturaleza contenciosa que implique un litigio directo, para defender
los intereses de la Secretaria.

Funciones:

e Elaborar diversos instrumentos juridicos para el desarrollo de los procedimientos judiciales ante
las autoridades competentes.

e Iniciar procedimientos administrativos internos que permitan determinar la responsabilidad de los
servidores publicos involucrados en la ejecucién u omision de faltas disciplinarias.

e Realizar notificaciones al personal involucrado en los procedimientos administrativos para que
pueda surtir efecto las citaciones o resoluciones, tal como lo prevé la Ley.

e Realizar la certificacion de copias de documentos que obren en los archivos de la Secretaria, lo
cual permitira dar fe de la existencia de la informacién referenciada.
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Organo Administrativo: Area de Revisién Juridica, Seguimiento y Enlace de Auditorias.

Propésito: Revisar y dar seguimiento a los asuntos administrativos que se deriven de Auditorias y
entrega-recepcion de servidores publicos en los Organos Administrativos y operativos que integran la
Secretaria.

Funciones:

e Analizar y dar seguimiento a las observaciones determinadas en las auditorias practicadas a la
Secretaria por los 6rganos internos de control estatal, federal y despachos externos.

e Proporcionar asesorias y dar seguimiento a las actas de entrega recepcion de los servidores
publicos de la Secretaria por el Sistema de Entrega Recepcion de la Administraciéon Pablica Estatal,
a efecto de que sean realizados con estricto apego a los lineamientos aplicables que la rigen.

e Informar de manera periédica sobre resultados, seguimientos o conclusiones de auditorias
realizadas a las areas de la Secretaria.

e Analizar y revisar la documentacién comprobatoria de los contratos de comodato, arrendamiento y
convenios, acuerdos y otros documentos en cumplimiento a las observaciones detectadas
mediante auditoria o en caso de requerimiento de apoyo por particulares de las areas que integran
la Secretaria.

e Revisar, analizar y elaborar que las actas administrativas correspondientes a los diversos procesos
que sean requeridos y se apeguen a los lineamientos establecidos en la hormatividad vigente para
ello.

¢ Atender solicitudes de informacion de Organos Fiscalizadores y de otras instancias.
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Organo Administrativo: Unidad de Inteligencia.

Propdsito: Buscar, recolectar, procesar y analizar todo tipo de informacion con el fin de disponer de los
datos necesarios para obtener inteligencia policial con valor estratégico.

Funciones:

e Procesar la informacion que generen sus operaciones, determinar su tendencia, valor,
significado e interpretacion especifica, para proponer medidas de prevencion, disuasion,
contencion y desactivacion de riesgos y amenazas, asi como elaborar estudios de caracter,
politico, econdmico, social y deméas que se relacionen con sus atribuciones para alertar sobre
los riesgos y amenazas que pretendan vulnerar el territorio, la soberania, gobernabilidad
democratica o el estado de derecho a la comisario general y al Estado.

e Elaborar acciones necesarias que permitan identificar actores, grupos, organizaciones, rutas,
zonas prioritarias y modos de operacion, en la diversidad politico-social-delictivo del Estado, para
realizar andlisis técnico-tactico o estratégico, que permitan el actuar inteligente de los cuerpos
policiacos en situaciones emergentes.

e Proponer los mecanismos de vinculacion e intercambio de informacion institucional con las
Dependencias que sean necesarias y participar en investigaciones para la prevencion o
resolucion de hechos politico-social-delictivo de manera conjunta con los organismos que asi se
requieran al momento de la ejecucion de los operativos policiacos.

e Disefiar las acciones de apoyo técnico que se requieran en los operativos de inteligencia, asi
como patrticipar en la investigacidon y persecucion de delitos y/o actos disruptivos en coordinacion
con otras instancias que asi lo solicite la Secretaria.
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Organo Administrativo: Unidad de Asuntos Internos.

Propdsito: Presentar programas de supervisibn en materia de actuacion policial, asi como de los
conflictos y acontecimientos suscitados, lo que permitirA implementar estrategias de prevencion,
supervisar los expediente de investigacion; asi como asegurar y dar seguimiento a la rendiciéon de
informes.

Funciones:

e Supervisar la actuacion policial para verificar el cumplimiento de acciones del cuerpo policiaco de
la Secretaria, en el marco de la normatividad aplicable de seguridad publica.

e Supervisar los expedientes de investigacion que se remitiran a la Comision de Honor y Justicia,
con base a los resultados obtenidos y que fueron efectuadas por la comisién de faltas
disciplinarias.

e Asegurar y dar seguimiento a la rendicién de informes, comparecencias y testimonios del cuerpo
policiaco que hayan presenciado los hechos motivos de las quejas o denuncias.

e Establecer los lineamientos para las investigaciones de las acciones del cuerpo policiaco que
integran la Secretaria.

e Instrumentar las investigaciones correspondientes, para el inicio de la investigacién en contra de
los elementos operativos y de servicios de la Secretaria, partiendo de estrategias orientadas a la
evaluacion y requisitos de permanencia del personal.

e [Establecer un sistema que permita evaluar y determinar acciones orientadas al combate a la
corrupcion, y el uso de tecnologias de informacion, para la atencién de quejas y denuncias.

e Coordinar con el Estado Mayor, la supervision del abastecimiento y conservacion del armamento,
municiones, equipo y vestuario personal operativo de acuerdo a los lineamientos vigentes.

e Administrar los archivos de investigacion instaurados en contra del cuerpo policiaco, derivados de
las acciones ordinarias y extraordinarias de inspeccidon en atencion a quejas y denuncias y/o
supervision.

e Presentar informes al Comisario General de las incidencias y proponer el establecimiento de
acciones que permitan frenar las conductas irregulares o de corrupcién del cuerpo policiaco.

e Promover en coordinacion con la Unidad de Prevencion del Delito y Politica Criminal el fomento a

la cultura ciudadana de la denuncia contra actos de corrupcion cometidos por servidores publicos
de la Secretaria.
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Organo Administrativo: Area de Inspeccion y Supervision.

Propdésito: Fomentar la observancia y cumplimiento de las disposiciones normativas que rigen el actuar
de los integrantes de la Secretaria de Seguridad y Proteccién Ciudadana, mediante la implementacion
de programas, mecanismos y procedimientos de vigilancia y supervision, para garantizar que las
funciones institucionales se realicen con apego a los principios rectores de legalidad, objetividad,
eficiencia, profesionalismo, honradez y respeto a las garantias individuales

Funciones:
e Avalar el programa anual de inspecciones y supervisiones a efecto de comprobar el cumplimiento
de los ordenamientos legales aplicables y demas disposiciones que rigen la actuacion de los
miembros de la Secretaria.

e Elaborar procedimientos para dar seguimiento a la instrumentacion de responsabilidades a los
servidores publicos.

e Verificar que se efectien los procedimientos de inspeccidén y supervisién para la deteccién de
irregularidades o faltas en el cumplimiento de las obligaciones de los integrantes de la Secretaria.

e Emitir las recomendaciones necesarias, con base en los resultados de las inspecciones y
supervisiones para la deteccion de irregularidades o faltas en el cumplimiento de las obligaciones
de los integrantes de la Secretaria.

e Supervisar la integracion y entrega de los cuadernillos de atencion.
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Organo Administrativo: Area de Investigacion Interna.

Propdsito: Dirigir los procedimientos de atencion a las quejas y denuncias por la posible comision de
faltas disciplinarias o anomalias por la conducta de los integrantes de la Secretaria de Seguridad y
Proteccién Ciudadana, asi como conducir el andlisis y dictaminacién de los elementos derivados de las
investigaciones por posibles infracciones al régimen disciplinario o incumplimiento de los requisitos de
permanencia del personal de la Institucidon con la finalidad de erradicar la mala actuacién de los
servidores publicos de la Institucion, logrando con ello la armonizacién de la sociedad con el servicio
publico que se presta.

Funciones:
e Verificar la realizacion de las investigaciones necesarias con motivo de queja o denuncia
presentada por la posible comision de faltas o inobservancia de los deberes dentro de las areas

operativas o administrativas de la Secretaria.

e Solicitar al 6rgano competente las medidas precautorias y cautelares que la investigacion requiera,
de conformidad con los ordenamientos aplicables.

e Verificar la solicitud de la informacion necesaria a los distintos Organos Administrativos y a otras
autoridades relacionadas con la investigacion interna.

e Verificar el cumplimiento con los requisitos que debe contener el expediente para el estudio y
determinacion correspondiente.

e Verificar que se turnen los archivos de investigacién al Vocal Técnico de la Comisién de Honor y
Justicia para la instrumentacion del procedimiento correspondiente.

e Ordenar que le notifiquen a la autoridad correspondiente cuando la conducta del servidor publico
constituya una falta distinta a la normatividad interna.

e Coordinar la representacion de la Secretaria ante la Comisién de Honor y Justicia, en el proceso
disciplinario adversarial.
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Organo Administrativo: Unidad de Prevencion del Delito y Politica Criminal.
Propdsito: Establecer programas de prevencion del delito para combatir el indice de delincuencia en el
Estado.
Funciones:
e Supervisar la asesoria a los comités y organizaciones locales y municipales con respecto al
desarrollo de proyectos en materia de seguridad publica, para buscar y disefiar nuevas alternativas

para la prevencion de los delitos.

e Establecer vinculos de comunicacién con instituciones nacionales para el intercambio de modelos
de prevencion que permitan combatir los indices delictivos en el territorio estatal.

e Establecer mecanismos de coordinacién y comunicacién con autoridades federales y estatales
para la obtencion de informacion estadistica de criminal que nos permitan la aplicacion de medidas
para el combate a la delincuencia.

e Supervisar la difusidon de programas de prevencion del delito, en distintas instituciones educativas
para orientar a la poblacién estudiantil sobre los delitos y sus consecuencias.

e Presentar propuestas de programas de prevencion del delito ante la Comisaria General, para
implementar procedimientos sistematicos de operacion y con ello reducir la incidencia delictiva.

e Supervisar los andlisis criminolégicos con propuestas de prevencion y combate a la delincuencia,
para ejecutar operativos individuales o coordinados que permitan disminuir la incidencia delictiva.

e Presentar propuestas de programas integrales ante la Comisaria General, para contribuir en el
bienestar familiar, social y laboral del personal de la Secretaria.

e Supervisar la evaluacion psicolégica del personal operativo, para la integracion y revalidacién de
la Licencia Oficial Colectiva Numero 99 permiso de portacion de Armas de fuego y explosivos.
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Organo Administrativo: Area de Programas Preventivos.

Propdsito: Analizar los delitos para poder elaborar programas de prevencion y combate a la
delincuencia.

Funciones:

e Administrar los procesos de almacenamiento y distribucién de materiales adquiridos, a fin de
mantener los niveles necesarios y garantizar un servicio eficiente.

e Coordinar la agenda de eventos preventivos empresas, colonias, asociaciones civiles
gubernamentales, para impartir los programas prevencion del delito.

e Elaborar de acuerdo a las estadisticas, delictivas, temas y programas de prevencion del delito, a
fin de combatir la inseguridad publica.

e Coordinar con otras instituciones, Dependencias u Organismos, para que dentro del &mbito de su
competencia se realicen acciones en conjunto para difundir la prevencion del delito en escuelas y
a la sociedad en general.

e Realizar la evaluacion psicoldgica del personal operativo, para la integracion y revalidacion de la
Licencia Oficial Colectiva Nimero 99 permiso de portacion de Armas de fuego y explosivos.

e Realizar atencién e intervencion psicoldgica a personal operativo, administrativo y a su familia; asi
como a la poblacién en general, con la finalidad de mejorar la salud mental de las personas
beneficiadas, mediante terapias psicolégicas y contenciones emocionales.
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Organo Administrativo: Area de Difusion y Educacion.

Propésito: Difundir las medidas de seguridad y programas de prevencién del delito que permitan
combatir la delincuencia en el Estado.

Funciones:

e Proponery agilizar el flujo de informacion entre la Secretaria con Dependencias responsables en
materia de capacitacion para los elementos operativos encargados de la seguridad publica.

e Establecer comunicacion abierta con todas las instituciones que dentro del ambito de su
competencia, puedan apoyar con diversos cursos, talleres, foros de capacitacion a los elementos
operativos de la Secretaria.

e Disefiar y presentar folletos, tripticos, carteles manuales, con recomendaciones y consejos Utiles
para la prevencion de delitos dirigidos a los diferentes sectores de la sociedad.

e Producir videos y spot's preventivos que permitan generar un cambio de la cultura sobre la
prevencion del delito y se promueva la participacion ciudadana.

e Compilar mensualmente informacion relevante en materia de seguridad para su difusion en la
pagina web institucional de la Secretaria.

e Difundir mediante platicas, talleres, conferencias, foros y médulos la cultura de la prevencion del
delito y denuncia ciudadana a nifios, jovenes y adultos, que permita disminuir el indice delictivo del
Estado.

e Elaborar materiales didacticos y pedagodgicos para fortalecer la prevencion del delito en todos los
sectores de la sociedad Chiapaneca.
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Organo Administrativo: Unidad de Transmisiones Digitales.

Propdsito: Establecer un sistema de telecomunicacién que permita una cobertura de atencion y
aseguramiento en el Estado a través de las diversas corporaciones policiacas.

Funciones:
e Coordinar la operacion y control de los sistemas de telecomunicaciones de la Secretaria.

e Coordinar el mantenimiento preventivo y correctivo de los sistemas de telecomunicaciones de la
Secretaria.

e Gestionar la adquisicion, instalacion, operacion y mantenimiento de los sistemas de
telecomunicaciones de la Secretaria.

e Realizar los resguardos y levantamiento de inventario fisico de los equipos de
Telecomunicaciones de la Secretaria.

e Realizar los registros de alta, bajas, extravios y denuncias de los equipos de telecomunicaciones
ante la Coordinacion de Administracion de la Secretaria.

e Coordinar la recepcion de novedades reportadas via radiocomunicacion de las diferentes
corporaciones de la Secretaria.

e Proponer las politicas de coordinacion y cooperacion con instituciones publicas y privadas sobre la
operacion de telecomunicaciones.

e Elaborar el programa estratégico de desarrollo tecnolégico de las telecomunicaciones de la
Secretaria.

e Establecer las normas y lineamientos para regular los sistemas de telecomunicaciones de la
Secretaria.
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Organo Administrativo: Subsecretaria de Ejecucion de Sanciones Penales y Medidas de Seguridad.

Propésito: Ejecutar a través de los Centros Estatales de Reinsercidn Social en el Estado, las Sanciones
Penales y Medidas de Seguridad impuestas por los tribunales, asi como procurar la reinsercién social
del sentenciado.

Funciones:

Regular las disposiciones en materia de cumplimento de penas que establecen los érganos
jurisdiccionales del Estado de Chiapas asi como la ejecucion de sanciones penales y medidas de
seguridad impuestas en sentencia ejecutorias.

Impulsar programas de rehabilitacién social de los Centros Estatales de Reinsercion Social en el
Estado.

Impulsar la capacitacion y adiestramiento del personal de seguridad y técnico de sistema
penitenciario.

Supervisar el cumplimiento de las disposiciones legales que rigen al sistema penitenciario.

Regular la custodia de las personas privadas de su libertad y la labor asistencial para éstos y los
liberados.

Fomentar la produccion y comercializacion de productos elaborados por las personas privadas de
su libertad de los Centros.

Coordinar acciones de atencidn post-penitenciaria para la reinsercién social de las personas
privadas de su libertad liberado, reincorporandose productivamente a la sociedad.

Regular la organizacion y funcionamiento de los establecimientos de reclusion.
Organizar traslados de las personas privadas de su libertad en términos legales aplicables.

Regular la aplicacion de medidas de liberacion anticipada de las personas privadas de su libertad.
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Organo Administrativo: Delegacion Administrativa.

Propdsito: Administrar los recursos humanos, financieros y materiales, Area de Planeacion,
Infraestructura asignados a la Subsecretaria de Ejecucidn de Sanciones Penales y Medidas de
Seguridad; asi como los recursos autogenerados en los diferentes Centros Estatales de Reinsercion
Social de Sentenciados.

Funciones:

e Administrar los recursos humanos, financieros, materiales y, al interior de las Delegaciones
Administrativas de las diferentes Direcciones y/o Subsecretaria existentes en la Secretaria.

e Gestionar los requerimientos necesarios de las Delegaciones Administrativas, para integrar la
propuesta de Anteproyecto de Presupuesto de Egresos Anual de Inversion y Gasto Corriente;
para su tramite ante la Unidad de Planeacion.

e Supervisar, actualizar y optimizar los controles de datos personales de los elementos policiacos
de los diversos procesos administrativos a través del sistema informatico (kronos Online), su
estado de fuerza, y de las plantillas funcionales de manera mensual y de manera periédica (cada
6 meses).

e Dar seguimiento a las metas establecidas mediante controles internos de las actividades propias
de las Delegaciones Administrativas; que permitan mejorar los informes de transparencia y
rendiciéon de cuentas tales como; el Informe de Gobierno, Informe de Accionesy Resultados,
analisis funcional de la Cuenta Publica, Informe de Gastos, entre otros.

e Capturar periodicamente las facturas generadas por cada Delegacion Administrativa en el
Sistema de Control de Gasto Administrativo BALANCE, derivado de la adquisicién de bienes o
servicios.

e Enviar y verificar que el Informe Policial Homologado (IPH), cumpla con los requerimientos
establecidos en la ley; asi como; el Registro Nacional de Detenciones (RND); mismos que
deberan ser enviados por correo, WhatsApp o documentacion fisica, en un término de 24 horas,
a la Unidad de Tecnologias y Gestion de la Informacion.

¢ Notificar a la Unidad de Tecnologias y Gestion de la Informacion, el requerimiento del plan de
mantenimiento de equipo de computo, asi como; en caso de compra de bienes informaticos
para su regularizacion, resguardo y control interno.

e Realizar inventarios trimestrales de los bienes muebles asignados a su Organo Administrativo,
enviar la informacion por escrito y/o via email a la seccion de Almacén General para su cotejo
en el Sistema de Patrimonial, asi también, actualizar registros de manera permanente en el
Sistema de Entrega Recepcién de la Administracién Publica Estatal (SERAPE-en Linea) y
vigilar el proceso de Entrega-Recepcion, que se cumpla en tiempo y forma ante la instancia
normativa.
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Supervisar, controlar, verificar, validar y dar visto bueno a las cargas del combustible en las
bithcoras del parque vehicular, y registrarlos de manera quincenal en el sistema BALANCE.

Validar y gestionar las solicitudes de servicios y mantenimiento, tanto preventivo y/o correctivo,
y controlar su uso adecuado y cuidado del parque vehicular.

Gestionar todo lo relacionado con las bajas del parque vehicular asignado a las respectivas
Direcciones, para revista semanal del parque vehicular asignado a la Direccion y/o
Subsecretaria correspondiente, que debera de ser presencial en coordinacién con el
responsable vehicular de las direcciones y sus comandancias operativas.

Realizar acciones permanentes, con el fin de verificar que el parque vehicular asignado a su
direccion se encuentre debidamente balizado como patrulla, con las dos placas para circular,
con la documentacion correspondiente, sin vidrios polarizados y que los conductores cuentes
con la licencia vigente para conducir, credencial de identificaciéon IFE o INE, asi como; la
credencial de servidor publico debidamente sellada para el periodo fiscal correspondientes; para
el caso de que la revista semanal vehicular arroje alguna anomalia, inconsistencia o
irregularidad, debera informar inmediatamente a la Coordinacion de Administracion.

Supervisar y llevar a cabo la profesionalizaciéon de los elementos a través del Instituto de
Formacién Policial para promover y mejorar el desarrollo laboral.

Vigilar la asistencia del personal mediante verificaciones fisicas y realizar una evaluacion de
desempefio de los trabajadores para verificar si se esta cumpliendo con las metas del area.

Vigilar y supervisar el cumplimiento de las comprobaciones de viaticos, llenado de formatos e
informe de los trabajos realizados que esté debidamente requisitados, con firmas y sellos
respectivos; asi como otros conceptos de gastos que se apeguen a los procesos de
comprobacion y justificacion, conforme a la normatividad en la materia.
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Organo Administrativo: Unidad de Medidas Cautelares.

Propdsito: Intervenir en la etapa de imposicién de las medidas cautelares previo al juicio, a través de
la emision de evaluacién socio-ambiental de las circunstancias especificas de cada imputado, donde se
emitan los riesgos que representan.

Funciones:

e Realizar el procedimiento de evaluacion para conocer los riesgos procesales que representa
cada persona imputada de un delito, a través de las normas vigentes.

e Controlar y registrar las medidas cautelares distintas a la prision preventiva y el cumplimiento de
las condiciones derivadas de la suspension condicional del proceso impuestas de acuerdo con
el Cédigo Nacional de Procedimientos Penales.

e Vigilar y coordinar la ejecucion de las medidas cautelares distintas a la prisién preventiva y el
cumplimiento de las condiciones impuestas conforme a la naturaleza y sus atribuciones.

e Informar al Organo Jurisdiccional o a las partes sobre la ejecucion, cumplimiento, incumplimiento
o incidencias de las obligaciones procesales impuestas.

e Acordar la intervencion de la policia procesal para el cumplimiento de las medidas cautelares
distintas a la prisidn preventiva, en el caso que asi se requiera.

e Implementar en coordinacién con las autoridades auxiliares, programas y protocolos orientados
a la eficacia y cumplimiento de las obligaciones procesales.
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Organo Administrativo: Area de Servicios de Evaluacion.

Propésito: Implementar los procesos de evaluacion donde se emitan los riesgos procesales que
representa el imputado.

Funciones:
e Evaluar los riesgos procesales de manera objetiva, imparcial y neutral acerca de las
circunstancias personales, socio-ambientales del imputado para que las partes debatan ante el

Organo Jurisdiccional, quien determina lo procedente.

e Entrevistar al imputado detenido en flagrancia, en caso urgente u orden de aprehension, asi
como recopilar informacion adicional para completar el formato de entrevista.

e Verificar la informacion recabada de la entrevista de evaluacion de riesgos procesales.

e Elaborar la opinién técnica de evaluacién de riesgos procesales, para entregarla a las partes
solicitantes.

e Llevar el registro de las medidas cautelares previstas en el articulo 155 del Codigo Nacional de
Procedimientos Penales.
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Organo Administrativo: Area de Servicios de Supervision.
Propésito: Dar seguimiento a los imputados o procesados a los que se les impuso medida cautelar
distinta a la prision preventiva y condiciones derivadas de la suspensién condicional del proceso, siendo
fundamental que la supervision sea auxiliada por entidades gubernamentales y de la sociedad civil.
Funciones:
e Vigilar y coordinar la ejecucién de las medidas cautelares distintas a la prisiéon preventiva y el
cumplimiento de las condiciones derivadas de la suspension condicional del proceso, conforme

a la naturaleza de las obligaciones procesales.

e Realizar visitas domiciliarias, con la finalidad de verificar la informacién proporcionada por el
imputado y a las victimas, testigos u ofendidos para llevar a cabo la supervisidn y seguimiento.

e Requerir la informacién y documentacion a las autoridades auxiliares que coadyuvan en el
seguimiento de las obligaciones procesales.

e Dar seguimiento al plan estratégico de supervision y rendir el informe correspondiente.

e Llevar el registro de las medidas cautelares y condiciones derivadas de la suspensién condicional
del proceso a que se refiere los articulos 155 y 195 del Cdédigo Nacional de Procedimientos
Penales.

e Proporcionar informacion a las autoridades con funciones similares de las Entidades Federativas.

e Realizar evaluaciones de entorno social y consumo de sustancias de participantes beneficiados
con la suspension condicional del proceso con la modalidad de justicia terapéutica.
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Organo Administrativo: Area de Registro y Enlace.

Propdsito: Proporcionar los servicios en el procesamiento y desarrollo electrénico de la informacién
institucional, con la oportunidad y rapidez requerida. Asi como sistematizar los procesos necesarios y
mantener la informacién actualizada para la toma de decisiones.

Funciones:

e Elaborar constancias de Antecedentes No Laborales Negativos.

e Integrar la captura de datos de la Cédula de Inscripcién (Cédula Unica de IdentificacionPersonal)
al nuevo personal Administrativo y Operativo, en el Registro Nacional de Personal deSeguridad
Publica de Plataforma México.

¢ Integracion de informacion del Sistema de Identificacion Biométrica por Reconocimiento Facial.

e Realizar la grabacion de voz del personal administrativo y operativo, para integrarlo a la base de
datos del Sistema de Identificacion Biométrica por Voz (AVIS), asimismo se integraran las voces
de internos y de personal administrativo y operativo que presentan todos los CERSS del Estado

e Procesar la captura de huellas y toma de fotografias al Sistema de Identificacion Dactilar (ABIS)

e Supervisar el Sistema de Registro de Personas Privadas de su Libertad Imputados, Procesados
y Sentenciados.

e Elaborar estadisticas, concentrados generales de poblacién penitenciaria, estados de fuerza e
indicadores, que permitan conocer el estatus de cada uno de los Centros; para el ingreso de
nuevas personas privadas de su libertad.
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Organo Administrativo: Unidad Especializada en la Ejecucién de Medidas para Adolescentes.
Propdsito: Establecer un sistema especializado de ejecucion de sanciones para adolescentes en
conflicto con la Ley, lo cual permitird lograr la reinserciéon familiar y social del adolescente en conflicto
con la Ley.

Funciones:

e Verificar la aplicacion de las normas y politicas de funcionamiento de la Unidad Especializada en
la Ejecucion de Medidas para Adolescentes.

e Establecer los programas de ejecucion de medidas generales, de orientacion y supervision para la
reintegracion del adolescente a la familia y a la sociedad.

e Supervisar la legalidad en la aplicacion de las medidas de seguridad.

e Coordinar los Centros Especializados de Ejecucion de Medidas o Sanciones Cautelares y
Privativas de Libertad; asi como aquellos Centros Integrales No Privativos de la Libertad.

e Establecer mecanismos de control y supervision en la aplicacion de las medidas de Reintegracion
Social y Familiar.

e Celebrar convenios de apoyo y colaboracion con las Dependencias y Entidades de nivel Estatal,
Federal, Municipal y Asociaciones Civiles.

e Planear y administrar los recursos humanos, financieros y materiales, asignados a la Unidad de
Ejecuciéon de Medidas.

e Establecer un sistema administrativo de identificacion confidencial para el registro y seguimiento
de los adolescentes en conflicto con la Ley.
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Organo Administrativo: Centro de Internamiento Especializado para Adolescentes “Villa Crisol”
Berriozabal.
Propésito: Ejecutar las sanciones impuestas por la autoridad judicial competente, buscando la
reintegracion del adolescente en conflicto con la Ley, a través de planes individuales y programas de
orientacion.

Funciones:

e Coordinar la aplicacion de los planes individuales de ejecucién de los adolescentes en conflicto
con la Ley en el Centro.

e Dar seguimiento a las medidas y/o sanciones privativas de libertad impuestas al adolescente en
conflicto con la Ley.

e Presentar ante la Unidad Especializada en la Ejecucion de Medidas para Adolescentes, los
programas para la reintegracion familiar y social del adolescente en conflicto con la Ley.

e Supervisar la elaboracion de estudios referente a los adolescentes en conflicto con la ley que
hayan cometido una conducta tipica.

e Establecer medidas de seguridad, para salvaguardar la integridad fisica del adolescente en
conflicto con la Ley.

e Programar actividades culturales, laborales y pedagdégicas para la recreacion y adaptacion del
adolescente en conflicto con la Ley al interior del Centro.

e Supervisar la correcta aplicacion del Reglamento Interior del Centro.
e Establecer controles para los recursos humanos, financieros y materiales, asignados al Centro.
e Establecer acciones de sanidad e higiene en el Centro de Internamiento.

e Formular los lineamientos y politicas de trabajo de las areas administrativas y operativas del
Centro, que permitan fortalecer el funcionamiento del Centro.

o Establecer canales de comercializacion para la venta de productos elaborados por los
adolescentes en conflicto con la ley.
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Organo Administrativo: Centro de Internamiento Especializado para Adolescentes Zona Costa.
Propésito: Ejecutar las sanciones impuestas por la autoridad judicial competente, buscando la
reintegracion del adolescente en conflicto con la Ley, a través de planes individuales y programas de
orientacion.

Funciones:

e Coordinar la aplicacion de los planes individuales de ejecuciéon de los adolescentes en conflicto
con la Ley en el Centro.

e Dar seguimiento a las medidas y/o sanciones privativas de libertad impuestas al adolescente en
conflicto con la Ley.

e Presentar ante la Unidad Especializada en la Ejecucion de Medidas para Adolescentes, los
programas para la reintegracién familiar y social del adolescente en conflicto con la Ley.

e Supervisar la elaboracion de estudios referente a los adolescentes en conflicto con la ley que
hayan cometido una conducta tipica.

e Establecer medidas de seguridad, para salvaguardar la integridad fisica del adolescente en
conflicto con la Ley.

e Programar actividades culturales, laborales y pedagdgicas para la recreacion y adaptacion del
adolescente en conflicto con la ley al interior del Centro.

e Supervisar la correcta aplicacion del Reglamento Interior del Centro.
e Establecer controles para los recursos humanos, financieros y materiales, asignados al Centro.
e Establecer acciones de sanidad e higiene en el Centro de Internamiento.

e Formular los lineamientos y politicas de trabajo de las areas administrativas y operativas del
Centro, que permitan fortalecer el funcionamiento del Centro.

e Establecer canales de comercializacion para la venta de productos elaborados por los
adolescentes en conflicto con la ley.
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Organo Administrativo: Departamento Juridico y de Ejecucion de Medidas.

Propdsito: Asesorar juridicamente y establecer planes y programas orientados a la reinsercion familiar
y social del adolescente en conflicto con la ley.

Funciones:

e Dar seguimiento a la situacion juridica de los adolescentes en conflicto con la ley con medidas
cautelares y definitivas.

e Informar a las autoridades competentes sobre la evolucién del adolescente en conflicto con la ley
y el desarrollo del Plan Individual de Ejecucion.

e Formular proyectos juridicos para solventar amparos, y cualquier solicitud de autoridades
Federales, Estatales y Municipales en el ambito de su competencia.

e Elaborar los planes individuales de ejecucidn para la aplicacion de medidas de reintegracion social
del adolescente en conflicto con la ley que haya cometido una conducta tipica.

e Informar al adolescente en conflicto con la ley, tutor y autoridades competentes, el Plan de
Ejecucién de Medidas.

e Informar al juez de primera instancia, sobre el cumplimiento y finalizacion de la medida impuesta
al adolescente en conflicto con la ley.

e Representar a los adolescentes en conflicto con la ley que lo soliciten, ante el Tribunal
Especializado en Adolescentes.

e Elaborar y aplicar programas que permitan valorar, regular y orientar la conducta del adolescente
en conflicto con la ley.

e Coordinar las areas de los Centros en las que se ejecuten las Sanciones Cautelares y Privativas
de la Libertad, asi como aquellos Centros Integrales no Privativos de Libertad.

e Elaborar programas de interaccién padre e hijos que incidan en la reintegracion del adolescente
en conflicto con la ley a la familia y la sociedad.

e Coordinar a las dependencias que celebren convenios con la Unidad Especializada en la
Ejecuciéon de Medidas para Adolescentes, para la aplicacion de programas.
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Organo Administrativo: Direccion de la Policia Procesal.

Propdsito: Proporcionar seguridad y brindar custodia a las personas sentenciadas o bien aquellas que
hayan obtenido la libertad condicional, asi como garantizar la seguridad en las salas de los juzgados.

Funciones:

e Vigilar el cumplimiento de las 6rdenes o instrucciones que se reciba de los Organos
Jurisdiccionales.

e Participar en los procesos de ingreso de las personas sentenciadas y del personal de seguridad y
custodia, en las salas de los juzgados.

e Elaborar requerimientos técnicos de dispositivos de seguridad, armamentos, vehiculos,
municiones, vestuario y demas equipo, asi como verificar el uso adecuado de los mismos.

e Formular planes operativos de seguridad interna en los Centros, en coordinacion con oficinas
centrales de la Subsecretaria.
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Organo Administrativo: Departamento de Monitoreo y Vinculaciéon Procesal.

Propésito: Monitorear las Salas de Juicios Orales, para garantizar la seguridad de los intervinientes
durante las audiencias.

Funciones:
¢ Monitorear la medida cautelar a través de rastreo de dispositivos electrénicos, impuestos a la
victima.
e Elaborar estadisticas e indicadores relacionados con las medidas precautorias.
e Asesorar juridicamente a los elementos de la Policia Procesal, derivado de su intervencion.

e Dar contestacién y seguimiento a las demandas de amparos y diversos requerimientos realizados
por las autoridades jurisdiccionales del fuero comun y fuero federal.
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Organo Administrativo: Departamento de Seguridad y Traslado a Sala de Juicios.

Propdsito: Establecer medidas preventivas de seguridad dentro y fuera de Salas de Garantias o
Control, a Sala del Tribunal Oral y a los Centros Estatales de Reinsercidon Social de Sentenciados asi
como el traslado correspondiente y velar por la integridad fisica de las partes y sujetos intervinientes en
las audiencias.

Funciones:

e Resguardar la seguridad y el orden que permitan el desarrollo de las audiencias ante el Juez de
Control y Tribunal Oral.

e Trasladar al imputado a los diversos Centros de Detencion o Prisidn Preventiva, a la Sala de
Garantias o Control, a la Sala del tribunal Oral y a los Centros de Reinsercion Social de
Sentenciados.

e Garantizar un ambiente de orden o tranquilidad en las Salas de Garantias y Orales.

e Vigilar que se cumplan las medidas cautelares impuestas a los imputados.

e Supervisar los programas de seguridad y vigilancia establecidos en los Centros.
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Organigrama Especifico
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Organigrama Especifico
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Organo Administrativo: Centro Estatal Preventivo No. 1 "El Canelo", Chiapa de Corzo.

Propésito: Custodiar a las personas privadas de su libertad adultos, procurando la reinsercién social
de los sentenciados; asi como la no desadaptacion de indiciados y procesados.

Funciones:

e Controlar el acceso de las visitas familiares y conyugales, previa autorizacién del Consejo Técnico
Interdisciplinario.

e Controlar el internamiento temporal de los indiciados o procesados sujetos a proceso del orden
penal por delitos clasificados como no graves.

e Resguardar y custodiar a los indiciados o procesados, verificando la seguridad y brindando un
servicio correcto de las instalaciones del Centro.

e Controlar el traslado de indiciados o procesado, para la practica de diligencias procesales cuando
lo solicite la autoridad competente, previa autorizacion de excarcelacién correspondiente, asi como
para aquellos que ameriten atencion meédica.

e Promover con instancias privadas, publicas y educativas, apoyos en beneficio de la poblacién de
indiciados o procesados.

e Establecer medidas de seguridad necesarias para el paso de herramientas que solicitan los
indiciados o procesados para los trabajos que realizan en los talleres.
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Organo Administrativo: Seccion Administrativa.

Propdésito: Administrar los recursos humanos, materiales y financieros del Centro Estatal de
Reinsercién Social de Sentenciados, a fin de lograr el mayor aprovechamiento en la utilizaciéon de los
mismos.

Funciones:
e Administrar los recursos humanos, materiales y financieros para el funcionamiento adecuado del
Centro.

e Realizar la distribucion y suministro de materias primas e insumos en las diferentes areas.

e Controlar los ingresos y egresos que realiza el Centro Estatal Preventivo, con los recursos que
éste genera.

e Verificar el mantenimiento preventivo y correctivo de las instalaciones del Centro.
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Organo Administrativo: Seccién Juridica.

Propdsito: Aplicar toda normatividad juridica inherente a las autoridades del Centro Estatal de
Reinsercién Social de Sentenciados, estableciendo control y conservacion de los derechos y
obligaciones de las personas privadas de su libertad.

Funciones:

e Controlar la recepcion de indiciados o procesados que ingresan y egresan del Centro, con sus
respectivos expedientes penales y en caso de ser extranjeros o0 menores de edad poner a
disposicién de la autoridad correspondiente.

e Asesorar en materia juridica a los indiciados que lo requieran.

e Capturar y resguardar las fotografias y huellas dactilares de indiciados al Sistema de
Administracion de la informacion Penitenciaria (SAIP) y Sistema de Reclusorios (SIR), para la

identificacion de los mismos.

e Controlar las entradas de persona ajenas que resultan positivos al detector antinarcéticos del
Centro.
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Manual de Organizacion

Organo Administrativo: Seccién Técnica.

Propdsito: Supervisar los trabajos interdisciplinarios de las actividades psicolégicas, médicas,
educativas, trabajo social y laboral del Centro Estatal de Reinsercién Social de Sentenciados.

Funciones:

Aplicar estudios de ingreso para el diagndstico y pronéstico a las personas privadas de su libertad.
Realizar tratamientos terapéuticos individuales o colectivos entre la poblacién interna.

Realizar las actividades educativas, trabajo productivo y capacitacion a las personas privadas de
su libertad del Centro.

Realizar las visitas conyugales, familiares y especiales a las personas privadas de su libertad.

Elaborar estudios de evaluacion para la concesion de beneficios de ley a las personas privadas de
su libertad del Centro.

Supervisar y evaluar las diversas etapas de prelibertad y libertad a las personas privadas de su
libertad.

Elaborar programas institucionales de salud mental para las personas privadas de su libertad y
empleados del Centro.

Elaborar programas de prevencién de disturbios en el interior del Centro.

Desarrollar eventos culturales y actividades en talleres para promover el rechazo a productos
nocivos para la salud entre la poblacion interna del Centro.

Tramitar apoyos de seguridad social para las personas privadas de su libertad, ante instituciones
gubernamentales.

Tramitar la regularizacion del estado civil, asi como el registro de hijos menores a las personas
privadas de su libertad.

Tramitar la comercializacion de los productos elaborados en el Centro.
Supervisar el funcionamiento de los talleres de produccién del Centro.

Integrar expedientes de pago de fianzas.
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Organo Administrativo: Seccion de Seguridad y Custodia.
Propdsito: Supervisar las medidas de seguridad dentro y fuera del Centro Estatal de Reinsercidn social
de Sentenciados; asi como custodiar a las personas privadas de su libertad, considerando las disciplina
y la conducta entre las personas privadas de su libertad del Centro.
Funciones:

e Revisar areas principales y de esparcimiento del Centro.

e Realizar el cumplimiento del Reglamento Interno del Centro.

e Controlar los ingresos y egresos de las personas privadas de su libertad del Centro.

e Conciliar con la Seccién Juridica los datos personales, delito cometido, nimero de expediente de
las personas privadas de su libertad en recepcion.

e Tramitar valoraciones médicas a las personas privadas de su libertad que egresan del Centro.
e Elaborar evaluacion al personal de seguridad en el traslado a las personas privadas de su libertad.

e Supervisar el uso y mantenimiento del armamento, municiones y equipo antimotin, para el
personal de seguridad.

e Elaborar e impartir programas de academias e instruccién al personal de custodia.

e Establecer medidas de control de entradas y salidas del personal administrativo y ajeno al Centro.
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Manual de Organizacién

Organo Administrativo: Centro Estatal de Reinsercion Social de Sentenciados No. 3 Tapachula.

Propdsito: Custodiar a las personas privadas de su libertad adultos, procurando la reinsercién social
de los sentenciados; asi como la no desadaptacion de indiciados y procesados.

Funciones:
e Supervisar el cumplimiento de la Ley de Normas Minimas y Reglamento Interno del Centro.
e Realizar el convenio de colaboracién en beneficio de la Reinsercion Social.
e Resguardar y controlar a las personas privadas de su libertad del Centro.

e Realizar el traslado de las personas privadas de su libertad para practica de diligencias procesales
0 atencion médica emergente.

e Programar actividades de Reinsercion Social entre las personas privadas de su libertad del
Centro.

e Supervisar la elaboracién de expedientes técnicos y juridicos de las personas privadas de su
libertad para solicitar beneficios de ley.

e Controlar los libros donde se registran a las personas privadas de su libertad y preliberados del
fuero comun y federal del Centro.

e Realizar los tratamientos individuales de las personas privadas de su libertad del Centro
conjuntamente con el Consejo Técnico Interdisciplinario.

e Realizar censos de las personas privadas de su libertad que trabajan en los talleres
ocupacionales del Centro.

e Controlar el uso de materia prima y herramientas de trabajo utilizados en los talleres del Centro.

e Programar relaciones para apoyos emergentes con las fuerzas de seguridad federales, estatales y
municipales.

e Promover la comercializacién de los productos elaborados en los talleres.

e Supervisar la administracion integral de los recursos autogenerados del Centro.
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Organo Administrativo: Seccion Administrativa.

Propdsito: Administrar los recursos humanos, materiales y financieros del Centro Estatal de
Reinsercién Social de Sentenciados, a fin de lograr el mayor aprovechamiento en la utilizaciéon de los
mismos.

Funciones:

e Suministrar los requerimientos necesarios de subsistencia social de las personas privadas de su
libertad del Centro.

e Tramitar el suministro de materias primas e insumos de los talleres ocupacionales.

e Elaborar y actualizar el inventario de bienes asignados al Centro.

e Controlar los ingresos y egresos de los recursos autogenerados.

e Elaborar los estados financieros conforme a la normatividad de los recursos autogenerados.

e Reportar a la Coordinacién de Administracidn, incidencias del personal operativo y administrativo
adscrito al Centro.

e Tramitar el pago de socorro de ley a la poblacién interna.

e Suministrar y controlar los requerimientos de combustible y uniformes del personal operativo
adscrito al Centro.
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GOBIERNO DE CHIAPAS

Manual de Organizacion

Organo Administrativo: Seccién Juridica.

Propdsito: Aplicar toda normatividad juridica inherente a las autoridades del Centro Estatal de
Reinsercion Social de Sentenciados, estableciendo control y conservacion de los derechos y
obligaciones de las personas privadas de su libertad.

Funciones:

e Integrar expedientes de ingresos y egresos de las personas privadas de su libertad en el Centro.

e Tramitar documentos legales de ejecucién de penas impuestas y libertad de las personas privadas
de su libertad en el Centro.

e Integrar expedientes juridicos de libertad anticipada de las personas privadas de su libertad de los
fueros comun y federal.

e Elaborar controles de identificacion dactilo-antropométrica, fotografica y de archivo a las personas
privadas de su libertad del Centro.

e Proporcionar asesoria juridica a las personas privadas de su libertad cuando asi lo requieran.

e Elaborar tramites juridico-administrativos para traslados de las personas privadas de su libertad,
ordenado por la autoridad competente.

e Tramitar ante el Ministerio Publico la comisidn de actos ilicitos cometidos dentro del Centro.
e Actualizar los libros de control de las personas privadas de su libertad del Centro.
e Aplicar las resoluciones dictadas por los jueces.

e Elaborar concentrado estadistico poblacional del Centro.
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Organo Administrativo: Seccion Técnica.

Propdsito: Supervisar los trabajos interdisciplinarios de las actividades psicoldgicas, médicas,
educativas, trabajo social y laboral del Centro Estatal de Reinsercién Social de Sentenciados.

Funciones:

e Aplicar estudios de ingreso para el diagndstico y pronéstico de las personas privadas de su
libertad.

e Implementar tratamientos terapéuticos individuales o colectivos entre la poblacion interna.

e Supervisar las actividades educativas, trabajo productivo y capacitacién a las personas privadas
de su libertad del Centro.

e Supervisar las visitas conyugales, familiares y especiales a las personas privadas de su libertad.

e Elaborar estudios de evaluacion para la concesién de beneficios de ley a las personas privadas de
su libertad del Centro.

e Supervisar y evaluar las diversas etapas de prelibertad y libertad de las personas privadas de su
libertad.

e Elaborar programas institucionales de salud mental para las personas privadas de su libertad y
empleados del Centro.

e Elaborar programas de prevencion de disturbios en el interior del Centro.

e Implementar eventos culturales y actividades en talleres para promover el rechazo a productos
nocivos para la salud entre la poblacién interna del Centro.

e Tramitar apoyos de seguridad social para las personas privadas de su libertad, ante Instituciones
Gubernamentales.

e Tramitar la regularizaciéon del estado civil, asi como el registro de hijos menores de las personas
privadas de su libertad.

e Tramitar la comercializacion de los productos elaborados en el Centro.
e Supervisar el funcionamiento de los talleres de produccién del Centro.

e Integrar expedientes de pago de fianzas.
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Organo Administrativo: Seccion de Seguridad y Custodia.
Propdsito: Supervisar las medidas de seguridad dentro y fuera del Centro Estatal de Reinsercién social
de Sentenciados; asi como custodiar a las personas privadas de su libertad, considerando las disciplina
y la conducta entre las personas privadas de su libertad del Centro.
Funciones:

e Revisar areas principales y de esparcimiento del Centro.

e Realizar el cumplimiento del Reglamento Interno del Centro.

e Controlar los ingresos y egresos de las personas privadas de su libertad del Centro.

e Conciliar con la Seccién Juridica los datos personales, delito cometido, nimero de expediente de
las personas privadas de su libertad en recepcion.

e Tramitar valoraciones médicas a las personas privadas de su libertad que egresan del Centro.
e Elaborar evaluacion al personal de seguridad en el traslado a las personas privadas de su libertad.

e Supervisar el uso y mantenimiento del armamento, municiones y equipo antimotin, para el
personal de seguridad.

e Elaborar e impartir programas de academias e instruccion al personal de custodia.

e Establecer medidas de control de entradas y salidas del personal administrativo y ajeno al Centro.
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Manual de Organizacién

Organo Administrativo: Centro Estatal de Reinsercion Social de Sentenciados No. 4 Tapachula.

Propdsito: Custodiar a las personas privadas de su libertad adultos, procurando la reinsercion social
de los sentenciados; asi como la no desadaptacion de indiciados y procesados.

Funciones:

Supervisar el cumplimiento de la Ley de Normas Minimas y Reglamento Interno del Centro.
Realizar el convenio de colaboracién en beneficio de la Reinsercién Social.
Resguardar y controlar a las personas privadas de su libertad del Centro.

Realizar el traslado de las personas privadas de su libertad para préactica de diligencias procesales
0 atencion médica emergente.

Programar actividades de Reinsercion Social entre las personas privadas de su libertad del
Centro.

Supervisar la elaboracion de expedientes técnicos y juridicos de las personas privadas de su
libertad para solicitar beneficios de ley.

Controlar los libros donde se registran a las personas privadas de su libertad y preliberados de los
fueros comun y federal del Centro.

Realizar los tratamientos individuales de las personas privadas de su libertad del Centro
conjuntamente con el Consejo Técnico Interdisciplinario.

Realizar censos de las personas privadas de su libertad que trabajan en los talleres
ocupacionales del Centro.

Controlar el uso de materia prima y herramientas de trabajo utilizados en los talleres del Centro.

Programar relaciones para apoyos emergentes con las fuerzas de seguridad federales, estatales y
municipales.

Promover la comercializacion de los productos elaborados en los talleres.

Supervisar la administracion integral de los recursos autogenerados del Centro.
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Organo Administrativo: Seccion Administrativa.

Propdsito: Administrar los recursos humanos, materiales y financieros del Centro Estatal de
Reinsercién Social de Sentenciados, a fin de lograr el mayor aprovechamiento en la utilizaciéon de los
mismos.

Funciones:

e Suministrar los requerimientos necesarios de subsistencia social de las personas privadas de su
libertad del Centro.

e Tramitar el suministro de materias primas e insumos de los talleres ocupacionales.

e Elaborar y actualizar el inventario de bienes asignados al Centro.

e Controlar los ingresos y egresos de los recursos autogenerados.

e Elaborar los estados financieros conforme a la normatividad de los recursos autogenerados.

e Reportar a la Coordinacién de Administracidn, incidencias del personal operativo y administrativo
adscrito al Centro.

e Tramitar el pago de socorro de ley a la poblacién interna.

e Suministrar y controlar los requerimientos de combustible y uniformes del personal operativo
adscrito al Centro.
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Organo Administrativo: Seccién Juridica.

Propdsito: Aplicar toda normatividad juridica inherente a las autoridades del Centro Estatal de
Reinsercion Social de Sentenciados, estableciendo control y conservacion de los derechos y
obligaciones de las personas privadas de su libertad.

Funciones:

e Integrar expedientes de ingresos y egresos de las personas privadas de su libertad en el Centro.

e Tramitar documentos legales de ejecucién de penas impuestas y libertad de las personas privadas
de su libertad en el Centro.

e Integrar expedientes juridicos de libertad anticipada de las personas privadas de su libertad de los
fueros comun y federal.

e Elaborar controles de identificacion dactilo-antropométrica, fotografica y de archivo a las personas
privadas de su libertad del Centro.

e Proporcionar asesoria juridica a las personas privadas de su libertad cuando asi lo requieran.

e Elaborar tramites juridico-administrativos para traslados de las personas privadas de su libertad,
ordenado por la autoridad competente.

e Tramitar ante el Ministerio Publico la comisidn de actos ilicitos cometidos dentro del Centro.
e Actualizar los libros de control de las personas privadas de su libertad del Centro.
e Aplicar las resoluciones dictadas por los jueces.

e Elaborar concentrado estadistico poblacional del Centro.
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Manual de Organizacién

Organo Administrativo: Seccion Técnica.

Propdsito: Supervisar los trabajos interdisciplinarios de las actividades psicoldgicas, médicas,
educativas, trabajo social y laboral del Centro Estatal de Reinsercién Social de Sentenciados.

Funciones:

e Aplicar estudios de ingreso para el diagndstico y pronéstico de las personas privadas de su
libertad.

e Implementar tratamientos terapéuticos individuales o colectivos entre la poblacion interna.

e Supervisar las actividades educativas, trabajo productivo y capacitacién a las personas privadas
de su libertad del Centro.

e Supervisar las visitas conyugales, familiares y especiales a las personas privadas de su libertad.

e Elaborar estudios de evaluacion para la concesién de beneficios de ley a las personas privadas de
su libertad del Centro.

e Supervisar y evaluar las diversas etapas de prelibertad y libertad de las personas privadas de su
libertad.

e Elaborar programas institucionales de salud mental para las personas privadas de su libertad y
empleados del Centro.

e Elaborar programas de prevencion de disturbios en el interior del Centro.

e Implementar eventos culturales y actividades en talleres para promover el rechazo a productos
nocivos para la salud entre la poblacién interna del Centro.

e Tramitar apoyos de seguridad social para las personas privadas de su libertad, ante Instituciones
Gubernamentales.

e Tramitar la regularizaciéon del estado civil, asi como el registro de hijos menores de las personas
privadas de su libertad.

e Tramitar la comercializacion de los productos elaborados en el Centro.
e Supervisar el funcionamiento de los talleres de produccién del Centro.

e Integrar expedientes de pago de fianzas.
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Organo Administrativo: Seccion de Seguridad y Custodia.
Propdsito: Supervisar las medidas de seguridad dentro y fuera del Centro Estatal de Reinsercién social
de Sentenciados; asi como custodiar a las personas privadas de su libertad, considerando las disciplina
y la conducta entre las personas privadas de su libertad del Centro.
Funciones:

e Revisar areas principales y de esparcimiento del Centro.

e Realizar el cumplimiento del Reglamento Interno del Centro.

e Controlar los ingresos y egresos de las personas privadas de su libertad del Centro.

e Conciliar con la Seccién Juridica los datos personales, delito cometido, nimero de expediente de
las personas privadas de su libertad en recepcion.

e Tramitar valoraciones médicas a las personas privadas de su libertad que egresan del Centro.
e Elaborar evaluacion al personal de seguridad en el traslado a las personas privadas de su libertad.

e Supervisar el uso y mantenimiento del armamento, municiones y equipo antimotin, para el
personal de seguridad.

e Elaborar e impartir programas de academias e instruccion al personal de custodia.

e Establecer medidas de control de entradas y salidas del personal administrativo y ajeno al Centro.
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Manual de Organizacién

Organo Administrativo: Centro Estatal de Reinsercion Social de Sentenciados No. 5 San Cristobal de
las Casas.

Propdsito: Custodiar a las personas privadas de su libertad adultos, procurando la reinsercién social
de los sentenciados; asi como la no desadaptacién de indiciados y procesados.

Funciones:

Supervisar el cumplimiento de la Ley de Normas Minimas y Reglamento Interno del Centro.
Realizar el convenio de colaboracién en beneficio de la Reinsercidn Social.
Resguardar y controlar a las personas privadas de su libertad del Centro.

Realizar el traslado de las personas privadas de su libertad para practica de diligencias procesales
0 atencion médica emergente.

Programar actividades de Reinsercién Social entre las personas privadas de su libertad del
Centro.

Supervisar la elaboracion de expedientes técnicos y juridicos de las personas privadas de su
libertad para solicitar beneficios de ley.

Controlar los libros donde se registran las personas privadas de su libertad y preliberados de los
fueros comun y federal del Centro.

Realizar los tratamientos individuales de las personas privadas de su libertad del Centro
conjuntamente con el Consejo Técnico Interdisciplinario.

Realizar censos de las personas privadas de su libertad que trabajan en los talleres
ocupacionales del Centro.

Controlar el uso de materia prima y herramientas de trabajo utilizados en los talleres del Centro.

Programar relaciones para apoyos emergentes con las fuerzas de seguridad federales, estatales y
municipales.

Promover la comercializacion de los productos elaborados en los talleres.

Supervisar la administracion integral del recurso de autogenerados del Centro.
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Organo Administrativo: Seccion Administrativa.

Propdsito: Administrar los recursos humanos, materiales y financieros del Centro Estatal de
Reinsercién Social de Sentenciados, a fin de lograr el mayor aprovechamiento en la utilizaciéon de los
mismos.

Funciones:

e Suministrar los requerimientos necesarios de subsistencia social de las personas privadas de su
libertad del Centro.

e Tramitar el suministro de materias primas e insumos de los talleres ocupacionales.

e Elaborary actualizar el inventario de bienes asignados al Centro.

e Controlar los ingresos y egresos de los recursos autogenerados.

e Elaborar los estados financieros conforme a la normatividad de los recursos autogenerados.

e Reportar a la Coordinacién de Administracidn, incidencias del personal operativo y administrativo
adscrito al Centro.

e Tramitar el pago de socorro de ley a la poblacién interna.

e Suministrar y controlar los requerimientos de combustible y uniformes del personal operativo
adscrito al Centro.
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Organo Administrativo: Seccién Juridica.

Propdsito: Aplicar toda normatividad juridica inherente a las autoridades del Centro Estatal de
Reinsercion Social de Sentenciados, estableciendo control y conservacion de los derechos y
obligaciones de las personas privadas de su libertad.

Funciones:

e Integrar expedientes de ingresos y egresos de las personas privadas de su libertad en el Centro.

e Tramitar documentos legales de ejecucién de penas impuestas y libertad de las personas privadas
de su libertad en el Centro.

e Integrar expedientes juridicos de libertad anticipada de las personas privadas de su libertad de los
fueros comun y federal.

e Elaborar controles de identificacion dactilo-antropométrica, fotografica y de archivo a las personas
privadas de su libertad del Centro.

e Proporcionar asesoria juridica a las personas privadas de su libertad cuando asi lo requieran.

e Elaborar tramites juridico-administrativos para traslados de las personas privadas de su libertad,
ordenado por la autoridad competente.

e Tramitar ante el Ministerio Publico la comisidn de actos ilicitos cometidos dentro del Centro.
e Actualizar los libros de control de las personas privadas de su libertad del Centro.
e Aplicar las resoluciones dictadas por los jueces.

e Elaborar concentrado estadistico poblacional del Centro.
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Organo Administrativo: Seccion Técnica.

Propdsito: Supervisar los trabajos interdisciplinarios de las actividades psicoldgicas, médicas,
educativas, trabajo social y laboral del Centro Estatal de Reinsercion Social de Sentenciados.

Funciones:

e Aplicar estudios de ingreso para el diagndstico y pronéstico de las personas privadas de su
libertad.

e Implementar tratamientos terapéuticos individuales o colectivos entre la poblacion interna.

e Supervisar las actividades educativas, trabajo productivo y capacitacién a las personas privadas
de su libertad del Centro.

e Supervisar las visitas conyugales, familiares y especiales a las personas privadas de su libertad.

e Elaborar estudios de evaluacion para la concesién de beneficios de ley a las personas privadas de
su libertad del Centro.

e Supervisar y evaluar las diversas etapas de prelibertad y libertad de las personas privadas de su
libertad.

e Elaborar programas institucionales de salud mental para las personas privadas de su libertad y
empleados del Centro.

e Elaborar programas de prevencion de disturbios en el interior del Centro.

e Implementar eventos culturales y actividades en talleres para promover el rechazo a productos
nocivos para la salud entre la poblacién interna del Centro.

e Tramitar apoyos de seguridad social para las personas privadas de su libertad, ante Instituciones
Gubernamentales.

e Tramitar la regularizaciéon del estado civil, asi como el registro de hijos menores de las personas
privadas de su libertad.

e Tramitar la comercializacion de los productos elaborados en el Centro.
e Supervisar el funcionamiento de los talleres de produccién del Centro.

e Integrar expedientes de pago de fianzas.
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Organo Administrativo: Seccion de Seguridad y Custodia.
Propdsito: Supervisar las medidas de seguridad dentro y fuera del Centro Estatal de Reinsercidn social
de Sentenciados; asi como custodiar a las personas privadas de su libertad, considerando las disciplina
y la conducta entre las personas privadas de su libertad del Centro.
Funciones:

e Revisar areas principales y de esparcimiento del Centro.

e Realizar el cumplimiento del Reglamento Interno del Centro.

e Controlar los ingresos y egresos de las personas privadas de su libertad del Centro.

e Conciliar con la Seccién Juridica los datos personales, delito cometido, nimero de expediente de
las personas privadas de su libertad en recepcion.

e Tramitar valoraciones médicas a las personas privadas de su libertad que egresan del Centro.
e Elaborar evaluacion al personal de seguridad en el traslado a las personas privadas de su libertad.

e Supervisar el uso y mantenimiento del armamento, municiones y equipo antimotin, para el
personal de seguridad.

e Elaborar e impartir programas de academias e instruccién al personal de custodia.

e Establecer medidas de control de entradas y salidas del personal administrativo y ajeno al Centro.
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Manual de Organizacién

Organo Administrativo: Centro Estatal de Reinsercion Social de Sentenciados No. 6 Motozintla.

Propdsito: Custodiar a las personas privadas de su libertad adultos, procurando la reinsercion social
de los sentenciados; asi como la no desadaptacion de indiciados y procesados.

Funciones:
e Supervisar el cumplimiento de la Ley de Normas Minimas y Reglamento Interno del Centro.
e Realizar el convenio de colaboracién en beneficio de la Reinsercion Social.
e Resguardar y controlar a las personas privadas de su libertad del Centro.

e Realizar el traslado de las personas privadas de su libertad para practica de diligencias procesales
0 atencion médica emergente.

e Programar actividades de Reinsercidon Social entre las personas privadas de su libertad del
Centro.

e Supervisar la elaboracién de expedientes técnicos y juridicos de las personas privadas de su
libertad para solicitar beneficios de ley.

e Controlar los libros donde se registran las personas privadas de su libertad y preliberados de los
fueros comun y federal del Centro.

e Realizar los tratamientos individuales de las personas privadas de su libertad del Centro
conjuntamente con el Consejo Técnico Interdisciplinario.

e Realizar censos de las personas privadas de su libertad que trabajan en los talleres
ocupacionales del Centro.

e Controlar el uso de materia prima y herramientas de trabajo utilizados en los talleres del Centro.

e Programar relaciones para apoyos emergentes con las fuerzas de seguridad federales, estatales y
municipales.

e Promover la comercializacion de los productos elaborados en los talleres.

e Supervisar la administracion integral de los recursos autogenerados del Centro.
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Organo Administrativo: Seccion Administrativa.

Propdsito: Administrar los recursos humanos, materiales y financieros del Centro Estatal de
Reinsercién Social de Sentenciados, a fin de lograr el mayor aprovechamiento en la utilizaciéon de los
mismos.

Funciones:

e Suministrar los requerimientos necesarios de subsistencia social de las personas privadas de su
libertad del Centro.

e Tramitar el suministro de materias primas e insumos de los talleres ocupacionales.

e Elaborary actualizar el inventario de bienes asignados al Centro.

e Controlar los ingresos y egresos de los recursos autogenerados.

e Elaborar los estados financieros conforme a la normatividad de los recursos autogenerados.

e Reportar a la Coordinacién de Administracidn, incidencias del personal operativo y administrativo
adscrito al Centro.

e Tramitar el pago de socorro de ley a la poblacién interna.

e Suministrar y controlar los requerimientos de combustible y uniformes del personal operativo
adscrito al Centro.
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Organo Administrativo: Seccién Juridica.

Propdsito: Aplicar toda normatividad juridica inherente a las autoridades del Centro Estatal de
Reinsercion Social de Sentenciados, estableciendo control y conservacion de los derechos y
obligaciones de las personas privadas de su libertad.

Funciones:

e Integrar expedientes de ingresos y egresos de las personas privadas de su libertad en el Centro.

e Tramitar documentos legales de ejecucién de penas impuestas y libertad de las personas privadas
de su libertad en el Centro.

e Integrar expedientes juridicos de libertad anticipada de las personas privadas de su libertad de los
fueros comun y federal.

e Elaborar controles de identificacion dactilo-antropométrica, fotografica y de archivo a las personas
privadas de su libertad del Centro.

e Proporcionar asesoria juridica a las personas privadas de su libertad cuando asi lo requieran.

e Elaborar tramites juridico-administrativos para traslados de las personas privadas de su libertad,
ordenado por la autoridad competente.

e Tramitar ante el Ministerio Publico la comisidn de actos ilicitos cometidos dentro del Centro.
e Actualizar los libros de control de las personas privadas de su libertad del Centro.
e Aplicar las resoluciones dictadas por los jueces.

e Elaborar concentrado estadistico poblacional del Centro.

Ultima Emisién Actualizacién Préxima Revision Pagina

Junio 2018 Diciembre 2023 Diciembre 2024 100



Manual de Organizacién

Organo Administrativo: Seccion Técnica.

Propdsito: Supervisar los trabajos interdisciplinarios de las actividades psicoldgicas, médicas,
educativas, trabajo social y laboral del Centro Estatal de Reinsercién Social de Sentenciados.

Funciones:

e Aplicar estudios de ingreso para el diagndstico y pronéstico de las personas privadas de su
libertad.

e Implementar tratamientos terapéuticos individuales o colectivos entre la poblacion interna.

e Supervisar las actividades educativas, trabajo productivo y capacitacién a las personas privadas
de su libertad del Centro.

e Supervisar las visitas conyugales, familiares y especiales a las personas privadas de su libertad.

e Elaborar estudios de evaluacion para la concesién de beneficios de ley a las personas privadas de
su libertad del Centro.

e Supervisar y evaluar las diversas etapas de prelibertad y libertad de las personas privadas de su
libertad.

e Elaborar programas institucionales de salud mental para las personas privadas de su libertad y
empleados del Centro.

e Elaborar programas de prevencion de disturbios en el interior del Centro.

e Implementar eventos culturales y actividades en talleres para promover el rechazo a productos
nocivos para la salud entre la poblacién interna del Centro.

e Tramitar apoyos de seguridad social para las personas privadas de su libertad, ante Instituciones
Gubernamentales.

e Tramitar la regularizaciéon del estado civil, asi como el registro de hijos menores de las personas
privadas de su libertad.

e Tramitar la comercializacion de los productos elaborados en el Centro.
e Supervisar el funcionamiento de los talleres de produccién del Centro.

e Integrar expedientes de pago de fianzas.
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Organo Administrativo: Seccion de Seguridad y Custodia.
Propdsito: Supervisar las medidas de seguridad dentro y fuera del Centro Estatal de Reinsercién social
de Sentenciados; asi como custodiar a las personas privadas de su libertad, considerando las disciplina
y la conducta entre las personas privadas de su libertad del Centro.
Funciones:

e Revisar areas principales y de esparcimiento del Centro.

e Realizar el cumplimiento del Reglamento Interno del Centro.

e Controlar los ingresos y egresos de las personas privadas de su libertad del Centro.

e Conciliar con la Seccién Juridica los datos personales, delito cometido, nimero de expediente de
las personas privadas de su libertad en recepcion.

e Tramitar valoraciones médicas a las personas privadas de su libertad que egresan del Centro.
e Elaborar evaluacion al personal de seguridad en el traslado a las personas privadas de su libertad.

e Supervisar el uso y mantenimiento del armamento, municiones y equipo antimotin, para el
personal de seguridad.

e Elaborar e impartir programas de academias e instruccion al personal de custodia.

e Establecer medidas de control de entradas y salidas del personal administrativo y ajeno al Centro.
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Manual de Organizacién

Organo Administrativo: Centro Estatal de Reinsercion Social de Sentenciados No. 7 Huixtla.

Propdsito: Custodiar a las personas privadas de su libertad adultos, procurando la reinsercién social
de los sentenciados; asi como la no desadaptacion de indiciados y procesados.

Funciones:

Supervisar el cumplimiento de la Ley de Normas Minimas y Reglamento Interno del Centro.
Realizar el convenio de colaboracién en beneficio de la Reinsercién Social.
Resguardar y controlar a las personas privadas de su libertad del Centro.

Realizar el traslado de las personas privadas de su libertad para préactica de diligencias procesales
0 atencion médica emergente.

Programar actividades de Reinsercion Social entre las personas privadas de su libertad.

Supervisar la elaboracion de expedientes técnicos y juridicos de las personas privadas de su
libertad para solicitar beneficios de ley.

Controlar los libros donde se registran las personas privadas de su libertad y preliberados de los
fueros comun y federal del Centro.

Realizar los tratamientos individuales de las personas privadas de su libertad del Centro
conjuntamente con el Consejo Técnico Interdisciplinario.

Realizar censos de las personas privadas de su libertad que trabajan en los talleres
ocupacionales del Centro.

Controlar el uso de materia prima y herramientas de trabajo utilizados en los talleres del Centro.

Programar relaciones para apoyos emergentes con las fuerzas de seguridad federales, estatales y
municipales.

Promover la comercializacion de los productos elaborados en los talleres.

Supervisar la administracion integral de los recursos autogenerados del Centro.
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Organo Administrativo: Seccion Administrativa.

Propdsito: Administrar los recursos humanos, materiales y financieros del Centro Estatal de
Reinsercién Social de Sentenciados, a fin de lograr el mayor aprovechamiento en la utilizaciéon de los
mismos.

Funciones:

e Suministrar los requerimientos necesarios de subsistencia social de las personas privadas de su
libertad del Centro.

e Tramitar el suministro de materias primas e insumos de los talleres ocupacionales.

e Elaborary actualizar el inventario de bienes asignados al Centro.

e Controlar los ingresos y egresos de los recursos autogenerados.

e Elaborar los estados financieros conforme a la normatividad de los recursos autogenerados.

e Reportar a la Coordinacién de Administracidn, incidencias del personal operativo y administrativo
adscrito al Centro.

e Tramitar el pago de socorro de ley a la poblacién interna.

e Suministrar y controlar los requerimientos de combustible y uniformes del personal operativo
adscrito al Centro.
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Organo Administrativo: Seccién Juridica.

Propdsito: Aplicar toda normatividad juridica inherente a las autoridades del Centro Estatal de
Reinsercion Social de Sentenciados, estableciendo control y conservacion de los derechos y
obligaciones de las personas privadas de su libertad.

Funciones:

e Integrar expedientes de ingresos y egresos de las personas privadas de su libertad en el Centro.

e Tramitar documentos legales de ejecucién de penas impuestas y libertad de las personas privadas
de su libertad en el Centro.

e Integrar expedientes juridicos de libertad anticipada de las personas privadas de su libertad de los
fueros comun y federal.

e Elaborar controles de identificacion dactilo-antropométrica, fotografica y de archivo a las personas
privadas de su libertad del Centro.

e Proporcionar asesoria juridica a las personas privadas de su libertad cuando asi lo requieran.

e Elaborar tramites juridico-administrativos para traslados de las personas privadas de su libertad,
ordenado por la autoridad competente.

e Tramitar ante el Ministerio Publico la comisidn de actos ilicitos cometidos dentro del Centro.
e Actualizar los libros de control de las personas privadas de su libertad del Centro.
e Aplicar las resoluciones dictadas por los jueces.

e Elaborar concentrado estadistico poblacional del Centro.
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Organo Administrativo: Seccion Técnica.

Propdsito: Supervisar los trabajos interdisciplinarios de las actividades psicoldgicas, médicas,
educativas, trabajo social y laboral del Centro Estatal de Reinsercién Social de Sentenciados.

Funciones:

e Aplicar estudios de ingreso para el diagndstico y pronéstico de las personas privadas de su
libertad.

e Implementar tratamientos terapéuticos individuales o colectivos entre la poblacion interna.

e Supervisar las actividades educativas, trabajo productivo y capacitacién a las personas privadas
de su libertad del Centro.

e Supervisar las visitas conyugales, familiares y especiales a las personas privadas de su libertad.

e Elaborar estudios de evaluacion para la concesién de beneficios de ley a las personas privadas de
su libertad del Centro.

e Supervisar y evaluar las diversas etapas de prelibertad y libertad de las personas privadas de su
libertad.

e Elaborar programas institucionales de salud mental para las personas privadas de su libertad y
empleados del Centro.

e Elaborar programas de prevencion de disturbios en el interior del Centro.

e Implementar eventos culturales y actividades en talleres para promover el rechazo a productos
nocivos para la salud entre la poblacién interna del Centro.

e Tramitar apoyos de seguridad social para las personas privadas de su libertad, ante Instituciones
Gubernamentales.

e Tramitar la regularizaciéon del estado civil, asi como el registro de hijos menores de las personas
privadas de su libertad.

e Tramitar la comercializacion de los productos elaborados en el Centro.
e Supervisar el funcionamiento de los talleres de produccién del Centro.

e Integrar expedientes de pago de fianzas.
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Organo Administrativo: Seccion de Seguridad y Custodia.
Propdsito: Supervisar las medidas de seguridad dentro y fuera del Centro Estatal de Reinsercidn social
de Sentenciados; asi como custodiar a las personas privadas de su libertad, considerando las disciplina
y la conducta entre las personas privadas de su libertad del Centro.
Funciones:

e Revisar areas principales y de esparcimiento del Centro.

e Realizar el cumplimiento del Reglamento Interno del Centro.

e Controlar los ingresos y egresos de las personas privadas de su libertad del Centro.

e Conciliar con la Seccién Juridica los datos personales, delito cometido, nimero de expediente de
las personas privadas de su libertad en recepcion.

e Tramitar valoraciones médicas a las personas privadas de su libertad que egresan del Centro.
e Elaborar evaluacion al personal de seguridad en el traslado a las personas privadas de su libertad.

e Supervisar el uso y mantenimiento del armamento, municiones y equipo antimotin, para el
personal de seguridad.

e Elaborar e impartir programas de academias e instruccién al personal de custodia.

e Establecer medidas de control de entradas y salidas del personal administrativo y ajeno al Centro.
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Organo Administrativo: Centro Estatal de Reinsercion Social de Sentenciados No. 8 Villaflores.

Propdsito: Custodiar a las personas privadas de su libertad adultos, procurando la reinsercién social
de los sentenciados; asi como la no desadaptacion de indiciados y procesados.

Funciones:
e Supervisar el cumplimiento de la Ley de Normas Minimas y Reglamento Interno del Centro.
e Realizar el convenio de colaboracién en beneficio de la Reinsercién Social.
e Resguardar y controlar a las personas privadas de su libertad del Centro.

e Realizar el traslado de las personas privadas de su libertad para practica de diligencias procesales
0 atencion médica emergente.

e Programar actividades de Reinsercion Social entre las personas privadas de su libertad del
Centro.

e Supervisar la elaboracién de expedientes técnicos y juridicos de las personas privadas de su
libertad para solicitar beneficios de ley.

e Controlar los libros donde se registran las personas privadas de su libertad y preliberados de los
fueros comun y federal del Centro.

e Realizar los tratamientos individuales de las personas privadas de su libertad del Centro
conjuntamente con el Consejo Técnico Interdisciplinario.

e Realizar censos de las personas privadas de su libertad que trabajan en los talleres
ocupacionales del Centro.

e Controlar el uso de materia prima y herramientas de trabajo utilizados en los talleres del Centro.

e Programar relaciones para apoyos emergentes con las fuerzas de seguridad federales, estatales y
municipales.

e Promover la comercializacion de los productos elaborados en los talleres.

e Supervisar la administracion integral de los recursos autogenerados del Centro.
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Organo Administrativo: Seccién Administrativa.

Propdsito: Administrar los recursos humanos, materiales y financieros del Centro Estatal de
Reinsercién Social de Sentenciados, a fin de lograr el mayor aprovechamiento en la utilizaciéon de los
mismos.

Funciones:

e Suministrar los requerimientos necesarios de subsistencia social de las personas privadas de su
libertad del Centro.

e Tramitar el suministro de materias primas e insumos de los talleres ocupacionales.

e Elaborar y actualizar el inventario de bienes asignados al Centro.

e Controlar los ingresos y egresos de los recursos autogenerados.

e Elaborar los estados financieros conforme a la normatividad de los recursos autogenerados.

e Reportar a la Coordinaciéon de Administracién, incidencias del personal operativo y administrativo
adscrito al Centro.

e Tramitar el pago de socorro de ley a la poblacion interna.

e Suministrar y controlar los requerimientos de combustible y uniformes del personal operativo
adscrito al Centro.
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Organo Administrativo: Seccién Juridica.

Propdsito: Aplicar toda normatividad juridica inherente a las autoridades del Centro Estatal de
Reinsercién Social de Sentenciados, estableciendo control y conservacion de los derechos y
obligaciones de las personas privadas de su libertad.

Funciones:

e Integrar expedientes de ingresos y egresos de las personas privadas de su libertad en el Centro.

e Tramitar documentos legales de ejecucion de penas impuestas y libertad de las personas privadas
de su libertad en el Centro.

e Integrar expedientes juridicos de libertad anticipada de las personas privadas de su libertad de los
fueros comun y federal.

e Elaborar controles de identificacion dactilo-antropométrica, fotogréafica y de archivo a las personas
privadas de su libertad del Centro.

e Proporcionar asesoria juridica a las personas privadas de su libertad cuando asi lo requieran.

e Elaborar tramites juridico-administrativos para traslados de las personas privadas de su libertad,
ordenado por la autoridad competente.

e Tramitar ante el Ministerio Publico la comisién de actos ilicitos cometidos dentro del Centro.
e Actualizar los libros de control de las personas privadas de su libertad del Centro.
e Aplicar las resoluciones dictadas por los jueces.

e Elaborar concentrado estadistico poblacional del Centro.
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Manual de Organizacién

Organo Administrativo: Seccion Técnica.

Propdsito: Supervisar los trabajos interdisciplinarios de las actividades psicoldgicas, médicas,
educativas, trabajo social y laboral del Centro Estatal de Reinsercion Social de Sentenciados.

Funciones:

e Aplicar estudios de ingreso para el diagndstico y pronéstico de las personas privadas de su
libertad.

e Implementar tratamientos terapéuticos individuales o colectivos entre la poblacion interna.

e Supervisar las actividades educativas, trabajo productivo y capacitacién a las personas privadas
de su libertad del Centro.

e Supervisar las visitas conyugales, familiares y especiales a las personas privadas de su libertad.

e Elaborar estudios de evaluacion para la concesién de beneficios de ley a las personas privadas de
su libertad del Centro.

e Supervisar y evaluar las diversas etapas de prelibertad y libertad de las personas privadas de su
libertad.

e Elaborar programas institucionales de salud mental para las personas privadas de su libertad y
empleados del Centro.

e Elaborar programas de prevencion de disturbios en el interior del Centro.

e Implementar eventos culturales y actividades en talleres para promover el rechazo a productos
nocivos para la salud entre la poblacién interna del Centro.

e Tramitar apoyos de seguridad social para las personas privadas de su libertad, ante Instituciones
Gubernamentales.

e Tramitar la regularizaciéon del estado civil, asi como el registro de hijos menores de las personas
privadas de su libertad.

e Tramitar la comercializacion de los productos elaborados en el Centro.
e Supervisar el funcionamiento de los talleres de produccién del Centro.

e Integrar expedientes de pago de fianzas.
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Organo Administrativo: Seccion de Seguridad y Custodia.
Propdsito: Supervisar las medidas de seguridad dentro y fuera del Centro Estatal de Reinsercidn social
de Sentenciados; asi como custodiar a las personas privadas de su libertad, considerando las disciplina
y la conducta entre las personas privadas de su libertad del Centro.
Funciones:

e Revisar areas principales y de esparcimiento del Centro.

e Realizar el cumplimiento del Reglamento Interno del Centro.

e Controlar los ingresos y egresos de las personas privadas de su libertad del Centro.

e Conciliar con la Seccién Juridica los datos personales, delito cometido, nimero de expediente de
las personas privadas de su libertad en recepcion.

e Tramitar valoraciones médicas a las personas privadas de su libertad que egresan del Centro.
e Elaborar evaluacion al personal de seguridad en el traslado a las personas privadas de su libertad.

e Supervisar el uso y mantenimiento del armamento, municiones y equipo antimotin, para el
personal de seguridad.

e Elaborar e impartir programas de academias e instruccién al personal de custodia.

e Establecer medidas de control de entradas y salidas del personal administrativo y ajeno al Centro.
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Organo Administrativo: Centro Estatal de Reinsercion Social de Sentenciados No. 9 Acapetahua.

Propdésito: Custodiar a las personas privadas de su libertad adultos, procurando la reinsercién social
de los sentenciados; asi como la no desadaptacion de indiciados y procesados.

Funciones:
e Supervisar el cumplimiento de la Ley de Normas Minimas y Reglamento Interno del Centro.
e Realizar el convenio de colaboracién en beneficio de la Reinsercién Social.
e Resguardar y controlar a las personas privadas de su libertad del Centro.

e Realizar el traslado de las personas privadas de su libertad para practica de diligencias procesales
0 atencion médica emergente.

e Programar actividades de Reinsercion Social entre las personas privadas de su libertad del
Centro.

e Supervisar la elaboracién de expedientes técnicos y juridicos de las personas privadas de su
libertad para solicitar beneficios de ley.

e Controlar los libros donde se registran a las personas privadas de su libertad y preliberados de los
fueros comun y federal del Centro.

e Realizar los tratamientos individuales de las personas privadas de su libertad del Centro
conjuntamente con el Consejo Técnico Interdisciplinario.

e Realizar censos de las personas privadas de su libertad que trabajan en los talleres
ocupacionales del Centro.

e Controlar el uso de materia prima y herramientas de trabajo utilizados en los talleres del Centro.

e Programar relaciones para apoyos emergentes con las fuerzas de seguridad federales, estatales y
municipales.

e Promover la comercializacién de los productos elaborados en los talleres.

e Supervisar la administracion integral del recurso de autogenerados del Centro.
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Organo Administrativo: Seccion Administrativa.

Propdsito: Administrar los recursos humanos, materiales y financieros del Centro Estatal de
Reinserciéon Social de Sentenciados, a fin de lograr el mayor aprovechamiento en la utilizaciéon de los
mismos.

Funciones:

e Suministrar los requerimientos necesarios de subsistencia social de las personas privadas de su
libertad del Centro.

e Tramitar el suministro de materias primas e insumos de los talleres ocupacionales.

e Elaborary actualizar el inventario de bienes asignados al Centro.

e Controlar los ingresos y egresos de los recursos autogenerados.

e Elaborar los estados financieros conforme a la normatividad de los recursos autogenerados.

e Reportar a la Coordinacién de Administracion, incidencias del personal operativo y administrativo
adscrito al Centro.

e Tramitar el pago de socorro de ley a la poblacion interna.

e Suministrar y controlar los requerimientos de combustible y uniformes del personal operativo
adscrito al Centro.
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Organo Administrativo: Seccién Juridica.

Propdsito: Aplicar toda normatividad juridica inherente a las autoridades del Centro Estatal de
Reinsercién Social de Sentenciados, estableciendo control y conservacion de los derechos y
obligaciones de las personas privadas de su libertad.

Funciones:

e Integrar expedientes de ingresos y egresos de las personas privadas de su libertad en el Centro.

e Tramitar documentos legales de ejecucion de penas impuestas y libertad de las personas privadas
de su libertad en el Centro.

e Integrar expedientes juridicos de libertad anticipada de las personas privadas de su libertad de los
fueros comun y federal.

e Elaborar controles de identificacion dactilo-antropométrica, fotogréafica y de archivo a las personas
privadas de su libertad del Centro.

e Proporcionar asesoria juridica a las personas privadas de su libertad cuando asi lo requieran.

e Elaborar tramites juridico-administrativos para traslados de las personas privadas de su libertad,
ordenado por la autoridad competente.

e Tramitar ante el Ministerio Publico la comisién de actos ilicitos cometidos dentro del Centro.
e Actualizar los libros de control de las personas privadas de su libertad del Centro.
e Aplicar las resoluciones dictadas por los jueces.

e Elaborar concentrado estadistico poblacional del Centro.
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Organo Administrativo: Seccién Técnica.

Propdsito: Supervisar los trabajos interdisciplinarios de las actividades psicolégicas, médicas,
educativas, trabajo social y laboral del Centro Estatal de Reinsercién Social de Sentenciados.

Funciones:

Aplicar estudios de ingreso para el diagndstico y pronéstico de las personas privadas de su
libertad.

Implementar tratamientos terapéuticos individuales o colectivos entre la poblacion interna.

Supervisar las actividades educativas, trabajo productivo y capacitacion a las personas privadas
de su libertad del Centro.

Supervisar las visitas conyugales, familiares y especiales a las personas privadas de su libertad.

Elaborar estudios de evaluacion para la concesion de beneficios de ley a las personas privadas de
su libertad del Centro.

Supervisar y evaluar las diversas etapas de prelibertad y libertad de las personas privadas de su
libertad.

Elaborar programas institucionales de salud mental para las personas privadas de su libertad y
empleados del Centro.

Elaborar programas de prevencion de disturbios en el interior del Centro.

Implementar eventos culturales y actividades en talleres para promover el rechazo a productos
nocivos para la salud entre la poblacion interna del Centro.

Tramitar apoyos de seguridad social para las personas privadas de su libertad, ante Instituciones
Gubernamentales.

Tramitar la regularizacion del estado civil, asi como el registro de hijos menores de las personas
privadas de su libertad.

Tramitar la comercializacion de los productos elaborados en el Centro.
Supervisar el funcionamiento de los talleres de produccién del Centro.

Integrar expedientes de pago de fianzas.
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Organo Administrativo: Seccion de Seguridad y Custodia.
Propdsito: Supervisar las medidas de seguridad dentro y fuera del Centro Estatal de Reinsercidn social
de Sentenciados; asi como custodiar a las personas privadas de su libertad, considerando las disciplina
y la conducta entre las personas privadas de su libertad del Centro.
Funciones:

e Revisar areas principales y de esparcimiento del Centro.

e Realizar el cumplimiento del Reglamento Interno del Centro.

e Controlar los ingresos y egresos de las personas privadas de su libertad del Centro.

e Conciliar con la Seccién Juridica los datos personales, delito cometido, nimero de expediente de
las personas privadas de su libertad en recepcion.

e Tramitar valoraciones médicas a las personas privadas de su libertad que egresan del Centro.
e Elaborar evaluacion al personal de seguridad en el traslado a las personas privadas de su libertad.

e Supervisar el uso y mantenimiento del armamento, municiones y equipo antimotin, para el
personal de seguridad.

e Elaborar e impartir programas de academias e instruccién al personal de custodia.

e Establecer medidas de control de entradas y salidas del personal administrativo y ajeno al Centro.
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Organo Administrativo: Centro Estatal de Reinsercion Social de Sentenciados No. 10 Comitan de
Dominguez.

Propdsito: Custodiar a las personas privadas de su libertad adultos, procurando la reinsercién social
de los sentenciados; asi como la no desadaptacion de indiciados y procesados.

Funciones:

Supervisar el cumplimiento de la Ley de Normas Minimas y Reglamento Interno del Centro.
Realizar el convenio de colaboracién en beneficio de la Reinsercidn Social.
Resguardar y controlar a las personas privadas de su libertad del Centro.

Realizar el traslado de las personas privadas de su libertad para préactica de diligencias
procesales o atencion médica emergente.

Programar actividades de Reinsercion Social entre las personas privadas de su libertad del
Centro.

Supervisar la elaboracion de expedientes técnicos y juridicos de las personas privadas de su
libertad para solicitar beneficios de ley.

Controlar los libros donde se registran a las personas privadas de su libertad y preliberados de los
fueros comun y federal del Centro.

Realizar los tratamientos individuales de las personas privadas de su libertad del Centro
conjuntamente con el Consejo Técnico Interdisciplinario.

Realizar censos de las personas privadas de su libertad que trabajan en los talleres
ocupacionales del Centro.

Controlar el uso de materia prima y herramientas de trabajo utilizados en los talleres del Centro.

Programar relaciones para apoyos emergentes con las fuerzas de seguridad federales, estatales y
municipales.

Promover la comercializacion de los productos elaborados en los talleres.

Supervisar la administracion integral de los recursos autogenerados del Centro.
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Organo Administrativo: Seccion Administrativa.

Propdsito: Administrar los recursos humanos, materiales y financieros del Centro Estatal de
Reinsercién Social de Sentenciados, a fin de lograr el mayor aprovechamiento en la utilizaciéon de los
mismos.

Funciones:

e Suministrar los requerimientos necesarios de subsistencia social de las personas privadas de su
libertad del Centro.

e Tramitar el suministro de materias primas e insumos de los talleres ocupacionales.

e Elaborary actualizar el inventario de bienes asignados al Centro.

e Controlar los ingresos y egresos de los recursos autogenerados.

e Elaborar los estados financieros conforme a la normatividad de los recursos autogenerados.

e Reportar a la Coordinacién de Administracidn, incidencias del personal operativo y administrativo
adscrito al Centro.

e Tramitar el pago de socorro de ley a la poblacién interna.

e Suministrar y controlar los requerimientos de combustible y uniformes del personal operativo
adscrito al Centro.
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Organo Administrativo: Seccién Juridica.

Propdsito: Aplicar toda normatividad juridica inherente a las autoridades del Centro Estatal de
Reinsercién Social de Sentenciados, estableciendo control y conservacion de los derechos y
obligaciones de las personas privadas de su libertad.

Funciones:

e Integrar expedientes de ingresos y egresos de las personas privadas de su libertad en el Centro.

e Tramitar documentos legales de ejecucion de penas impuestas y libertad de las personas privadas
de su libertad en el Centro.

e Integrar expedientes juridicos de libertad anticipada de las personas privadas de su libertad de los
fueros comun y federal.

e Elaborar controles de identificacion dactilo-antropométrica, fotogréafica y de archivo a las personas
privadas de su libertad del Centro.

e Proporcionar asesoria juridica a las personas privadas de su libertad cuando asi lo requieran.

e Elaborar tramites juridico-administrativos para traslados de las personas privadas de su libertad,
ordenado por la autoridad competente.

e Tramitar ante el Ministerio Publico la comisién de actos ilicitos cometidos dentro del Centro.
e Actualizar los libros de control de las personas privadas de su libertad del Centro.
e Aplicar las resoluciones dictadas por los jueces.

e Elaborar concentrado estadistico poblacional del Centro.
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Organo Administrativo: Seccién Técnica.

Propdsito: Supervisar los trabajos interdisciplinarios de las actividades psicolégicas, médicas,
educativas, trabajo social y laboral del Centro Estatal de Reinsercién Social de Sentenciados.

Funciones:

Aplicar estudios de ingreso para el diagndstico y pronéstico de las personas privadas de su
libertad.

Implementar tratamientos terapéuticos individuales o colectivos entre la poblacion interna.

Supervisar las actividades educativas, trabajo productivo y capacitacion a las personas privadas
de su libertad del Centro.

Supervisar las visitas conyugales, familiares y especiales a las personas privadas de su libertad.

Elaborar estudios de evaluacion para la concesion de beneficios de ley a las personas privadas de
su libertad del Centro.

Supervisar y evaluar las diversas etapas de prelibertad y libertad de las personas privadas de su
libertad.

Elaborar programas institucionales de salud mental para las personas privadas de su libertad y
empleados del Centro.

Elaborar programas de prevencion de disturbios en el interior del Centro.

Implementar eventos culturales y actividades en talleres para promover el rechazo a productos
nocivos para la salud entre la poblacion interna del Centro.

Tramitar apoyos de seguridad social para las personas privadas de su libertad, ante Instituciones
Gubernamentales.

Tramitar la regularizacion del estado civil, asi como el registro de hijos menores de las personas
privadas de su libertad.

Tramitar la comercializacion de los productos elaborados en el Centro.
Supervisar el funcionamiento de los talleres de produccién del Centro.

Integrar expedientes de pago de fianzas.
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Organo Administrativo: Seccion de Seguridad y Custodia.
Propdsito: Supervisar las medidas de seguridad dentro y fuera del Centro Estatal de Reinsercién social
de Sentenciados; asi como custodiar a las personas privadas de su libertad, considerando las disciplina
y la conducta entre las personas privadas de su libertad del Centro.
Funciones:

e Revisar areas principales y de esparcimiento del Centro.

e Realizar el cumplimiento del Reglamento Interno del Centro.

e Controlar los ingresos y egresos de las personas privadas de su libertad del Centro.

e Conciliar con la Seccién Juridica los datos personales, delito cometido, nimero de expediente de
las personas privadas de su libertad en recepcion.

e Tramitar valoraciones médicas a las personas privadas de su libertad que egresan del Centro.
e Elaborar evaluacion al personal de seguridad en el traslado a las personas privadas de su libertad.

e Supervisar el uso y mantenimiento del armamento, municiones y equipo antimotin, para el
personal de seguridad.

e Elaborar e impartir programas de academias e instruccion al personal de custodia.

e Establecer medidas de control de entradas y salidas del personal administrativo y ajeno al Centro.
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Organo Administrativo: Centro Estatal de Reinsercion Social de Sentenciados No. 11 Pichucalco.

Propdsito: Custodiar alas personas privadas de su libertad adultos, procurando la reinsercién social
de los sentenciados; asi como la no desadaptacion de indiciados y procesados.

Funciones:
e Supervisar el cumplimiento de la Ley de Normas Minimas y Reglamento Interno del Centro.
e Realizar el convenio de colaboracién en beneficio de la Reinsercion Social.
e Resguardar y controlar a las personas privadas de su libertad del Centro.

e Realizar el traslado de las personas privadas de su libertad para practica de diligencias procesales
0 atencion médica emergente.

e Programar actividades de Reinsercidon Social entre las personas privadas de su libertad del
Centro.

e Supervisar la elaboracién de expedientes técnicos y juridicos de las personas privadas de su
libertad para solicitar beneficios de ley.

e Controlar los libros donde se registran a las personas privadas de su libertad y preliberados de los
fueros comun y federal del Centro.

e Realizar los tratamientos individuales de las personas privadas de su libertad del Centro
conjuntamente con el Consejo Técnico Interdisciplinario.

e Realizar censos de las personas privadas de su libertad que trabajan en los talleres
ocupacionales del Centro.

e Controlar el uso de materia prima y herramientas de trabajo utilizados en los talleres del Centro.

e Programar relaciones para apoyos emergentes con las fuerzas de seguridad federales, estatales y
municipales.

e Promover la comercializacion de los productos elaborados en los talleres.

e Supervisar la administracion integral del recurso de autogenerados del Centro.
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Organo Administrativo: Seccion Administrativa.

Propdsito: Administrar los recursos humanos, materiales y financieros del Centro Estatal de
Reinsercién Social de Sentenciados, a fin de lograr el mayor aprovechamiento en la utilizaciéon de los
mismos.

Funciones:

e Suministrar los requerimientos necesarios de subsistencia social de las personas privadas de su
libertad del Centro.

e Tramitar el suministro de materias primas e insumos de los talleres ocupacionales.

e Elaborar y actualizar el inventario de bienes asignhados al Centro.

e Controlar los ingresos y egresos de los recursos autogenerados.

e Elaborar los estados financieros conforme a la normatividad de los recursos autogenerados.

e Reportar a la Coordinacién de Administracidn, incidencias del personal operativo y administrativo
adscrito al Centro.

e Tramitar el pago de socorro de ley a la poblacion interna.

e Suministrar y controlar los requerimientos de combustible y uniformes del personal operativo
adscrito al Centro.
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Organo Administrativo: Seccién Juridica.

Propdésito: Aplicar toda normatividad juridica inherente a las autoridades del Centro Estatal de
Reinsercién Social de Sentenciados, estableciendo control y conservacion de los derechos y
obligaciones de las personas privadas de su libertad.

Funciones:

e Integrar expedientes de ingresos y egresos de las personas privadas de su libertad en el Centro.

e Tramitar documentos legales de ejecucién de penas impuestas y libertad de las personas privadas
de su libertad en el Centro.

e Integrar expedientes juridicos de libertad anticipada de las personas privadas de su libertad de los
fueros comun y federal.

e Elaborar controles de identificacion dactilo-antropométrica, fotogréafica y de archivo a las personas
privadas de su libertad del Centro.

e Proporcionar asesoria juridica a las personas privadas de su libertad cuando asi lo requieran.

e Elaborar tramites juridico-administrativos para traslados de las personas privadas de su libertad,
ordenado por la autoridad competente.

e Tramitar ante el Ministerio Publico la comision de actos ilicitos cometidos dentro del Centro.
e Actualizar los libros de control de las personas privadas de su libertad del Centro.
e Aplicar las resoluciones dictadas por los jueces.

e Elaborar concentrado estadistico poblacional del Centro.
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Organo Administrativo: Seccion Técnica.

Propdsito: Supervisar los trabajos interdisciplinarios de las actividades psicoldgicas, médicas,
educativas, trabajo social y laboral del Centro Estatal de Reinsercién Social de Sentenciados.

Funciones:

e Aplicar estudios de ingreso para el diagndstico y pronéstico de las personas privadas de su
libertad.

e Implementar tratamientos terapéuticos individuales o colectivos entre la poblacion interna.

e Supervisar las actividades educativas, trabajo productivo y capacitacién a las personas privadas
de su libertad del Centro.

e Supervisar las visitas conyugales, familiares y especiales a las personas privadas de su libertad.

e Elaborar estudios de evaluacion para la concesién de beneficios de ley a las personas privadas de
su libertad del Centro.

e Supervisar y evaluar las diversas etapas de prelibertad y libertad de las personas privadas de su
libertad.

e Elaborar programas institucionales de salud mental para las personas privadas de su libertad y
empleados del Centro.

e Elaborar programas de prevencion de disturbios en el interior del Centro.

e Implementar eventos culturales y actividades en talleres para promover el rechazo a productos
nocivos para la salud entre la poblacién interna del Centro.

e Tramitar apoyos de seguridad social para las personas privadas de su libertad, ante Instituciones
Gubernamentales.

e Tramitar la regularizaciéon del estado civil, asi como el registro de hijos menores de las personas
privadas de su libertad.

e Tramitar la comercializacion de los productos elaborados en el Centro.
e Supervisar el funcionamiento de los talleres de produccién del Centro.

e Integrar expedientes de pago de fianzas.
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Organo Administrativo: Seccion de Seguridad y Custodia.
Propdsito: Supervisar las medidas de seguridad dentro y fuera del Centro Estatal de Reinsercidn social
de Sentenciados; asi como custodiar a las personas privadas de su libertad, considerando las disciplina
y la conducta entre las personas privadas de su libertad del Centro.
Funciones:

e Revisar areas principales y de esparcimiento del Centro.

e Realizar el cumplimiento del Reglamento Interno del Centro.

e Controlar los ingresos y egresos de las personas privadas de su libertad del Centro.

e Conciliar con la Secci6n Juridica los datos personales, delito cometido, nimero de expediente de
las personas privadas de su libertad en recepcion.

e Tramitar valoraciones médicas a las personas privadas de su libertad que egresan del Centro.
e Elaborar evaluacion al personal de seguridad en el traslado a las personas privadas de su libertad.

e Supervisar el uso y mantenimiento del armamento, municiones y equipo antimotin, para el
personal de seguridad.

e Elaborar e impartir programas de academias e instruccion al personal de custodia.

e Establecer medidas de control de entradas y salidas del personal administrativo y ajeno al Centro.
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Organo Administrativo: Centro Estatal de Reinsercion Social de Sentenciados No. 12 Yajalon.

Propdsito: Custodiar alas personas privadas de su libertad adultos, procurando la reinsercién social
de los sentenciados; asi como la no desadaptacion de indiciados y procesados.

Funciones:

Supervisar el cumplimiento de la Ley de Normas Minimas y Reglamento Interno del Centro.
Realizar el convenio de colaboracién en beneficio de la Reinsercién Social.
Resguardar y controlar a las personas privadas de su libertad del Centro.

Realizar el traslado de las personas privadas de su libertad para practica de diligencias procesales
0 atencion médica emergente.

Programar actividades de Reinsercion Social entre las personas privadas de su libertad del
Centro.

Supervisar la elaboracion de expedientes técnicos y juridicos de las personas privadas de su
libertad para solicitar beneficios de ley.

Controlar los libros donde se registran a las personas privadas de su libertad y preliberados de los
fueros comun y federal del Centro.

Realizar los tratamientos individuales de las personas privadas de su libertad del Centro
conjuntamente con el Consejo Técnico Interdisciplinario.

Realizar censos de las personas privadas de su libertad que trabajan en los talleres
ocupacionales del Centro.

Controlar el uso de materia prima y herramientas de trabajo utilizados en los talleres del Centro.

Programar relaciones para apoyos emergentes con las fuerzas de seguridad federales, estatales y
municipales.

Promover la comercializacion de los productos elaborados en los talleres.

Supervisar la administracion integral del recurso de autogenerados del Centro.
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Organo Administrativo: Seccion Administrativa.

Propdsito: Administrar los recursos humanos, materiales y financieros del Centro Estatal de
Reinsercién Social de Sentenciados, a fin de lograr el mayor aprovechamiento en la utilizacién de los
mismos.

Funciones:

e Suministrar los requerimientos necesarios de subsistencia social de las personas privadas de su
libertad del Centro.

e Tramitar el suministro de materias primas e insumos de los talleres ocupacionales.

e Elaborar y actualizar el inventario de bienes asignados al Centro.

e Controlar los ingresos y egresos de los recursos autogenerados.

e Elaborar los estados financieros conforme a la normatividad de los recursos autogenerados.

e Reportar a la Coordinacién de Administracidn, incidencias del personal operativo y administrativo
adscrito al Centro.

e Tramitar el pago de socorro de ley a la poblacion interna.

e Suministrar y controlar los requerimientos de combustible y uniformes del personal operativo
adscrito al Centro.
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Organo Administrativo: Seccién Juridica.

Propdésito: Aplicar toda normatividad juridica inherente a las autoridades del Centro Estatal de
Reinsercién Social de Sentenciados, estableciendo control y conservacion de los derechos y
obligaciones de las personas privadas de su libertad.

Funciones:

e Integrar expedientes de ingresos y egresos de las personas privadas de su libertad en el Centro.

e Tramitar documentos legales de ejecucién de penas impuestas y libertad de las personas privadas
de su libertad en el Centro.

e Integrar expedientes juridicos de libertad anticipada de las personas privadas de su libertad de los
fueros comun y federal.

e Elaborar controles de identificacion dactilo-antropométrica, fotogréafica y de archivo a las personas
privadas de su libertad del Centro.

e Proporcionar asesoria juridica a las personas privadas de su libertad cuando asi lo requieran.

e Elaborar tramites juridico-administrativos para traslados de las personas privadas de su libertad,
ordenado por la autoridad competente.

e Tramitar ante el Ministerio Publico la comision de actos ilicitos cometidos dentro del Centro.
e Actualizar los libros de control de las personas privadas de su libertad del Centro.
e Aplicar las resoluciones dictadas por los jueces.

e Elaborar concentrado estadistico poblacional del Centro.
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Organo Administrativo: Seccién Técnica.

Propdsito: Supervisar los trabajos interdisciplinarios de las actividades psicolégicas, médicas,
educativas, trabajo social y laboral del Centro Estatal de Reinsercién Social de Sentenciados.

Funciones:

Aplicar estudios de ingreso para el diagndstico y pronéstico de las personas privadas de su
libertad.

Implementar tratamientos terapéuticos individuales o colectivos entre la poblacion interna.

Supervisar las actividades educativas, trabajo productivo y capacitacion a las personas privadas
de su libertad del Centro.

Supervisar las visitas conyugales, familiares y especiales a las personas privadas de su libertad.

Elaborar estudios de evaluacion para la concesion de beneficios de ley a las personas privadas de
su libertad del Centro.

Supervisar y evaluar las diversas etapas de prelibertad y libertad de las personas privadas de su
libertad.

Elaborar programas institucionales de salud mental para las personas privadas de su libertad y
empleados del Centro.

Elaborar programas de prevencion de disturbios en el interior del Centro.

Implementar eventos culturales y actividades en talleres para promover el rechazo a productos
nocivos para la salud entre la poblacion interna del Centro.

Tramitar apoyos de seguridad social para las personas privadas de su libertad, ante Instituciones
Gubernamentales.

Tramitar la regularizacion del estado civil, asi como el registro de hijos menores de las personas
privadas de su libertad.

Tramitar la comercializacion de los productos elaborados en el Centro.
Supervisar el funcionamiento de los talleres de produccién del Centro.

Integrar expedientes de pago de fianzas.
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Organo Administrativo: Seccion de Seguridad y Custodia.
Propdsito: Supervisar las medidas de seguridad dentro y fuera del Centro Estatal de Reinsercién social
de Sentenciados; asi como custodiar a las personas privadas de su libertad, considerando las disciplina
y la conducta entre las personas privadas de su libertad del Centro.
Funciones:

e Revisar areas principales y de esparcimiento del Centro.

e Realizar el cumplimiento del Reglamento Interno del Centro.

e Controlar los ingresos y egresos de las personas privadas de su libertad del Centro.

e Conciliar con la Seccién Juridica los datos personales, delito cometido, nimero de expediente de
las personas privadas de su libertad en recepcion.

e Tramitar valoraciones médicas a las personas privadas de su libertad que egresan del Centro.
e Elaborar evaluacion al personal de seguridad en el traslado a las personas privadas de su libertad.

e Supervisar el uso y mantenimiento del armamento, municiones y equipo antimotin, para el
personal de seguridad.

e Elaborar e impartir programas de academias e instruccion al personal de custodia.

e Establecer medidas de control de entradas y salidas del personal administrativo y ajeno al Centro.
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Organo Administrativo: Centro Estatal de Reinsercion Social de Sentenciados No. 13 Tonala.

Propdsito: Custodiar a las personas privadas de su libertad adultos, procurando la reinsercion social
de los sentenciados; asi como la no desadaptacion de indiciados y procesados.

Funciones:

Supervisar el cumplimiento de la Ley de Normas Minimas y Reglamento Interno del Centro.
Realizar el convenio de colaboracion en beneficio de la Reinsercion Social.
Resguardar y controlar a las personas privadas de su libertad del Centro.

Realizar el traslado de las personas privadas de su libertad para practica de diligencias procesales
0 atencion médica emergente.

Programar actividades de Reinsercién Social entre las personas privadas de su libertad del
Centro.

Supervisar la elaboracion de expedientes técnicos y juridicos de las personas privadas de su
libertad para solicitar beneficios de ley.

Controlar los libros donde se registran a las personas privadas de su libertad y preliberados de los
fueros comun y federal del Centro.

Realizar los tratamientos individuales de las personas privadas de su libertad del Centro
conjuntamente con el Consejo Técnico Interdisciplinario.

Realizar censos de las personas privadas de su libertad que trabajan en los talleres
ocupacionales del Centro.

Controlar el uso de materia prima y herramientas de trabajo utilizados en los talleres del Centro.

Programar relaciones para apoyos emergentes con las fuerzas de seguridad federales, estatales y
municipales.

Promover la comercializacion de los productos elaborados en los talleres.

Supervisar la administracion integral del recurso de autogenerados del Centro.
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Organo Administrativo: Seccion Administrativa.

Propdsito: Administrar los recursos humanos, materiales y financieros del Centro Estatal de
Reinsercién Social de Sentenciados, a fin de lograr el mayor aprovechamiento en la utilizaciéon de los
mismos.

Funciones:

e Suministrar los requerimientos necesarios de subsistencia social de las personas privadas de su
libertad del Centro.

e Tramitar el suministro de materias primas e insumos de los talleres ocupacionales.

e Elaborary actualizar el inventario de bienes asignados al Centro.

e Controlar los ingresos y egresos de los recursos autogenerados.

e Elaborar los estados financieros conforme a la normatividad de los recursos autogenerados.

e Reportar a la Coordinacién de Administracidn, incidencias del personal operativo y administrativo
adscrito al Centro.

e Tramitar el pago de socorro de ley a la poblacién interna.

e Suministrar y controlar los requerimientos de combustible y uniformes del personal operativo
adscrito al Centro.
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Organo Administrativo: Seccién Juridica.

Propdsito: Aplicar toda normatividad juridica inherente a las autoridades del Centro Estatal de
Reinsercion Social de Sentenciados, estableciendo control y conservacion de los derechos y
obligaciones de las personas privadas de su libertad.

Funciones:

e Integrar expedientes de ingresos y egresos de las personas privadas de su libertad en el Centro.

e Tramitar documentos legales de ejecucién de penas impuestas y libertad de las personas privadas
de su libertad en el Centro.

e Integrar expedientes juridicos de libertad anticipada de las personas privadas de su libertad de los
fueros comun y federal.

e Elaborar controles de identificacion dactilo-antropométrica, fotografica y de archivo a las personas
privadas de su libertad del Centro.

e Proporcionar asesoria juridica a las personas privadas de su libertad cuando asi lo requieran.

e Elaborar tramites juridico-administrativos para traslados de las personas privadas de su libertad,
ordenado por la autoridad competente.

e Tramitar ante el Ministerio Publico la comisidn de actos ilicitos cometidos dentro del Centro.
e Actualizar los libros de control de las personas privadas de su libertad del Centro.
e Aplicar las resoluciones dictadas por los jueces.

e Elaborar concentrado estadistico poblacional del Centro.
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Organo Administrativo: Seccion Técnica.

Propdsito: Supervisar los trabajos interdisciplinarios de las actividades psicoldgicas, médicas,
educativas, trabajo social y laboral del Centro Estatal de Reinsercién Social de Sentenciados.

Funciones:

e Aplicar estudios de ingreso para el diagndstico y pronéstico de las personas privadas de su
libertad.

e Implementar tratamientos terapéuticos individuales o colectivos entre la poblacion interna.

e Supervisar las actividades educativas, trabajo productivo y capacitacién a las personas privadas
de su libertad del Centro.

e Supervisar las visitas conyugales, familiares y especiales a las personas privadas de su libertad.

e Elaborar estudios de evaluacion para la concesién de beneficios de ley a las personas privadas de
su libertad del Centro.

e Supervisar y evaluar las diversas etapas de prelibertad y libertad de las personas privadas de su
libertad.

e Elaborar programas institucionales de salud mental para las personas privadas de su libertad y
empleados del Centro.

e Elaborar programas de prevencion de disturbios en el interior del Centro.

e Implementar eventos culturales y actividades en talleres para promover el rechazo a productos
nocivos para la salud entre la poblacién interna del Centro.

e Tramitar apoyos de seguridad social para las personas privadas de su libertad, ante Instituciones
Gubernamentales.

e Tramitar la regularizaciéon del estado civil, asi como el registro de hijos menores de las personas
privadas de su libertad.

e Tramitar la comercializacion de los productos elaborados en el Centro.
e Supervisar el funcionamiento de los talleres de produccién del Centro.

e Integrar expedientes de pago de fianzas.
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Organo Administrativo: Seccion de Seguridad y Custodia.
Propdsito: Supervisar las medidas de seguridad dentro y fuera del Centro Estatal de Reinsercién social
de Sentenciados; asi como custodiar a las personas privadas de su libertad, considerando las disciplina
y la conducta entre las personas privadas de su libertad del Centro.
Funciones:

e Revisar areas principales y de esparcimiento del Centro.

e Realizar el cumplimiento del Reglamento Interno del Centro.

e Controlar los ingresos y egresos de las personas privadas de su libertad del Centro.

e Conciliar con la Seccién Juridica los datos personales, delito cometido, nimero de expediente de
las personas privadas de su libertad en recepcion.

e Tramitar valoraciones médicas a las personas privadas de su libertad que egresan del Centro.
e Elaborar evaluacion al personal de seguridad en el traslado a las personas privadas de su libertad.

e Supervisar el uso y mantenimiento del armamento, municiones y equipo antimotin, para el
personal de seguridad.

e Elaborar e impartir programas de academias e instruccion al personal de custodia.

e Establecer medidas de control de entradas y salidas del personal administrativo y ajeno al Centro.
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Organo Administrativo: Centro Estatal de Reinsercion Social de Sentenciados No. 14 El Amate,
Cintalapa.

Propdsito: Custodiar a las personas privadas de su libertad adultos, procurando la reinsercion social
de los sentenciados; asi como la no desadaptacion de indiciados y procesados.

Funciones:
e Resguardar y controlar a las personas privadas de su libertad del Centro.
e Supervisar el cumplimiento de la Ley de Normas Minimas y Reglamento Interno del Centro.
e Realizar el convenio de colaboracion en beneficia de la Reinsercion Social.

e Realizar traslados de las personas privadas de su libertad para practica de diligencias procesales
a atencion medica emergente.

e Programar actividades de Reinsercidon Social entre las personas privadas de su libertad del
Centro.

e Supervisar la elaboracion de expedientes técnicos y juridicos de las personas privadas de su
libertad para solicitar beneficios de ley.

e Controlar los libros donde se registran las personas privadas de su libertad y preliberados de los
fueros comun, y federal del Centro.

e Realizar los tratamientos individuales de las personas privadas de su libertad del Centro
conjuntamente con el Consejo Técnico Interdisciplinario.

e Realizar censos de las personas privadas de su libertad que trabajan en los talleres
ocupacionales del Centro.

e Controlar el uso de materia prima y herramientas de trabajo utilizados en los talleres del Centro.

e Programar relaciones para apoyos emergentes con las fuerzas de seguridad federales, estatales y
municipales.

e Promover la comercializacién de los productos elaborados en los talleres.

e Supervisar la administracion integral de los recursos autogenerados del Centro.
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Organo Administrativo: Delegacion Administrativa.

Propdsito: Administrar los recursos humanos, financieros, y materiales y de servicios generales y
mantenimiento del Centro Estatal de Reinsercion social de Sentenciados, asi como el presupuesto de
gasto corriente y los autogenerados del Centro.

Funciones:

e Aplicar la normatividad en materia de recursos humanos, materiales, servicios generales y
mantenimiento.

e Suministrar los requerimientos necesarios de subsistencia social de las personas privadas de su
libertad del Centro.

e Tramitar el suministro de materias primas e insumos de los talleres ocupacionales.

e Elaborary actualizar el inventario de bienes asignados al Centro.

e Controlar los ingresos y egresos de los recursos autogenerados.

e Elaborar los estados financieros conforme a la normatividad de los recursos autogenerados.
e Reportar incidencias del personal operativo y administrativo adscrito al Centro.

e Tramitar el pago de socorro de ley a las personas privadas de su libertad.

e Suministrar y controlar los requerimientos de combustible y uniformes del personal operativo
adscrito al Centro.

e Tramitar las requisiciones de mantenimiento y servicios generales del Centro, ante la
Subsecretaria.
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Organo Administrativo: Subdireccién del Fuero Coman.

Propésito: Integrar y llevar el control de los expedientes juridicos penitenciarios de todas las personas
privadas de su libertad.

Funciones:

e Controlar y dar seguimiento a la situacion juridica de las personas privadas de su libertad
sentenciados del fuero comun.

e Realizar revisiones de expedientes de reos puestos a disposicién del Ejecutivo del Estado.
e Autorizar la solicitud de beneficios de ley a las personas privadas de su libertad del Centro.

e Tramitar beneficios de preliberacion de las personas privadas de su libertad sentenciados del
fuero comun ante el area competente.

e Supervisar el control de las personas privadas de su libertad sentenciados y el tiempo de
permanencia en reclusion en el Centro.

e Participar en el Consejo Interdisciplinario del Centro.

e Tramitar traslados voluntarios y necesarios de las personas privadas de su libertad dentro del
Estado, de la Republica Mexicana o del Extranjero.

e Proporcionar asesoria juridica a las personas privadas de su libertad del Centro.
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Organo Administrativo: Subdireccién del Fuero Federal.

Propdsito: Integrar y llevar el control de los expedientes juridicos penitenciarios de todas las personas
privadas de su libertad.

Funciones:

e Controlar y dar seguimiento a la situacion juridica de las personas privadas de su libertad
sentenciados del fuero federal.

e Revisar expedientes de reos puestos a disposicién del Ejecutivo Federal.
e Autorizar la solicitud de beneficios de ley a las personas privadas de su libertad del Centro.

e Tramitar beneficios de preliberacion de las personas privadas de su libertad sentenciados del
fuero federal ante el area competente.

e Supervisar el control de las personas privadas de su libertad sentenciados y el tiempo de
permanencia en reclusion en el Centro.

e Participar en el Consejo Interdisciplinario del Centro.

e Tramitar traslados voluntarios y necesarios de reos, dentro del Estado, de la Republica Mexicana
o del Extranjero.

e Proporcionar asesoria juridica a las personas privadas de su libertad del Centro.
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Organo Administrativo: Departamento Juridico.

Propdsito: Establecer criterios, normas y programas juridicos basados en la legislacion que rige al
sistema penitenciario, para la regulacion de beneficios de libertad anticipada en sus diferentes
modalidades.

Funciones:

e Controlar los expedientes juridico-administrativos de las personas privadas de su libertad del
fuero comun y federal para conocer la situacion juridica de cada interno del Centro.

e Tramitar beneficios de ley de las personas privadas de su libertad ante las autoridades
correspondientes.

e Proporcionar informacion sobre la situacion juridica a la persona privada de su libertad que lo
solicite.

e Supervisar el control del tiempo de permanencia de cada persona privada de su libertad en el
Centro.

e Integrar el Consejo Técnico Interdisciplinario del Centro.
e Tramitar las resoluciones de los jueces.

e Supervisar el ingreso y egreso de las personas privadas de su libertad a las areas varonil y
femenil del Centro.

e Supervisar la atencidn de las solicitudes de colaboracién hechas por las Comisiones Nacional y
Estatal de Derechos Humanos.

e Supervisar el control y seguimiento a las quejas hechas por las personas privadas de su libertad
del Centro, ante las Comisiones Nacional y Estatal de Derechos Humanos.

e Proporcionar asesoria juridica en asuntos que competan al Centro.
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Organo Administrativo: Oficina del Fuero Comun.

Propdsito: Aplicar los criterios y normas juridicas que regulan la actuacion de las personas privadas de
su libertad para la aplicacion de los beneficios de ley.

Funciones:

e Controlar los expedientes juridico-administrativos de las personas privadas de su libertad del fuero
comun y federal para conocer la situacion juridica de cada persona privada de su libertad del
Centro.

e Establecer mecanismos de control de ingresos y egresos de las personas privadas de su libertad,
sentenciados y procesados, tiempo de permanencia en reclusion, detenciones, autos de formal

prision y libertades del orden del fuero comun.

e Realizar integracion de expedientes juridico-administrativos de la persona privadas de su libertad
del fuero comun, sujeto al proceso y puesto a disposicion del Centro.

e Integrar los estudios de libertad anticipada de la persona privadas de su libertad del fuero coman.

e Realizar actualizacion de datos del Sistema de Administracion de la Informacion penitenciaria
(SAIP), referente a la situacion juridica de las personas privadas de su libertad.

e Proporcionar asesoria juridica a las personas privadas de su libertad del fuero comun que asi lo
requieran.

e Supervisar la aplicacion del Reglamento del Centro.

e Realizar el registro de identificacion dactilo-antropométrica, fotografica y de archivo de las personas
privadas de su libertad del fuero comun.

e Atender las solicitudes de colaboraciéon hechas para las comisiones Nacional y Estatal de los
Derechos Humanos.

e Establecer mecanismos de control y seguimiento a las quejas hechas por las personas privadas
de su libertad del fuero comun ante las Comisiones Nacional y Estatal de los Derechos Humanos.

Ultima Emisién Actualizacion Préxima Revision Pagina

Junio 2018 Diciembre 2023 Diciembre 2024 144




Manual de Organizacion

Organo Administrativo: Oficina del Fuero Federal.

Propdsito: Aplicar los criterios y normas juridicas que regulan la actuacion de las personas privadas de
su libertad para la aplicacion de los beneficios de ley.

Funciones:
e Establecer mecanismos de control de ingresos y egresos de las personas privadas de su libertad
sentenciados y procesados, tiempo de permanencia en reclusion, detenciones, autos de formal
prision y libertades del orden del fuero federal.

e Integrar expediente juridico-administrativo de la persona privada de su libertad del fuero federal,
sujeto al proceso y puesto a disposicion del Centro.

e Integrar los estudios de libertad anticipada de la persona privada de su libertad, del fuero federal.

e Actualizar datos del Sistema de Administracion de la Informacién Penitenciaria (SAIP), referente a
la situacion juridica de la persona privada de su libertad.

e Proporcionar asesoria juridica a las personas privadas de su libertad del fuero federal que asi lo
requieran.

e Supervisar la aplicacion del Reglamento del Centro.

e Realizar el registro de identificacion dactilo-antropométrica, fotogréafica y de archivo de laspersonas
privadas de su libertad del fuero federal.

e Atender las solicitudes de colaboracion hechas por las comisiones Nacional y Estatal de los
Derechos Humanos.

e Establecer mecanismos de control y seguimiento a las quejas hechas por las personas privadas
de su libertad del fuero federal ante las Comisiones Nacional y Estatal de los Derechos Humanos.
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Organo Administrativo: Departamento Técnico.

Propdsito: Establecer programas y campafas de tratamiento técnico en base al trabajo, capacitacion,
educacion y orientacién en materia de derechos humanos.

Funciones:
e Promover la educacion, cultura y deporte entre las personas privadas de su libertad del Centro.
e Programar actividades civicas y culturales en el Centro.

e Promover los estudios para obtener los beneficios de preliberacion o reinsercion parcial de las
penas impuestas a las personas privadas de su libertad del Centro.

e Programar cursos de capacitacion para la elaboracion de productos en el Centro.
e Establecer programas institucionales de rehabilitacion en el Centro.

e Establecer convenios con organismos publicos y privados para lograr beneficios para las personas
privadas de su libertad del Centro.

e Establecer canales de comercializaciéon para la venta de productos elaborados por las personas
privadas de su libertad.

e Supervisar el uso y funcionamiento de maquinaria, equipo y herramientas de trabajo de los
talleres ocupacionales.
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Organo Administrativo: Oficina de Psicologiay Trabajo Social.

Propdsito: Supervisar los trabajos interdisciplinarios psicoldgico y trabajo social del Centro de
Reinsercién Social.

Funciones:

Aplicar los estudios de ingreso para el diagndstico y pronéstico de la persona privada de su
libertad.

Implementar tratamientos terapéuticos individuales o colectivos entre las personas privadas de su
libertad.

Supervisar las visitas conyugales, familiares y especiales de las personas privadas de su libertad.

Elaborar estudios de evaluacion para la concesion de beneficios de ley a las personas privadas de
su libertad del Centro.

Participar en las sesiones del Consejo Técnico Interdisciplinario.
Realizar programas de politica criminoldgica en el Centro.

Supervisar y evaluar las diversas etapas de prelibertad y libertad de la persona privada de su
libertad.

Elaborar programas institucionales de salud mental para las personas privadas de su libertad y
empleados del Centro.

Elaborar programas de prevencion de disturbios en el interior del Centro.

Implementar eventos culturales y actividades en talleres para promover el rechazo a productos
nocivos para la salud entre las personas privadas de su libertad del Centro.

Tramitar apoyos de seguridad social para las personas privadas de su libertad ante instituciones
gubernamentales.

Tramitar la regularizacion del estado civil; asi como el registro de los hijos menores de las
personas privadas de su libertad.

Supervisar el funcionamiento de los talleres de produccién del Centro.

Integrar expedientes de fianzas.
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Organo Administrativo: Oficina de Educacion Laboral y Deportes.

Propdsito: Motivar a las personas privadas de su libertad a desarrollarse en actividades que
promuevan la superacién personal como medida de readaptacion social.

Funciones:
e Coordinar el trabajo interdisciplinario de educacién laboral y deportes.

e Establecer programas educativos de trabajo productivo, capacitacion y recreativos entre la
poblacion.

e Proporcionar apoyo en las sesiones del Consejo Técnico Interdisciplinario; asi como en los
programas de politica criminolégica que se implantan en el Centro.

e Proporcionar apoyo en la implantacion y desarrollo de programas de prevencién de disturbios.

e Tramitar la comercializacién de productos elaborados por las personas privadas de su libertad del
Centro.

e Controlar el uso y funcionamiento de la maquinaria, equipo y herramientas de los talleres
ocupacionales.

e Coordinar eventos deportivos entre las personas privadas de su libertad del Centro.
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Organo Administrativo: Departamento Médico.

Propdésito: Desarrollar programas preventivos de salud y reproductiva; asi como proporcionar servicio
médico permanente a la poblacién penitenciaria.

Funciones:
e Realizar valoraciones médicas a todas las personas privadas de su libertad del Centro.
e Realizar la aplicacién de medidas de higiene y sanidad en la elaboracion de alimentos del Centro.

e Aplicar los lineamientos en la ejecucion de programas y campafias que se realizan en
coordinacion con el Sector Salud.

e Promover la salud mental, higiene personal, aseo y limpieza en las instalaciones como factores
previsibles de enfermedades entre las personas privadas de su libertad del Centro.

e Controlar y supervisar las entradas y salidas de medicamentos y materiales de curacion.

e Tramitar las requisiciones de medicamentos y materiales de curacion.
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Organo Administrativo: Oficina de Atenciéon Médica y Urgencias.

Propdésito: Otorgar servicio médico emergente a las personas privadas de su libertad del Centro
Estatal de Reinsercion Social de Sentenciados.

Funciones:
e Proporcionar atencién médica de emergencia a las personas privadas de su libertad del Centro.

e Tramitar traslados emergentes que requieren servicios médicos especializados de las personas
privadas de su libertad.

e Proporcionar apoyo en el desarrollo de programas y campafias de salud.
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Organo Administrativo: Departamento de Seguridad y Custodia.

Propdsito: Establecer medidas de seguridad, mediante operativos continuos y asi mantener la
tranquilidad y el orden dentro y fuera del Centro Estatal de Reinserciéon Social de Sentenciados.

Funciones:
e Realizar rondines de supervision en las areas principales y de esparcimiento del Centro.
e Supervisar el cumplimiento del Reglamento Interno de Seguridad del Centro.
e Controlar los ingresos y egresos de las personas privadas de su libertad del Centro.

e Conciliar con el Departamento Juridico, los datos personales, delito cometido, nimero de
expediente de la persona privada de su libertad en recepcion.

e Tramitar valoraciones médicas a las personas privadas de su libertad que egresan del Centro

e Elaborar evaluacion al personal de seguridad en el traslado de las personas privadas de su
libertad.

e Supervisar el uso y mantenimiento del armamento, municiones y tipo antimotin, por personal de
seguridad.

e Elaborar e impartir programas de academia e instruccion al personal de custodia.
e Aplicar las medidas de control de entradas y salidas del personal administrativo y ajeno al Centro.

e Participar en las Sesiones del Consejo Técnico.
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Organo Administrativo: Oficina de Registro y Enlace.

Propdsito: Administrar el funcionamiento de equipos y sistemas de computo del Centro Estatal de
Reinsercién Social de Sentenciados.

Funciones:

e Tramitar las cédulas de inscripcion de las personas privadas de su libertad y personal
administrativo y operativo al Area de Registro y Enlace de la Unidad de Medidas Cautelares.

e Capturar datos, integrar fotografias y registrar huellas dactilares, tanto del personal como de las
personas privadas de su libertad procesados y sentenciados.

e Elaborar reportes de entradas de personas ajenas que resultan positivos al detector de
antinarcéticos del Centro.

e Elaborar reporte de visitas que reciben las personas privadas de su libertad.

e Elaborar credenciales mediante el Sistema de Administracion de la Informaciéon Penitenciaria
(SAIP) para control de visitas a las personas privadas de su libertad procesados o sentenciados.

e Controlar mediante video-grabaciones y fotografias los eventos suscitados en el Centro.
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Organo Administrativo: Centro Estatal de Reinsercién Social de Sentenciados No. 15 Copainala de
Mezcalapa.

Propdsito: Custodiar alas personas privadas de su libertad adultos, procurando la reinsercién social
de los sentenciados; asi como la no desadaptacion de indiciados y procesados.

Funciones:

Supervisar el cumplimiento de la Ley de Normas Minimas y Reglamento Interno del Centro.
Realizar el convenio de colaboracién en beneficio de la Reinsercién Social.
Resguardar y controlar a las personas privadas de su libertad del Centro.

Realizar el traslado de las personas privadas de su libertad para préactica de diligencias procesales
0 atencion médica emergente.

Programar actividades de Reinsercion Social entre las personas privadas de su libertad del
Centro.

Supervisar la elaboracion de expedientes técnicos y juridicos de las personas privadas de su
libertad para solicitar beneficios de ley.

Controlar los libros donde se registran a las personas privadas de su libertad y preliberados de los
fueros comun y federal del Centro.

Realizar los tratamientos individuales de las personas privadas de su libertad del Centro
conjuntamente con el Consejo Técnico Interdisciplinario.

Realizar censos de las personas privadas de su libertad que trabajan en los talleres
ocupacionales del Centro.

Controlar el uso de materia prima y herramientas de trabajo utilizados en los talleres del Centro.

Programar relaciones para apoyos emergentes con las fuerzas de seguridad federales, estatales y
municipales.

Promover la comercializacion de los productos elaborados en los talleres.

Supervisar la administracion integral del recurso de autogenerados del Centro.
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Organo Administrativo: Seccion Administrativa.

Propdsito: Administrar los recursos humanos, financieros y materiales del Centro Estatal de
Reinsercién Social de Sentenciados, a fin de lograr el mayor aprovechamiento en la utilizacién de los
mismos.

Funciones:

e Suministrar los requerimientos necesarios de subsistencia social de las personas privadas de su
libertad del Centro.

e Tramitar el suministro de materias primas e insumos de los talleres ocupacionales.

e Elaborar y actualizar el inventario de bienes asignhados al Centro.

e Controlar los ingresos y egresos de los recursos autogenerados.

e Elaborar los estados financieros conforme a la normatividad de los recursos autogenerados.

e Reportar a la Coordinacién de Administracidn, incidencias del personal operativo y administrativo
adscrito al Centro.

e Tramitar el pago de socorro de ley a la poblacion interna.

e Suministrar y controlar los requerimientos de combustible y uniformes del personal operativo
adscrito al Centro.

Ultima Emisién Actualizacion Préxima Revision Pagina

Junio 2018 Diciembre 2023 Diciembre 2024 155




CONSEJERIA
JURIDICA DEL
GOBERNADOR

GOBIERNO DE CHIAPAS

Manual de Organizacion

Organo Administrativo: Seccién Juridica.

Propdsito: Aplicar toda normatividad juridica inherente a las autoridades del Centro Estatal de
Reinsercién Social de Sentenciados, estableciendo control y conservacion de los derechos y
obligaciones de las personas privadas de su libertad.

Funciones:

e Integrar expedientes de ingresos y egresos de las personas privadas de su libertad en el Centro.

e Tramitar documentos legales de ejecucion de penas impuestas y libertad de las personas privadas
de su libertad en el Centro.

e Integrar expedientes juridicos de libertad anticipada de las personas privadas de su libertad de los
fueros comun y federal.

e Elaborar controles de identificacion dactilo-antropométrica, fotogréafica y de archivo a las personas
privadas de su libertad del Centro.

e Proporcionar asesoria juridica a las personas privadas de su libertad cuando asi lo requieran.

e Elaborar tramites juridico-administrativos para traslados de las personas privadas de su libertad,
ordenado por la autoridad competente.

e Tramitar ante el Ministerio Publico la comisién de ilicitos cometidos dentro del Centro.
e Actualizar los libros de control de las personas privadas de su libertad del Centro.
e Aplicar las resoluciones dictadas por los jueces.

e Elaborar concentrado estadistico poblacional del Centro.
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Organo Administrativo: Seccion Técnica.

Propdsito: Supervisar los trabajos interdisciplinarios de las actividades psicoldgicas, médicas,
educativas, trabajo social y laboral del Centro Estatal de Reinsercién Social de Sentenciados.

Funciones:

e Aplicar estudios de ingreso para el diagndstico y pronéstico de las personas privadas de su
libertad.

e Implementar tratamientos terapéuticos individuales o colectivos entre la poblacion interna.

e Supervisar las actividades educativas, trabajo productivo y capacitacién a las personas privadas
de su libertad del Centro.

e Supervisar las visitas conyugales, familiares y especiales a las personas privadas de su libertad.

e Elaborar estudios de evaluacion para la concesién de beneficios de ley a las personas privadas de
su libertad del Centro.

e Supervisar y evaluar las diversas etapas de prelibertad y libertad de las personas privadas de su
libertad.

e Elaborar programas institucionales de salud mental para las personas privadas de su libertad y
empleados del Centro.

e Elaborar programas de prevencion de disturbios en el interior del Centro.

e Implementar eventos culturales y actividades en talleres para promover el rechazo a productos
nocivos para la salud entre la poblacién interna del Centro.

e Tramitar apoyos de seguridad social para las personas privadas de su libertad, ante Instituciones
Gubernamentales.

e Tramitar la regularizaciéon del estado civil, asi como el registro de hijos menores de las personas
privadas de su libertad.

e Tramitar la comercializacion de los productos elaborados en el Centro.
e Supervisar el funcionamiento de los talleres de produccién del Centro.

e Integrar expedientes de pago de fianzas.
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Organo Administrativo: Seccion de Seguridad y Custodia.
Propdsito: Supervisar las medidas de seguridad dentro y fuera del Centro Estatal de Reinsercién Social
de Sentenciados; asi como custodiar a las personas privadas de su libertad, considerando la disciplina
y la conducta entre las personas privadas de su libertad del Centro.
Funciones:

e Revisar areas principales y de esparcimiento del Centro.

e Realizar el cumplimiento del Reglamento Interno del Centro.

e Controlar los ingresos y egresos de las personas privadas de su libertad del Centro.

e Conciliar con la Secci6n Juridica los datos personales, delito cometido, nimero de expediente de
las personas privadas de su libertad en recepcion.

e Tramitar valoraciones médicas a las personas privadas de su libertad que egresan del Centro.
e Elaborar evaluacion al personal de seguridad en el traslado a las personas privadas de su libertad.

e Supervisar el uso y mantenimiento del armamento, municiones y equipo antimotin, para el
personal de seguridad.

e Elaborar e impartir programas de academias e instruccion al personal de custodia.

e Establecer medidas de control de entradas y salidas del personal administrativo y ajeno al Centro.
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Organo Administrativo: Centro Estatal de Reinsercién Social de Sentenciados No. 16 "El Encino",
Ocosingo.

Propdsito: Custodiar a las personas privadas de su libertad adultos, procurando la reinsercion social
de los sentenciados; asi como la no desadaptacion de indiciados y procesados.

Funciones:

Supervisar el cumplimiento de la Ley de Normas Minimas y Reglamento Interno del Centro.
Realizar el convenio de colaboracién en beneficio de la Reinsercidn Social.
Resguardar y controlar a las personas privadas de su libertad del Centro.

Realizar el traslado de las personas privadas de su libertad para practica de diligencias procesales
0 atencion médica emergente.

Programar actividades de Reinserciéon Social entre las personas privadas de su libertad del
Centro.

Supervisar la elaboracion de expedientes técnicos y juridicos de las personas privadas de su
libertad para solicitar beneficios de ley.

Controlar los libros donde se registran a las personas privadas de su libertad y preliberados de los
fueros comun y federal del Centro.

Realizar los tratamientos individuales de las personas privadas de su libertad del Centro
conjuntamente con el Consejo Técnico Interdisciplinario.

Realizar censos de las personas privadas de su libertad que trabajan en los talleres
ocupacionales del Centro.

Controlar el uso de materia prima y herramientas de trabajo utilizados en los talleres del Centro.

Programar relaciones para apoyos emergentes con las fuerzas de seguridad federales, estatales y
municipales.

Promover la comercializacion de los productos elaborados en los talleres.

Supervisar la administracion integral del recurso de auto-generado del Centro.
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Organo Administrativo: Seccion Administrativa.

Propdsito: Administrar los recursos humanos, financieros y materiales del Centro Estatal de
Reinsercién Social de Sentenciados, a fin de lograr el mayor aprovechamiento en la utilizacién de los
mismos.

Funciones:

e Suministrar los requerimientos necesarios de subsistencia social de las personas privadas de su
libertad del Centro.

e Tramitar el suministro de materias primas e insumos de los talleres ocupacionales.

e Elaborar y actualizar el inventario de bienes asignhados al Centro.

e Controlar los ingresos y egresos de los recursos autogenerados.

e Elaborar los estados financieros conforme a la normatividad de los recursos autogenerados.

e Reportar a la Coordinacién de Administracidn, incidencias del personal operativo y administrativo
adscrito al Centro.

e Tramitar el pago de socorro de ley a la poblacion interna.

e Suministrar y controlar los requerimientos de combustible y uniformes del personal operativo
adscrito al Centro.
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Organo Administrativo: Seccién Juridica.

Propdsito: Aplicar toda normatividad juridica inherente a las autoridades del Centro Estatal de
Reinsercion Social de Sentenciados, estableciendo control y conservacion de los derechos y
obligaciones de las personas privadas de su libertad.

Funciones:

e Integrar expedientes de ingresos y egresos de las personas privadas de su libertad en el Centro.

e Tramitar documentos legales de ejecucién de penas impuestas y libertad de las personas privadas
de su libertad en el Centro.

e Integrar expedientes juridicos de libertad anticipada de las personas privadas de su libertad de los
fueros comun y federal.

e Elaborar controles de identificacion dactilo-antropométrica, fotografica y de archivo a las personas
privadas de su libertad del Centro.

e Proporcionar asesoria juridica a las personas privadas de su libertad cuando asi lo requieran.

e Elaborar tramites juridico-administrativos para traslados de las personas privadas de su libertad,
ordenado por la autoridad competente.

e Tramitar ante el Ministerio Publico la comisién de ilicitos cometidos dentro del Centro.
e Actualizar los libros de control de las personas privadas de su libertad del Centro.
e Aplicar las resoluciones dictadas por los jueces.

e Elaborar concentrado estadistico poblacional del Centro.
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Organo Administrativo: Seccion Técnica.

Propdsito: Supervisar los trabajos interdisciplinarios de las actividades psicoldgicas, médicas,
educativas, trabajo social y laboral del Centro Estatal de Reinsercién Social de Sentenciados.

Funciones:

e Aplicar estudios de ingreso para el diagndstico y pronéstico de las personas privadas de su
libertad.

e Implementar tratamientos terapéuticos individuales o colectivos entre la poblacion interna.

e Supervisar las actividades educativas, trabajo productivo y capacitacién a las personas privadas
de su libertad del Centro.

e Supervisar las visitas conyugales, familiares y especiales a las personas privadas de su libertad.

e Elaborar estudios de evaluacion para la concesién de beneficios de ley a las personas privadas de
su libertad del Centro.

e Supervisar y evaluar las diversas etapas de prelibertad y libertad de las personas privadas de su
libertad.

e Elaborar programas institucionales de salud mental para las personas privadas de su libertad y
empleados del Centro.

e Elaborar programas de prevencion de disturbios en el interior del Centro.

e Implementar eventos culturales y actividades en talleres para promover el rechazo a productos
nocivos para la salud entre la poblacién interna del Centro.

e Tramitar apoyos de seguridad social para las personas privadas de su libertad, ante Instituciones
Gubernamentales.

e Tramitar la regularizaciéon del estado civil, asi como el registro de hijos menores de las personas
privadas de su libertad.

e Tramitar la comercializacion de los productos elaborados en el Centro.
e Supervisar el funcionamiento de los talleres de produccién del Centro.

e Integrar expedientes de pago de fianzas.
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Organo Administrativo: Seccion de Seguridad y Custodia.
Propdsito: Supervisar las medidas de seguridad dentro y fuera del Centro Estatal de Reinsercién social
de Sentenciados; asi como custodiar a las personas privadas de su libertad, considerando las disciplina
y la conducta entre las personas privadas de su libertad del Centro.
Funciones:

e Revisar areas principales y de esparcimiento del Centro.

e Realizar el cumplimiento del Reglamento Interno del Centro.

e Controlar los ingresos y egresos de las personas privadas de su libertad del Centro.

e Conciliar con la Seccién Juridica los datos personales, delito cometido, nimero de expediente de
las personas privadas de su libertad en recepcion.

e Tramitar valoraciones médicas a las personas privadas de su libertad que egresan del Centro.
e Elaborar evaluacion al personal de seguridad en el traslado a las personas privadas de su libertad.

e Supervisar el uso y mantenimiento del armamento, municiones y equipo antimotin, para el
personal de seguridad.

e Elaborar e impartir programas de academias e instruccion al personal de custodia.

e Establecer medidas de control de entradas y salidas del personal administrativo y ajeno al Centro.
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Organo Administrativo: Centro Estatal de Reinsercién Social de Sentenciados No. 17 "El Bambu",
Catazaja.

Propdsito: Custodiar a las personas privadas de su libertad adultos, procurando la reinsercion social
de los sentenciados; asi como la no desadaptacion de indiciados y procesados.

Funciones:

Supervisar el cumplimiento de la Ley de Normas Minimas y Reglamento Interno del Centro.
Realizar el convenio de colaboracién en beneficio de la Reinsercidn Social.
Resguardar y controlar a las personas privadas de su libertad del Centro.

Realizar el traslado de las personas privadas de su libertad para practica de diligencias procesales
0 atencion médica emergente.

Programar actividades de Reinserciéon Social entre las personas privadas de su libertad del
Centro.

Supervisar la elaboracion de expedientes técnicos y juridicos de las personas privadas de su
libertad para solicitar beneficios de ley.

Controlar los libros donde se registran a las personas privadas de su libertad y preliberados de los
fueros comun y federal del Centro.

Realizar los tratamientos individuales de las personas privadas de su libertad del Centro
conjuntamente con el Consejo Técnico Interdisciplinario.

Realizar censos de las personas privadas de su libertad que trabajan en los talleres
ocupacionales del Centro.

Controlar el uso de materia prima y herramientas de trabajo utilizados en los talleres del Centro.

Programar relaciones para apoyos emergentes con las fuerzas de seguridad federales, estatales y
municipales.

Promover la comercializacion de los productos elaborados en los talleres.

Supervisar la administracion integral del recurso de auto-generado del Centro.
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Organo Administrativo: Seccion Administrativa.

Propdsito: Administrar los recursos humanos, materiales y financieros del Centro Estatal de
Reinsercién Social de Sentenciados, a fin de lograr el mayor aprovechamiento en la utilizaciéon de los
mismos.

Funciones:

e Suministrar los requerimientos necesarios de subsistencia social de las personas privadas de su
libertad del Centro.

e Tramitar el suministro de materias primas e insumos de los talleres ocupacionales.

e Elaborary actualizar el inventario de bienes asignados al Centro.

e Controlar los ingresos y egresos de los recursos autogenerados.

e Elaborar los estados financieros conforme a la normatividad de los recursos autogenerados.

e Reportar a la Coordinacién de Administracidn, incidencias del personal operativo y administrativo
adscrito al Centro.

e Tramitar el pago de socorro de ley a la poblacién interna.

e Suministrar y controlar los requerimientos de combustible y uniformes del personal operativo
adscrito al Centro.
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Organo Administrativo: Seccién Juridica.

Propdsito: Aplicar toda normatividad juridica inherente a las autoridades del Centro Estatal de
Reinsercion Social de Sentenciados, estableciendo control y conservacion de los derechos y
obligaciones de las personas privadas de su libertad.

Funciones:

e Integrar expedientes de ingresos y egresos de las personas privadas de su libertad en el Centro.

e Tramitar documentos legales de ejecucién de penas impuestas y libertad de las personas privadas
de su libertad en el Centro.

e Integrar expedientes juridicos de libertad anticipada de las personas privadas de su libertad de los
fueros comun y federal.

e Elaborar controles de identificacion dactilo-antropométrica, fotografica y de archivo a las personas
privadas de su libertad del Centro.

e Proporcionar asesoria juridica a las personas privadas de su libertad cuando asi lo requieran.

e Elaborar tramites juridico-administrativos para traslados de las personas privadas de su libertad,
ordenado por la autoridad competente.

e Tramitar ante el Ministerio Publico la comisién de ilicitos cometidos dentro del Centro.
e Actualizar los libros de control de las personas privadas de su libertad del Centro.
e Aplicar las resoluciones dictadas por los jueces.

e Elaborar concentrado estadistico poblacional del Centro.
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Organo Administrativo: Seccion Técnica.

Propdsito: Supervisar los trabajos interdisciplinarios de las actividades psicoldgicas, médicas,
educativas, trabajo social y laboral del Centro Estatal de Reinsercion Social de Sentenciados.

Funciones:

e Aplicar estudios de ingreso para el diagndstico y pronéstico de las personas privadas de su
libertad.

e Implementar tratamientos terapéuticos individuales o colectivos entre la poblacion interna.

e Supervisar las actividades educativas, trabajo productivo y capacitacién a las personas privadas
de su libertad del Centro.

e Supervisar las visitas conyugales, familiares y especiales a las personas privadas de su libertad.

e Elaborar estudios de evaluacion para la concesién de beneficios de ley a las personas privadas de
su libertad del Centro.

e Supervisar y evaluar las diversas etapas de prelibertad y libertad de las personas privadas de su
libertad.

e Elaborar programas institucionales de salud mental para las personas privadas de su libertad y
empleados del Centro.

e Elaborar programas de prevencion de disturbios en el interior del Centro.

e Implementar eventos culturales y actividades en talleres para promover el rechazo a productos
nocivos para la salud entre la poblacién interna del Centro.

e Tramitar apoyos de seguridad social para las personas privadas de su libertad, ante Instituciones
Gubernamentales.

e Tramitar la regularizaciéon del estado civil, asi como el registro de hijos menores de las personas
privadas de su libertad.

e Tramitar la comercializacion de los productos elaborados en el Centro.
e Supervisar el funcionamiento de los talleres de produccién del Centro.

e Integrar expedientes de pago de fianzas.

Ultima Emisién Actualizacién Préoxima Revision Pagina

Junio 2018 Diciembre 2023 Diciembre 2024 167



CONSEJERIA
JURIDICA DEL
GOBERNADOR

GOBIERNO DE CHIAPAS

Manual de Organizacion

Organo Administrativo: Seccion de Seguridad y Custodia.
Propdsito: Supervisar las medidas de seguridad dentro y fuera del Centro Estatal de Reinsercién social
de Sentenciados; asi como custodiar a las personas privadas de su libertad, considerando las disciplina
y la conducta entre las personas privadas de su libertad del Centro.
Funciones:

e Revisar areas principales y de esparcimiento del Centro.

e Realizar el cumplimiento del Reglamento Interno del Centro.

e Controlar los ingresos y egresos de las personas privadas de su libertad del Centro.

e Conciliar con la Seccién Juridica los datos personales, delito cometido, nimero de expediente de
las personas privadas de su libertad en recepcion.

e Tramitar valoraciones médicas a las personas privadas de su libertad que egresan del Centro.
e Elaborar evaluacion al personal de seguridad en el traslado a las personas privadas de su libertad.

e Supervisar el uso y mantenimiento del armamento, municiones y equipo antimotin, para el
personal de seguridad.

e Elaborar e impartir programas de academias e instruccion al personal de custodia.

e Establecer medidas de control de entradas y salidas del personal administrativo y ajeno al Centro.

Ultima Emisién Actualizacion Préxima Revision Pagina

Junio 2018 Diciembre 2023 Diciembre 2024 168




CONSEJERIA
JURIDICA DEL
GOBERNADOR

GOBIERNO DE CHIAPAS

Manual de Organizacién

Organigrama Especifico

Oficina del C.
Secretario

Subsecretaria de Ejecucion
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Organo Administrativo: Centro de Externacion y Libertad Regulada.

Propdsito: Brindar un tratamiento biopsicosocial a la persona que obtuvo un beneficio de semilibertad
o preliberacion, esto mediante diversas areas que nos permitiran inducir nuevas conductas al
sentenciado en el trabajo, el estudio, el deporte, el respeto a la ley, en la familia, las relaciones sociales,
la salud y libertad.

Funciones:

e Controlar el internamiento de las personas privadas de su libertad con beneficio de sanciones
restrictivas de libertad en su modalidad de semilibertad.

e Resguardar y custodiar a los indiciados o procesados, verificando la seguridad y servicio de las
instalaciones del Centro.

e Elaborar convenios de colaboracion con distintas dependencias, para el cumplimiento de condena
de semilibertad.

e Autorizar y controlar con las medidas de seguridad necesarias, el paso de herramientas que
solicitan los indiciados o procesados, para los trabajos que realizan en los talleres, las personas
privadas de su libertad que se encuentran en la modalidad de semilibertad.

e Autorizar el traslado de indiciados o procesados para la préactica de diligencias procesales cuando

lo solicite la autoridad competente, previa autorizacion de excarcelacion correspondiente, asi como
para aquellos que ameriten atencion meédica.
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Organo Administrativo: Subsecretaria de Seguridad Turisticay Vial.

Propdésito: Coordinar y emprender acciones preventivas en materia de vialidad, salvaguardar la
integridad del turista nacional y extranjero y fortalecer la seguridad de los destinos turisticos.

Funciones:

e Coordinar las acciones preventivas en materia de vialidad y seguridad turistica, para la disminucion
de accidentes.

e Coordinar estrategias para prevenir la comision de delitos y salvaguardar la integridad del turista
nacional y extranjero.

e Coordinar programas especificos de manera conjunta con las Entidades Municipales, Estatales y
Federales, para fortalecer la seguridad en los destinos turisticos del Estado.

e Dirigir estrategias tacticas para efectuar operativos en materia de proteccion de caminos y
carreteras, turistica y vial; que permitan lograr con ello el combate de delitos y proteger a la
ciudadania y el turismo.

e Supervisar la profesionalizaciéon de los elementos de las corporaciones policiales que conforma
esta Subsecretaria; con el fin de contribuir al desarrollo y superacion de los mismos.

e Dirigir y supervisar los operativos y programas destinados a atender hechos de transito a efecto de
disminuir la comision de delitos y faltas administrativas en la materia.

e Supervisary coordinar con las areas operativas a los habitantes y turistas, a fin de estarprotegidos
en su persona, propiedades y derechos durante sus recorridos dentro del territorio estatal.

e Coordinar los planes operativos en coordinacion con el Estado Mayor y otras Subsecretarias para
el logro de objetivos de la Subdireccion.

e Instrumentar dispositivos de vigilancia, tacticas operativas, asignacion de elementos policiales y
unidades moviles, orientadas a desactivar factores de riesgo en el entorno social y la disuasion de
conductas delictivas en el Estado, en apego estricto a las disposiciones legales y administrativas.

e Coordinar con las instancias federales, estatales y los ayuntamientos municipales la ejecucién de
estrategias para la atencion de servicios normales y emergentes en los que deban actuar en
conjunto.

e Autorizar programas de capacitaciéon, adiestramiento y actualizacién en materia de conduccion

vehicular, atencion al turista nacional o extranjero, seguridad publica, garantias individuales y
derechos humanos.
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Organo Administrativo: Direccion de la Policia Estatal de Turismo y Caminos.

Propdsito: Gestionar y ejecutar programas de vigilancia, seguridad y proteccion en los tramos
carreteros de jurisdiccion estatal, con la finalidad de salvaguardar la integridad de la poblacién local y
visitantes nacionales y extranjeros.

Funciones:

e Realizar operativos de vigilancia, seguridad y proteccion de caminos y carreteras de jurisdiccion
estatal, para salvaguardar la integridad de las personas y prevenir la disminucion de delitos.

e Gestionar los lineamientos y politicas tendientes a preservar el orden, la tranquilidad de los turistas
y habitantes en los tramos carreteros y lugares de mayor influencia estatal.

e Instaurar dispositivos preventivos de prevencion y vigilancia, en coordinacidn con otras
instituciones en materia de seguridad pertenecientes a los tres ambitos de gobierno en las zonas
con alto indices delictivos.

e Proporcionar apoyo a los servidores publicos, resguardando la seguridad turistica, la paz y el orden
publico en las acciones de coordinacion implementada por las instituciones Policiales Federales,
Estatal y Municipal.

e Proporcionar apoyo a los servidores del Poder Judicial, del Ministerio Publico y demés autoridades
cuando estas lo requieran de manera oficial y resulte necesario para el debido ejercicio de sus
funciones.

e Supervisar que el personal operativo utilice debidamente las armas, vehiculos, equipos e
instrumentos permitidos por la Ley General de Armas de Fuego y Explosivos, para garantizar la
efectividad de sus funciones.

e Distribuir de acuerdo a las necesidades, al personal operativos con los servicios de proteccion civil

en los casos de desastres naturales o situaciones de alto riesgo, cuando las autoridades
competentes lo soliciten.
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Organo Administrativo: Delegacion Administrativa.

Propésito: Administrar los recursos humanos, financieros, materiales y servicios generales, con
austeridad, racionalidad y eficiencia en el ejercicio del gasto de la Secretaria, para su 6ptimo
aprovechamiento.

Funciones:

e Administrar los recursos humanos, financieros y materiales al interior de las Delegaciones
Administrativas de las diferentes Direcciones, y/ Subsecretaria existentes en la Secretaria.

e Gestionar los requerimientos necesarios de las Delegaciones Administrativas, para integrar la
propuesta de Anteproyecto de Presupuesto de Egresos Anual de Inversion y Gasto Corriente;
para su tramite ante la Unidad de Planeacion.

e Supervisar, actualizar y optimizar los controles de datos personales de los elementos policiacos
de los diversos procesos administrativos a través del sistema informatico (kronos Online), su
Estado de Fuerza, y de las plantillas funcionales de manera mensual y de manera periodica
(cada 6 meses).

e Dar seguimiento a las metas establecidas mediante controles internos de las actividades propias
de las Delegaciones Administrativas; que permitan mejorar los informes de transparencia y
rendicién de cuentas tales como; el informe de gobierno, Informe de Acciones y Resultados,
Andlisis Funcional de la Cuenta Publica, Informe de Gastos, entre otros.

e Capturar periddicamente las facturas generadas por cada Delegacion Administrativa en el
Sistema de Control de Gasto Administrativo BALANCE, derivado de la adquisicién de bienes o
servicios.

e Enviar y verificar que el informe Policial Homologado (IPH), cumpla con los requerimientos
establecidos en la ley; asi como; el registro Nacional de Detenciones (RND); mismos que
deberan ser enviados por correo, WhatsApp o documentacion fisica, en un término de 24 horas,
a la Unidad de Tecnologias y Gestién de la Informacion.

e Notificar a la Unidad de Tecnologias y Gestion de la Informacion, el requerimiento del plan de
mantenimiento de equipo de cOmputo, asi como; en caso de compra de bienes informaticos
para su regularizacion, resguardo y control interno.

e Realizar inventarios trimestrales de los bienes muebles asignados al Organo Administrativo,
enviar la informacion por escrito y/o via email a la seccion de Almacén General para su cotejo
en el Sistema de Patrimonial, asi también, actualizar registros de manera permanente en el
Sistema de Entrega Recepcion de la Administracion Publica Estatal (SERAPE-en Linea) y vigilar
el proceso de Entrega-Recepcidn, que se cumpla en tiempo y forma ante la instancia normativa.

Ultima Emisién Actualizacion Préxima Revision Pagina

Junio 2018 Diciembre 2023 Diciembre 2024 174




Manual de Organizacion

Supervisar, controlar, verificar, validar y dar visto bueno a las cargas del combustible en las
bitdcoras del parque vehicular, y registrarlos de manera quincenal en el sistema BALANCE.

Validar y gestionar las solicitudes de servicios y mantenimiento, tanto preventivo y/o correctivo,
y controlar su uso adecuado y cuidado del parque vehicular.

Gestionar todo lo relacionado con las bajas del parque vehicular signado a sus respectivas
Direcciones, para revista semanal del parque vehicular asignado a su Direccion y/o
Subsecretaria correspondiente, que debera de ser presencial en coordinacion con el
responsable vehicular de las direcciones y sus comandancias operativas.

Realizar acciones permanentes, con el fin de verificar que el parque vehicular asignado a su
direccion se encuentre debidamente balizado como patrulla, con las dos placas para circular,
con la documentacién correspondiente, sin vidrios polarizados y que los conductores cuentes
con la licencia vigente para conducir, credencial de identificacion, asi como; la credencial de
servidor publico debidamente sellada para el periodo fiscal correspondientes; para el caso de
que la revista semanal vehicular arroje alguna anomalia, inconsistencia o irregularidad debera
informar inmediatamente a la Coordinacién de Administracion.

Supervisar y llevar a cabo la profesionalizacién de los elementos a través del Instituto de
Formacioén Policial para promover y mejorar el desarrollo laboral.

Vigilar la asistencia del personal mediante verificaciones fisicas y realizar una evaluacion de
desempefio de los trabajadores para verificar si se esta cumpliendo con las metas del Area.

Vigilar y supervisar el cumplimiento de las comprobaciones de viaticos, llenado de formatos e
informe de los trabajos realizados que esté debidamente requisitados, con firmas y sellos
respectivos; asi como, otros conceptos de gastos que se apeguen a los procesos de
comprobacion vy justificacion, conforme a la normatividad en la materia.
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Organo Administrativo: Direccion de la Policia Estatal de Transito.

Propdsito: Proporcionar seguridad a la ciudadania, mediante la educacion vial; asi como regular la
circulacion de vehiculos para la disminucion de accidentes de transito y sancionar a los infractores de
la ley y reglamento en la materia.

Funciones:

e Realizar las acciones preventivas en materia de transito, para la disminucion de accidentes.

¢ Desarrollar los estudios de vialidad para la instalacion de semaforos, sefialamientos y
ordenamiento vial en el Estado.

e Realizar los cursos de educacion vial, con el fin de fomentar la cultura civica de respeto a las vias
de transito.

e Realizar campafias de divulgacion de la cultura vial para el uso correcto de las vias publicas.

e Autorizar la liberacion de placas, licencias, tarjetas de circulacion y vehiculos de las personas
infraccionadas en el Estado, con la finalidad de regular el transito vehicular.

Ultima Emisién Actualizacién Préxima Revision Pagina

Junio 2018 Diciembre 2023 Diciembre 2024 176




Manual de Organizacién

Organo Administrativo: Delegacion Administrativa.

Propésito: Administrar los recursos humanos, financieros, materiales y servicios generales, con
austeridad, racionalidad y eficiencia en el ejercicio del gasto de la Secretaria, para su 6ptimo
aprovechamiento.

Funciones:

e Administrar los recursos financieros, materiales y humanos, al interior de las Delegaciones
Administrativas de las diferentes Direcciones, y/ Subsecretaria existentes en la Secretaria.

e Gestionar los requerimientos necesarios de las Delegaciones Administrativas, para integrar la
propuesta de Anteproyecto de Presupuesto de Egresos Anual de Inversion y Gasto Corriente;
para su tramite ante la Unidad de Planeacion.

e Supervisar, actualizar y optimizar los controles de datos personales de los elementos policiacos
de los diversos procesos administrativos a través del sistema informatico (kronos Online), su
Estado de Fuerza, y de las plantillas funcionales de manera mensual y de manera periddica
(cada 6 meses).

e Dar seguimiento a las metas establecidas mediante controles internos de las actividades propias
de las Delegaciones Administrativas; que permitan mejorar los informes de transparencia y
rendicion de cuentas tales como; el informe de gobierno, Informe de Acciones y Resultados,
Andlisis Funcional de la Cuenta Publica, Informe de Gastos, entre otros.

e Capturar periddicamente las facturas generadas por cada Delegacion Administrativa en el
Sistema de Control de Gasto Administrativo BALANCE, derivado de la adquisicién de bienes o
Servicios.

e Enviar y verificar que el informe Policial Homologado (IPH), cumpla con los requerimientos
establecidos en la ley; asi como; el registro Nacional de Detenciones (RND); mismos que
deberan ser enviados por correo, WhatsApp o documentacion fisica, en un término de 24 horas,
a la Unidad de Tecnologias y Gestién de la Informacion.

e Notificar a la Unidad de Tecnologias y Gestidon de la Informacién, el requerimiento del plan de
mantenimiento de equipo de cOmputo, asi como; en caso de compra de bienes informaticos
para su regularizacion, resguardo y control interno.

¢ Realizar inventarios trimestrales de los bienes muebles asignados al Organo Administrativo,
enviar la informacion por escrito y/o via email a la seccién de Almacén General para su cotejo
en el Sistema de Patrimonial, asi también, actualizar registros de manera permanente en el
Sistema de Entrega Recepcion de la Administracién Publica Estatal (SERAPE-en Linea) y vigilar
el proceso de Entrega-Recepcidn, que se cumpla en tiempo y forma ante la instancia normativa.
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Supervisar, controlar, verificar, validar y dar visto bueno a las cargas del combustible en las
bitacoras del parque vehicular, y registrarlos de manera quincenal en el sistema BALANCE.

Validar y gestionar las solicitudes de servicios y mantenimiento, tanto preventivo y/o correctivo,
y Controlar su uso adecuado y cuidado del parque vehicular.

Gestionar todo lo relacionado con las bajas del parque vehicular signado a sus respectivas
Direcciones, para revista semanal del parque vehicular asignado a su Direccion y/o
Subsecretaria correspondiente, que debera de ser presencial en coordinacién con el
responsable vehicular de las direcciones y sus comandancias operativas.

Realizar acciones permanentes, con el fin de verificar que el parque vehicular asignado a su
direccion se encuentre debidamente balizado como patrulla, con las dos placas para circular,
con la documentacion correspondiente, sin vidrios polarizados y que los conductores cuentes
con la licencia vigente para conducir credencial de identificacion, asi como; la credencial de
servidor publico debidamente sellada para el periodo fiscal correspondientes; para el caso de
que la revista semanal vehicular arroje alguna anomalia, inconsistencia o irregularidad debera
informar inmediatamente a la Coordinacién de Administracion.

Supervisar y llevar a cabo la profesionalizacion de los elementos a través del Instituto de
Formacién Policial para promover y mejorar el desarrollo laboral.

Vigilar la asistencia del personal mediante verificaciones fisicas y realizar una evaluacion de
desempefio de los trabajadores para verificar si se esta cumpliendo con las metas del area.

Vigilar y supervisar el cumplimiento de las comprobaciones de viaticos, llenado de formatos e
informe de los trabajos realizados que esté debidamente requisitados, con firmas y sellos
respectivos; asi como, otros conceptos de gastos que se apeguen a los procesos de
comprobacion vy justificacion, conforme a la normatividad en la materia.
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Organo Administrativo: Subdireccion Operativa de Transito.

Propdsito: Supervisar las acciones y operativos realizados, asi como del personal que los ejecuta,
con el fin de brindar un servicio de calidad en la seguridad vial.

Funciones:

e Colaborar en los operativos conjuntamente con los tres niveles de Gobierno (Federal, Estatal y
Municipal) supervisado para la detencion de vehiculos sin concesion o permisos provisionales
del transporte publico.

e Elaborar proyectos en materia de transito, para cubrir las necesidades y requerimientos viales
que la sociedad demanda.

e Supervisar al personal operativo, en la ejecucion de sus actividades y sancionar cuandoincurran
en alguna falta disciplinaria.
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Organo Administrativo: Departamento de Licencias y Permisos Provisionales.

Propdsito: Que la persona se encuentre apta para conducir un vehiculo, reducir el alto indice de
accidentes, formar nuevos y mejores conductores, con el debido conocimiento en educacion vial y
manejo a la defensiva.

Funciones:

e Realizar evaluaciones tedricas, practicas y de manejo sobre sefialamientos y vias de circulacion,
para la obtencion de licencias de manejo.

e Realizar revisiones mecanicas a los vehiculos del servicio particular, para verificar que los datos
sefialados en la factura o carta factura correspondan al vehiculo, asi como verificar que los
vehiculos cuenten con el equipo o condiciones de seguridad para proteccion de la salud publica
y del medio ambiente.

e Proporcionar permisos provisionales para circular sin placas y tarjeta de circulacion a los
vehiculos nacionales nuevos y usados presentando la baja correspondiente.
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Organo Administrativo: Departamento de Ingenieria Vial.
Propdsito: Realizar estudios de vialidad para la prevencion de accidentes de transito en el Estado.

Funciones:

e Realizar estudios, proyectos e instalacion de sefialamientos, que permitan regular, dirigir y
prevenir a los conductores sobre las vias publicas

e Realizar estudios de ordenamiento vial, que permitan mejorar la infraestructura vial y ordenar la
circulacion vehicular en las zonas urbanas.

e Realizar estudios para la instalacion de semaforos en zonas urbanas para regularizar la
circulacion vehicular y peatonal en las vialidades con mayor afluencia en el Estado.
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Organo Administrativo: Departamento de Instalacién y Mantenimiento de Seméaforos

Propdsito: Realizar la instalacion y mantenimiento de seméforos, para regular y ordenar los
movimientos Vehiculares en los cruceros.

Funciones:

e Realizar instalacion de semaforos en las vialidades mas transitadas, con la finalidad de regular
la circulacién vehicular.

e Realizar mantenimiento preventivo y correctivo a semaforos, con el fin de mantenerlos en
condiciones funcionales.

e Realizar la programacion cronoldgica de tiempos en sus diferentes fases de las sefiales
electromecanicas cuando exista demasiada afluencia vehicular o concentracién masiva.
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Organo Administrativo: Departamento de Infracciones.

Propdésito: Establecer control de las infracciones; asi como agilizar el pago de las mismas, ante la
Recaudacion de la Secretaria de Hacienda.

Funciones:

e Registrar las boletas de infracciones y garantias levantadas por los agentes de transito, para su
inmediata localizacién y dar una mejor atencién al publico.

e Realizar la liberacion de los vehiculos detenidos por infringir el Reglamento de Transito, con la
finalidad de regular el transito vehicular

e Elaborar constancias de no infraccién de licencias, placas y/o tarjetas de circulacion
extraviadas, a los solicitadas por el publico en general
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Organo Administrativo: Coordinacion de Delegaciones.
Propdsito: Dirigir a las Delegaciones de Seguridad Turistica y Vial en el cumplimiento y ejecucién de
las normas establecidas, lineamientos o disposiciones que regulen la operacion y coordinacion, en
materia de seguridad turistica y vial, que ayuden a disminuir los accidentes de transito en la Entidad.
Funciones:

e Controlar los operativos que en materia de seguridad turistica y vial en las diferentes

Delegaciones del Estado, para la disminucién de accidentes.

e Colaborar con la Secretaria de Hacienda las camparfias de expedicion de licencias de manejo,
para aplicar la evaluacién y otorgar la misma en apego al reglamento de Transito en vigor.

e Supervisar y revisar a las Delegaciones de Seguridad Turistica y Vial, instaladas en diferentes
municipios del Estado, relacionadas con sus funciones operativas y administrativas

e Supervisar que los titulares de las Delegaciones de Seguridad Turistica y Vial, elaboren y
entreguen los reportes administrativos y de trdmite que se realicen en su adscripcion
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Organo Administrativo: Delegaciones de Seguridad Turistica y Vial en Acapetahua, Villa de Acala,
Arraiga, Angel Albino Corzo, Berriozabal, Bochil, Cacahoatan, Cintalapa, Ciudad Hidalgo, Comitan,
Copainald, Chiapa de Corzo, Chicomuselo, Estacién Juarez Escuintla, Frontera Comalapa, Huixtla,
Jiquipilas, La Concordia, Mapastepec, Motozintla, Ocozocoautla, Ocosingo, Palenque, Pichucalco,

Agua, Simojovel, Suchiapa, Tapilula, Trinitaria, Tapachula, Tecpatan, Teopisca, Tonala, Venustiano
Carranza, Villaflores, Villa las Rosas, Villa Comaltitlan, Villa Corzo, Yajalon, subdelegacién de seguridad
Turistica y Vial en Benemérito de las Américas.

Propdsito: Fungir como oficina enlace y operativa de la Direccién de la Policia Estatal de Transito en
sus jurisdicciones, para acercar los servicios, tareas de prevencion de accidentes y apoyo vial.
Funciones:

e Sancionar por faltas estipuladas en el Reglamento de Transito para el Estado de Chiapas.

e Aplicar los examenes pertinentes para la expedicién de licencias nuevas de manejo.

e Actuar como primer respondiente en los casos previstos en la norma penal.

e Ejecutar los mandatos judiciales y ministeriales emitidos por la autoridad correspondiente en el
ambito de su atribucion y jurisdiccion.

e Determinar el trdmite y el seguimiento a los asuntos judiciales, técnicos y administrativos que
correspondan a la Delegacion.

e Realizar revisiones mecénicas a los vehiculos del servicio particular, para verificar que los datos
sefalados en la factura o carta factura correspondan al vehiculo.

e Realizar campafias de educacion vial en las instituciones educativas de todos los niveles
instituciones publicas, privadas y de transporte
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Organo Administrativo: Subsecretaria de Seguridad Pablica y Protecciéon Ciudadana.

Propdsito: Establecer mecanismos orientados a la prevencién del delito con la finalidad de
salvaguardar la convivencia armonica y la paz social.

Funciones:

Establecer lineamientos, politicas y normas que rijan el funcionamiento de las corporaciones
policiacas que integran esta Subsecretaria.

Coordinar la aplicacién de los programas en materia de seguridad y proteccién ciudadana, para
lograr los objetivos y metas establecidas.

Presentar al Comisario General informes mensuales de avances de actividades y resultados de los
operativos.

Presentar propuestas de accién para la disminucién de delitos.
Evaluar las acciones policiales para determinar el resultado de los operativos realizados.

Dirigir la puesta en préactica de los operativos policiales determinados por el Estado Mayor y
autorizados por el Comisario General y asegurar el cumplimiento del objetivo propuesto.

Asegurar la distribucidn del cuerpo policiaco, como sea requerido en cada operativo.

Dirigir los operativos y programas coordinando con la Policia Estatal Preventiva, Policia Estatal
Fronteriza, Policia de Fuerza Ciudadana, y la Direccion Estatal de Coordinacion Control, Comando,
Comunicacion, y Computo, para prevenir la comisién de delitos y faltas administrativas,
encaminados a proteger a los habitantes y transelintes en su persona, propiedades y derechos.
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Organo Administrativo: Direccion de la Policia Estatal Preventiva.

Propdsito: Proporcionar proteccién y seguridad a la poblacion del Estado, garantizando pleno respeto
a los Derechos humanos.

Funciones:

e Planear y establecer programas de acciones operativas para procurar seguridad y proteccion
ciudadana.

e Establecer mecanismos de supervision en los sectores y subsectores, para evitar el uso
inadecuado del equipo, armamento, municiones y cumpla con los dispositivos de prevencién
planeados.

e Supervisar la elaboracién de informes de las funciones de seguridad y vigilancia realizadas por
los sectores y subsectores para la observacion correspondiente del Comisario General.

e Promover cursos de capacitacion y adiestramiento policial, en vinculaciéon con el Instituto de
Formacion Policial para lograr la profesionalizacion en los cuerpos policiacos.

e Organizar trabajos en materia de proteccion ciudadana, en coordinacién con el programaNacional
de Seguridad.

e Planear la adquisicion de los recursos humanos, financieros y materiales.

e Proponer los cambios de ubicacién de los elementos operativos, a fin de distribuir al personal
policiaco de acuerdo a las necesidades de la region.

e Verificar que el informe Policial Homologado (IPH), cumpla con los requerimientos establecidos
en la ley; asi como; el registro Nacional de Detenciones (RND); mismos que deberan ser enviados
a la Unidad de Tecnologias y Gestion de la Informacion.

e Vigilar y mantener la supervisiéon de seguridad, en el uso que se le da al dispositivo de

comunicaciones, armamento, vehiculos, municiones, vestuario y demas equipo, enfocada a la
ciudadania en general; asi como la elaboracion del requerimiento de lo mismo.
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Organo Administrativo: Delegacion Administrativa.

Propdsito: Controlar la aplicaciéon de los recursos humanos, financieros y materiales asignados a la
Direccidn para su 6ptimo aprovechamiento.

Funciones:

e Administrar los recursos humanos, financieros y materiales, al interior de las Delegaciones
Administrativas de las diferentes Direcciones, y/ Subsecretaria existentes en la Secretaria.

e Gestionar los requerimientos necesarios de las Delegaciones Administrativas, para integrar la
propuesta de Anteproyecto de Presupuesto de Egresos Anual de Inversion y Gasto Corriente;
para su tramite ante la Unidad de Planeacion.

e Supervisar, actualizar y optimizar los controles de datos personales de los elementos policiacos
de los diversos procesos administrativos a través del sistema informatico (kronos Online), su
Estado de Fuerza, y de las plantillas funcionales de manera mensual y de manera periddica
(cada 6 meses).

e Dar seguimiento a las metas establecidas mediante controles internos de las actividades propias
de las Delegaciones Administrativas; que permitan mejorar los informes de transparencia y
rendicion de cuentas tales como; el Informe de Gobierno, Informe de Accionesy Resultados,
Andlisis Funcional de la Cuenta Publica, Informe de Gastos, entre otros.

e Capturar periodicamente las facturas generadas por cada Delegacion Administrativa en el
Sistema de Control de Gasto Administrativo BALANCE, derivado de la adquisicién de bienes o
servicios.

e Enviar y verificar que el informe Policial Homologado (IPH), cumpla con los requerimientos
establecidos en la ley; asi como; el registro Nacional de Detenciones (RND); mismos que
deberan ser enviados por correo, WhatsApp o documentacion fisica, en un término de 24 horas,
a la Unidad de Tecnologias y Gestién de la Informacion.

e Notificar a la Unidad de Tecnologias y Gestidon de la Informacién, el requerimiento del plan de
mantenimiento de equipo de computo, asi como; en caso de compra de bienes informaticos
para su regularizacion, resguardo y control interno.

¢ Realizar inventarios trimestrales de los bienes muebles asignados al Organo Administrativo,
enviar la informacion por escrito y/o via email a la seccién de Almacén General para su cotejo
en el Sistema de Patrimonial, asi también, actualizar registros de manera permanente en el
Sistema de Entrega Recepcion de la Administracion Publica Estatal (SERAPE-en Linea) y vigilar
el proceso de Entrega-Recepcion, que se cumpla en tiempo y forma ante la instancia normativa.
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Supervisar, controlar, verificar, validar y dar visto bueno a las cargas del combustible en las
bitacoras del parque vehicular, y registrarlos de manera quincenal en el sistema BALANCE.

Validar y gestionar las solicitudes de servicios y mantenimiento, tanto preventivo y/o correctivo,
y Controlar su uso adecuado y cuidado del parque vehicular.

Gestionar todo lo relacionado con las bajas del parque vehicular signado a sus respectivas
Direcciones, para revista semanal del parque vehicular asignado a su Direccion y/o
Subsecretaria correspondiente, que debera de ser presencial en coordinacién con el
responsable vehicular de las direcciones y sus comandancias operativas.

Realizar acciones permanentes, con el fin de verificar que el parque vehicular asignado a su
direccion se encuentre debidamente balizado como patrulla, con las dos placas para circular,
con la documentacion correspondiente, sin vidrios polarizados y que los conductores cuentes
con la licencia vigente para conducir, credencial de identificacion, asi como; la credencial de
servidor publico debidamente sellada para el periodo fiscal correspondientes; para el caso de
que la revista semanal vehicular arroje alguna anomalia, inconsistencia o irregularidad debera
informar inmediatamente a la Coordinacién de Administracion.

Supervisar y llevar a cabo la profesionalizacion de los elementos a través del Instituto de
Formacién Policial para promover y mejorar el desarrollo laboral.

Vigilar la asistencia del personal mediante verificaciones fisicas y realizar una evaluacion de
desempefio de los trabajadores para verificar si se esta cumpliendo con las metas del area.

Vigilar y supervisar el cumplimiento de las comprobaciones de viaticos, llenado de formatos e
informe de los trabajos realizados que esté debidamente requisitados, con firmas y sellos
respectivos; asi como, otros conceptos de gastos que se apeguen a los procesos de
comprobacion vy justificacion, conforme a la normatividad en la materia.
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Organo Administrativo: Direccién de la Policia Estatal Fronteriza.

Propdsito: Garantizar la integridad fisica y patrimonial de los residentes en la franja fronteriza de la
Entidad.

Funciones:

e Supervisar los operativos de vigilancia y proteccién establecidos en los municipios fronterizos del
Estado para salvaguardar la integridad de las personas que en ellos radican.

e Establecer estrategias y acciones que contribuyan a disminuir los indices delictivos en los
municipios fronterizos del Estado.

e Supervisar que las puestas a disposicién de detenidos sean conforme a derecho y de manera
inmediata, con el fin de cumplir con los plazos constitucionales y legales establecidos.

e Supervisar el estado de fuerza y equipo que requiera la Direcciéon, para el desarrollo de las
funciones de los Organos Administrativos de la Direccién.
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Organo Administrativo: Delegacion Administrativa.

Propdsito: Controlar la aplicacion de los recursos humanos, financieros y materiales, asignados a la
Direccién, para su 6ptimo aprovechamiento.

Funciones:

e Tramitar los recursos humanos, financieros y materiales, al interior de las Delegaciones
Administrativas de las diferentes Direcciones y/Subsecretaria existentes en la Secretaria.

e Gestionar los requerimientos necesarios de las Delegaciones Administrativas, para integrar la
propuesta de Anteproyecto de Presupuesto de Egresos Anual de Inversion y Gasto Corriente para
su trdmite ante la Unidad de Planeacion.

e Supervisar, actualizar y optimizar los controles de datos personales internos de las actividades
propicias de los diversos procesos administrativos a través del sistema informatico (Kronos Online)
su Estado de Fuerza y de las plantillas funcionales de manera mensual y de manera periédica
(cada 6 meses).

e Dar seguimiento a las metas establecidas mediante controles internos de las actividades propias
de las Delegaciones Administrativas; que permitan mejorar los informes de transparencia y
rendicién de cuentas tales como: el Informe de Gobierno, Informe de Acciones y Resultados,
Andlisis Funcional de la Cuenta Publica, Informe de Gastos, entre otros.

e Capturar periddicamente las facturas generadas por cada Delegacién Administrativa en el Sistema
de Control de Gasto Administrativo BALANCE. Derivado de la adquisicién de bienes o servicios.

e Enviar y verificar que el informe Policial Homologado (IPH), cumpla con lo requerimientos
establecidos en la ley; asi como: el registro Nacional de Detenciones (RND); mismos que deberéan
ser enviados por correo, WhatsApp o documentacion fisica, en un término de 24 horas, a la Unidad
de Tecnologias y Gestion de la Informacion.

e Notificar a las Unidad de Tecnologias y Gestion de las Informacion, el requerimiento del plan de
mantenimiento de equipo de cOmputo, asi como: en caso de compra de bienes informaticos para
su regularizacion, resguardo y control interno.

» Realiza inventarios trimestrales de los bienes muebles asignados a su Organo Administrativos,
enviar la informacién por escrito y/o via e-mail a la seccion de Almacén General para su cotejo en
el Sistema de patrimonial, asi también, actualizar registros de manera permanente en el Sistema
de Entrega Recepcion de la Administracion Publica Estatal (SERAPE en Linea) y vigilar el proceso
de Entrega Recepcion, que se cumpla en tiempo y forma ante la instancia Normativa.
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Supervisar, Controlar, verificar, validar y dar visto bueno a las cargas de combustible en las
bitacoras del parque vehicular y registros de manera quincenal en el sistema BALANCE..

Validar y gestionar las solicitudes de servicio y mantenimiento, tanto preventivo y/o correctivo, y
Controlar su uso adecuado y cuidado del parque vehicular.

Gestionar todo lo relacionado con las bajas del parque vehicular signados a sus respectivas
Direcciones, para revista semanal del parque vehicular asignado a su Direccién y/o Subsecretaria
correspondientes, que debera de ser presencial en coordinacion con el responsable vehicular de
las direcciones y sus comandancias operativas.

Realizar acciones permanentes con el fin de verificar que el parque vehicular asignado a su
direccioén se encuentre debidamente balizado como patrulla, con las dos placas para circular, con
la documentacion correspondiente, sin vidrios polarizados y que los conductores cuenten con la
licencia vigente para conducir, credencial de identificacion IFE o INE, asi como; la credencial de
servidor publico debidamente sellada para el periodo fiscal correspondiente, para el caso de que
la revista semanal vehicular arroje alguna anomalia, inconsistencia o irregularidad debera informar
inmediatamente a la Coordinacion de Administracion.

Supervisar y llevar a cabo la profesionalizacion de los elementos a través del Instituto deFormacion
Policial para promover y mejorar del desarrollo laboral,

Vigilar la asistencia del personal mediante verificaciones fisicas y realizar una evaluacion de
desempefio de los trabajadores para verificar si se esta cumpliendo con las metas de area.

Vigilar y supervisar el cumplimiento de las comprobaciones de viaticos, llenado de formatos e
informe de los trabajos realizados que estén debidamente requisitados, con firmas y sellos
respectivos; asi como, otros conceptos de gastos que se apeguen a los procesos de comprobacion
y justificacién, conforme a la normatividad en la materia.

Ultima Emisién Actualizacion Préxima Revision Pagina

Junio 2018 Diciembre 2023 Diciembre 2024 195




Manual de Organizacién

Organo Administrativo: Direccion de la Policia Fuerza Ciudadana

Propdésito: Ser una fuerza de seguridad publica de caracter civil, armada, técnica, jerarquizada,
disciplinada y altamente especializada a través de una labor profesional, eficiente, honrada y de calidad
cuyo fin primordial es salvaguardar el orden y los derechos de la sociedad para asegurar el libre ejercicio
de las personas dentro del territorio de Chiapas.

Funciones:

e Desempefiar facultades de direccion, mando y disciplina dentro de la corporacion.

e Administrar y supervisar a través de los encargados de las areas, los recursos humanos,
financieros y materiales, con los que cuenta la Policia de Fuerza Ciudadana.

e Supervisar el funcionamiento de la Policia de Fuerza Ciudadana.

e Supervisar las tareas de vigilancia, seguimiento y técnicas de inteligencia que conlleven el control y
manejo de las fuentes de informacion, en términos de las disposiciones juridicas.

e Supervisar los planes y programas en los que intervengan los elementos adscritos a la Policia
Fuerza Ciudadana.

o Establecery coordinar sistemas de seguridad que dentro de su competencia deba implementar.

e Aprobar y coordinar los planes operativos que se generen, producto de la investigacion, con el
visto bueno del titular de la Subsecretaria de Seguridad Publica y Proteccion Ciudadana.

e Establecer y vigilar los planes operativos en los que se planteen objetivos que se detallen como de
alto impacto.

¢ Intervenir a través del Area de Operaciones, en las situaciones dictaminadas como de crisis para el
restablecimiento del orden publico y apoyo a la poblacion.

e Coordinar y supervisar las instrucciones giradas a las Areas de Andlisis Tactico e Investigacion, asi
como la implementacién operativa; resultante de las 6rdenes emanadas del C. Secretario.

¢ Rendir informes al Subsecretario, de todas y cada una de las acciones realizadas, en cuanto a las
gestiones administrativas de inteligencia y operativas.
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Organo Administrativo: Area de Andlisis Tactico

Propdsito: Procesar y analizar informacién en materia de seguridad publica, mediante el uso de
herramientas y tecnologias con el fin de generar productos de inteligencia que coadyuven a las lineas
de investigacion y conduccién de operativos; asi como establecer programas y/o estrategias para la
prevencion de los delitos.

Funciones:

e Atender las denuncias remitidas, provenientes de la Subsecretaria de Seguridad Publica y
Proteccion Ciudadana, Fiscalia General de Justicia del Estado y Area de Atenciéon Ciudadana
adicionandoles informacidon recabada de las diversas fuentes de informacion.

e Consultar y utilizar la informacion obtenida de las bases de datos con las que cuenta la institucién
con el fin de coadyuvar a la investigacién, y que permita establecer estrategias tacticas para
combatir la comision de delitos.

e Recabar datos para la integracion de fichas criminales de personas, grupos y organizaciones con
el fin de prevenir y combatir los delitos.

e Generar y remitir carpetas de investigacion de los hechos denunciados, al Area de Investigacion
para su pronta corroboracion.

e Establecer lineamientos de actuacién para llevar a cabo las vigilancias, seguimientos y
procedimientos técnicos, a través de tecnologia que permita recopilar la informacién relacionada
con personas, grupos delictivos y estructuras de la delincuencia organizada que contribuya en la
investigacion.

e Proponer planes de contingencia que definan la estrategia tactica operativa para actuar en casos
fortuitos, restablecimiento del orden y auxilio social a la poblacion.

e Obtener y sistematizar informacion a través de las fuentes de informacién abierta que permitan
generar inteligencia policial en apoyo a las distintas areas de la Direccion.

e Emitir al mando superior reportes periddicos del analisis del indice delictivo en el Estado, con el fin
de contribuir a la toma de decisiones.

e Proponer y ejecutar programas que permitan recuperar la confianza de la ciudadania y que
coadyuven a la prevencion, disuasion y contencion de los delitos.
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Organo Administrativo: Area de Investigacion.

Propdsito: Colaborar con los 6rganos del Estado encargados de la investigacion, persecucion de los
delitos, administracién e imparticion de justicia; asimismo la atencidon oportuna de las denuncias
anénimas, con la finalidad de focalizar delitos, identificar bandas delictivas, que a la vez provean la
informacién necesaria para la elaboracion de fichas de identificacion criminal, la ubicacion de las zonas
criminégenas de la Entidad.

Funciones:

e Disefiar, dirigir y operar los sistemas de recopilacion, clasificacion, registro y explotacion de
informacién policial, para conformar los datos que sustenten el desarrollo de acciones contra la
delincuencia.

e Desarrollar acciones sistematizadas para la planeacion, recopilacion, registro, analisis y
aprovechamiento de informacion para la prevencion y el combate de delitos, bajo los principios de
legalidad, objetividad, eficiencia, profesionalismo, honradez y respeto a los derechos humanos.

e Creary aplicar técnicas, métodos y estrategias de investigacion de los hechos y recopilacién de los
indicios de conformidad con las disposiciones legales.

e Establecer y operar métodos de comunicacion y redes de informacion policial para acopio y
clasificacién oportuna de los datos que requieran las unidades de la Secretaria

e Dirigir la deteccién, identificacion, ubicacion y prevencion de las actividades de organizaciones,
grupos o individuos que intenten alterar el orden y la paz publica.

e Coordinar en conjunto con el ministerio publico la integracién de las carpetas de investigacién, para
acreditar que se ha cometido un hecho calificado por la ley como delito y que exista la probabilidad
de que el indiciado lo cometi6 o participo en su comision.

e Establecer linea de investigacién policial a partir del analisis de la informacion respecto de
estructuras y modos de operacién de las organizaciones criminales en cumplimiento de los
mandamientos ministeriales o judiciales.

e Entrevistar a las personas que pudieran aportar algiin dato o elemento en la investigacion para la
prevencion en el combate de los delitos.

e Proporcionar el servicio de prevencién para brindar mayor seguridad en los alrededores de
instituciones como: plazas comerciales, bancos, cajeros automaticos.
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Organo Administrativo: Area de Operaciones

Propdsito: Ejecutar operativos que coadyuven a disminuir los incidentes delictivos y al restablecimiento
de la paz y el orden publico, en coordinacion con dependencias de los tres niveles deGobierno.

Funciones:

e Participar en los operativos implementados o coordinados por la Secretaria, asi como en aquellas
investigaciones y operaciones especiales en el ambito de su competencia.

e Poner a disposicion en forma inmediata de las autoridades competentes, a las personas detenidas
y realizar los registros pertinentes

e Detectar, prevenir y atender acciones tendientes a dafiar la integridad fisica y mental de las
personas pertenecientes a los grupos vulnerables, con el fin de erradicar la Violencia de Género.

e Proporcionar el servicio de prevencién para brindar mayor seguridad en los alrededores de
instituciones como: plazas comerciales, bancos, cajeros automaticos, parques recreativos e
instituciones educativas, en coordinacion con los dos 6rdenes de Gobierno Municipal y Estatal.

e Operar en coordinacion con las autoridades competentes en la investigacion y combate de delitos,
asi como otras autoridades en situaciones de riesgo, catastrofe o desastres naturales.

e Organizar y coordinar al personal que participe en los operativos conjuntos con otras instituciones
o autoridades federales, locales o municipales, de conformidad con la legislacion vigente.

e Desarrollar operaciones para coadyuvar en la vigilancia y realizaciéon de acciones conjuntas para
proteger las instalaciones estratégicas del Estado.

e Determinar mecanismos de evaluacion y supervision de los sistemas de seguridad de las
instalaciones estratégicas del Estado con base en el analisis de riesgo correspondiente y de las que
ordene el titular de la Secretaria.

e Proponer programas de control y suministro de armamento y municiones para estandarizar el
armamento institucional.

e Desarrollar operaciones que inhiban acciones de riesgo inmediatos para inmuebles ocupados por
dependencia o entidades
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Organo Administrativo: Direccion Estatal de Coordinaciéon, Control, Comando, Comunicacion y
Computo.

Propésito: Coordinar las acciones para garantizar la interconexion de la Red Estatal de
Telecomunicaciones, Red Estatal de Radiocomunicaciones, Red Gubernamental de Telefonia, Centros
de Atencion de Llamadas de Emergencia (CALLE) 9-1-1 y Centro de Atencion de Denuncia Andénima
(CADA) 0-89.

Funciones

e Administrar y supervisar la operacion de los Centros de Atencién de Llamadas de Emergencia
(CALLE) 9-1-1, recepcionando y canalizando a las autoridades correspondientes las llamadas de
emergencias realizadas por la ciudadania a través de la linea 9-1-1.

e Administrar y supervisar la operacion del Centro de Atencién de Denuncia Anénima (CADA) 0-89,
recepcionando y canalizando a las autoridades correspondientes las denuncias andnimas
realizadas por la ciudadania a través de la linea 0-89.

e Administrar y supervisar el funcionamiento de la Red Estatal de Radiocomunicaciones, permitiendo
la intercomunicacién entre las autoridades de los tres 6rdenes de gobierno que intervienen en la
atencion de las emergencias

e Administrar y supervisar el funcionamiento de la Red Estatal de Telecomunicaciones,manteniendo
la conectividad de las camaras de videovigilancia, para su monitoreo y generacion de evidencias.

e Administrar y supervisar los servicios de comunicacion de la Red Gubernamental de Telefonia para
la intercomunicacion entre las Dependencias y Entidades de la Administraciéon Publica Estatal.

e Administrar los sistemas de informacién, concentrando y resguardando conforme a los tiempos
establecidos en las bases de datos, la informacién generada por los Sistemas de Atencién de
Llamadas de Emergencias 9-1-1 y Atencién de Denuncia Anénima 0-89, generando los informes
estadisticos.

e Garantizar la sostenibilidad de la acreditacion bajo la Norma 1SO 9001:2015 y la acreditacion ante
la Comision de Acreditacion para Agencias de Aplicacion de la Ley, por sus siglas en inglés
(CALEA).
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Organo Administrativo: Centro de Atencién de Llamadas de Emergencia (CALLE) 9-1-1 Tuxtla
Gutiérrez, San Cristébal de las Casas, Tapachulay Comitan.

Propdsito: Garantizar el Servicio de Atencion de Llamadas de Emergencias 9-1-1, a través de la
infraestructura tecnoldgica, proporcionando una atencion rapida, oportuna e integral ante las
emergencias médicas, de proteccion civil y seguridad que reporta la poblacion.

Funciones

e Operar localmente el Servicio de Atencién de Llamadas de Emergencias 9-1-1 para la atencion,
canalizacién, seguimiento y cierre de las emergencias médicas, de proteccion civil y seguridad
que reporta la poblacion.

e Integrar la informacion captada a través de la plataforma que opera el Servicio de Atencion de
Llamadas de Emergencias 9-1-1.

e Colaborar con los datos registrados en la plataforma para disefiar los mecanismos de flujo de
informacién estandarizados entre los organismos publicos de los tres érdenes de gobierno

encargados de la prevencion, investigacién y persecucion de hechos delictivos y/o faltas
administrativas.

e Cumplir con lo requerido a fin de colaborar con la sostenibilidad de la acreditacion bajo la Norma
ISO 9001:2015 y la acreditacion ante la Comision de Acreditacién para Agencias de Aplicacion
de la Ley CALEA
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Organo Administrativo: Departamento de Telefonia Voz y Datos.

Propdsito: Garantizar la disponibilidad técnica de la Red Estatal de Telecomunicacién, Red Estatal de
Radiocomunicaciones y la Red Gubernamental, para la coordinacion de los diversos organismos
publicos de seguridad, médicas y de proteccién civil de los tres niveles de gobierno.

Funciones

e Evaluar procedimientos de operacion y control de la Red Estatal de Telecomunicaciones para la
seguridad publica.

e Desarrollar programas y proyectos referentes a la Red Estatal de Radiocomunicaciones, Red
Estatal de Telecomunicaciones y Red Gubernamental de Telefonia.

e Desarrollar e instalar programas y aplicaciones internas que inciden en la calidad del servicio de
los Centros de Atencion de Llamadas de Emergencia (CALLE) 9-1-1 y Centro de Atencion de
Denuncia Anonima (CADA) 0-89 en el Estado.

e Realizar mantenimiento correctivo y preventivo a la infraestructura de la Red Estatal de
Radiocomunicaciones, Red Estatal de Telecomunicaciones y Red Gubernamental de Telefonia,
con la finalidad de garantizar el servicio en los Centros de Atencion de Llamadas de Emergencia
(CALLE) 9-1-1 y del Centro de Atencion de Denuncia Anonima (CADA).

e Colaborar con las Dependencias de los tres drdenes de gobierno encargados de la procuracién e
imparticion de la justicia, atendiendo las solicitudes de videograbaciones que soliciten, esto con
base en las facultades y atribuciones establecidas en los ordenamientos juridicos aplicables.

e Revisar proyectos en materia de sistema de videovigilancia de los de los H. Ayuntamientos
Municipales de la entidad federativa de Chiapas.
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Organigrama Especifico
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Organo Administrativo: Subsecretaria de Servicios Estratégicos de Seguridad.

Propdsito: Otorgar servicios de proteccion, custodia, vigilancia y seguridad estructural a Dependencias
y Entidades de la Administracién Publica Federal, Estatal, Municipal y a personas fisicas o morales,
mediante el pago de la contraprestacion que determine la Secretaria de Hacienda, cuya tarifa por
concepto del pago del servicio sera publicado en el periédico oficial. Asi mismo, vigilar el debido
cumplimiento de los requisitos para que subsistan empresas de seguridad privada de acuerdo a los
lineamientos que sefiala la Ley de Seguridad Privada para el Estado.

Funciones:

e Establecer las normas, politicas y procedimientos, para su aplicacion en el ambito de su
competencia ante toda clase de autoridades, organismos, instituciones y personas publicas o
privadas, nacionales e internacionales.

e Validar los mecanismos de supervisidon en los sectores y subsectores, para evitar el uso
inadecuado del equipo, armamento, municiones y cumpla con los dispositivos de prevencién
planeados.

e Supervisar la elaboracién de informes de las funciones de seguridad y vigilancia realizadas por
los sectores y subsectores para la observacion correspondiente del Comisario General.

e Promover cursos de capacitacion y adiestramiento policial, en vinculacion con el Instituto de
formacion Policial para lograr la profesionalizacion en los cuerpos policiacos.

e Dictaminar los cambios de adscripcion de los elementos operativos, a fin de distribuir al personal
policiaco de acuerdo a las necesidades de la region.

¢ Vigilar que las empresas de seguridad privada cumplan con los requisitos para su autorizacion y/o
revalidacién; y en su defecto verificar la suspension y/o clausura.

e Vigilar que se efectue el registro estatal de prestadores de servicios de seguridad privada en el
estado, de conformidad con la Ley de Seguridad Privada para el Estado de Chiapas; asi como
también el registro de las altas, bajas y modificaciones de los datos del personal de los prestadores
de servicios de seguridad privada, se realicen en el Registro Nacional de Personal de Seguridad
Pudblica acorde a los tiempos establecidos.
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Organo Administrativo: Delegacion Administrativa

Propdsito: Controlar la aplicaciéon de los recursos humanos, financieros y materiales asignados a la
Subsecretaria para su 6ptimo aprovechamiento.

Funciones

e Tramitar los recursos humanos, financieros y materiales, al interior de las Delegaciones
Administrativas de las diferentes Direcciones y/Subsecretarias existentes en la Secretaria.

e Gestionar los requerimientos necesarios de las Delegaciones Administrativas, para integrar la
propuesta de Anteproyecto de Presupuesto de Egresos Anual de Inversion y Gasto Corriente para
su trdmite ante la Unidad de Planeacion.

e Supervisar, actualizar y optimizar los controles de datos personales internos de las actividades
propicias de los diversos procesos administrativos a través del sistema informatico (Kronos Online)
su Estado de Fuerza y de las plantillas funcionales de manera mensual y de manera periddica
(cada 6 meses).

e Dar seguimiento a las metas establecidas mediante controles internos de las actividades propias
de las Delegaciones Administrativas; que permitan mejorar los informes de transparencia y
rendicion de cuentas tales como: el Informe de Gobierno, Informe de Acciones y Resultados,
Andlisis Funcional de la Cuenta Publica, Informe de Gastos, entre otros.

e Capturar periddicamente las facturas generadas por cada Delegacién Administrativa en el Sistema
de Control de Gasto Administrativo BALANCE. Derivado de la adquisicién de bienes o servicios.

e Enviar y verificar que el informe Policial Homologado (IPH), cumpla con los requerimientos
establecidos en la ley; asi como: el registro Nacional de Detenciones (RND); mismos que deberan
ser enviados por correo, WhatsApp o documentacion fisica, en un término de 24 horas, a la Unidad
de Tecnologias y Gestion de la Informacion.

e Notificar a las Unidad de Tecnologias y Gestion de las Informacion, el requerimiento del plan de
mantenimiento de equipo de coémputo, asi como: en caso de compra de bienes informaticos para
su regularizacion, resguardo y control interno.

» Realiza inventarios trimestrales de los bienes muebles asignados al Organo Administrativo, enviar
la informacién por escrito y/o via e-mail a la seccién de Almacén General para su cotejo en el
Sistema de patrimonial, asi también, actualizar registros de manera permanente en el Sistema de
Entrega Recepcion de la Administracion Publica Estatal (SERAPE en Linea) y vigilar el proceso de
Entrega Recepcion, que se cumpla en tiempo y forma ante la instancia Normativa.
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Supervisar, Controlar, verificar, validar y dar visto bueno a las cargas de combustible en las
bitacoras del parque vehicular y registros de manera quincenal en el sistema BALANCE.

Validar y gestionar las solicitudes de servicio y mantenimiento, tanto preventivo y/o correctivo, y
Controlar su uso adecuado y cuidado del parque vehicular.

Gestionar todo lo relacionado con las bajas del parque vehicular signados a sus respectivas
Direcciones, para revista semanal del parque vehicular asignado a su Direccién y/o Subsecretaria
correspondientes, que debera de ser presencial en coordinacion con el responsable vehicular de
las direcciones y sus comandancias operativas.

Realizar acciones permanentes con el fin de verificar que el parque vehicular asignado a su
direccion se encuentre debidamente balizado como patrulla, con las dos placas para circular, con
la documentacion correspondiente, sin vidrios polarizados y que los conductores cuenten con la
licencia vigente para conducir, credencial de identificacién IFE o INE, asi como; la credencial de
servidor publico debidamente sellada para el periodo fiscal correspondiente, para el caso de que
la revista semanal vehicular arroje alguna anomalia, inconsistencia o irregularidad debera informar
inmediatamente a la Coordinacion de Administracion.

Supervisar y llevar a cabo la profesionalizacion de los elementos a través del Instituto deFormacion
Policial para promover y mejorar del desarrollo laboral,

Vigilar la asistencia del personal mediante verificaciones fisicas y realizar una evaluacién de
desempefio de los trabajadores para verificar si se esta cumpliendo con las metas de area.

Vigilar y supervisar el cumplimiento de las comprobaciones de viaticos, llenado de formatos e
informe de los trabajos realizados que estén debidamente requisitados, con firmas y sellos
respectivos; asi como, otros conceptos de gastos que se apeguen a los procesos de comprobacion
y justificacién, conforme a la normatividad en la materia.
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Organo Administrativo: Direccion de la Policia Auxiliar.

Propdsito: Establecer medidas las cuales permitan administrar de manera eficiente y eficaz los
recursos humanos y materiales asignados, para el desempefio 6ptimo de las actividades en materia de
seguridad y vigilancia para ofrecer la calidad en el servicio que se le otorga a los organismos
gubernamentales y no gubernamentales.

Funciones:

e Supervisar el estado de fuerza, aditamentos, municiones, armamento y 6rdenes de marcha de la
Subsecretaria de acuerdo a la normatividad establecida

e Promover programas de capacitacion y adiestramiento en materia de seguridad para el personal
operativo de la Subsecretaria.

e Impulsar proyectos de motivacion, superacion y disciplina al personal operativo de la
Subsecretaria.

e Autorizar medidas de control e inspeccion, de los pliegos de consignas de los servicios a los cuales
se les brindaré seguridad y vigilancia.

e Supervisar la aplicacion de medidas técnicas y administrativas de acuerdo a la normatividad de la
Secretaria de la Defensa Nacional, para mantener en condiciones Optimas el espacio fisico del
depdsito de armas.
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Organo Administrativo: Direccion de Control de Servicios de Seguridad.

Propdsito: Brindar servicios de seguridad armada para personas fisicas, morales y dependencias
municipales, estatales y federales en el Estado.

Funciones

e Generar los contratos de prestacién de servicios de proteccidn y vigilancia, previa revision y
validacién de la Unidad de Apoyo Juridico.

e Controlar el registro estatal de empresas particulares que prestan servicio de seguridad privada, para
evitar irregularidades.

e Proporcionar a los contratantes gubernamentales y no gubernamentales, el formulario de servicio de
proteccién, custodia y vigilancia y su pliego de consignas para aprobacién de la Direccion de la
Policia Auxiliar.

e Establecer medidas preventivas y correctivas para que los servicios de seguridad y vigilancia se
realicen bajo principios de legalidad.

e Realizar el seguimiento de los servicios que proporciona la Subsecretaria en materia de proteccion,
custodia y vigilancia.

e Informar sobre los resultados de evaluacion de los ingresos obtenidos por los servicios en materia
de proteccion, custodia y vigilancia.

e Participar en reuniones y eventos de caracter comercial o institucional a nivel municipal, estatal,
nacional o internacional.
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Organo Administrativo: Departamento de Atencion a Clientes

Propésito: Monitorear y controlar las necesidades de los clientes, para una atencion de calidad en
término de eficiencia y efectividad.

Funciones

e Elaborar contratos de prestacion de servicios en materia de proteccion y vigilancia a organismos
gubernamentales y no gubernamentales.

e Realizar el monitoreo de satisfaccién del servicio en materia de seguridad y vigilancia,
proporcionado a organismos gubernamentales y no gubernamentales.

e Elaborar y actualizar el padréon de servicios en materia de seguridad y vigilancia proporcionada a
organismos gubernamentales y no gubernamentales.

e Integrar informacién de ingresos obtenidos por los servicios otorgados a los organismos
gubernamentales y no gubernamentales.
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Organo Administrativo: Departamento de Comercializacion

Propdsito: Brindar atencion al mercado en el Estado, para la comercializacion de servicios de
seguridad y vigilancia acorde a las necesidades de cada cliente.

Funciones:

e Realizar la venta de servicios en materia de seguridad y vigilancia proporcionados a organismos
gubernamentales y no gubernamentales.

e Implementar estrategias que permitan la captacién de clientes en materia de seguridad y vigilancia
dirigida a organismos gubernamentales y no gubernamentales.

e Elaborar convenios en materia de seguridad y vigilancia a organismos gubernamentales y no
gubernamentales.

e Promover los servicios en materia de seguridad y vigilancia para dar cumplimiento a las metas de
comercializacion establecidas a organismos gubernamentales y no gubernamentales.
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Organo Administrativo: Departamento de Regulacion de Servicios Privados de Seguridad.

Propdsito: Controlar y supervisar las actividades de las personas fisicas y morales que prestan los
servicios de seguridad privada en el Estado.

Funciones:

e Establecer medidas preventivas y correctivas para que los servicios de seguridad y vigilancia se
realicen bajo principios de legalidad.

e Planear acciones de vigilancia de las propiedades particulares, a fin de prevenir la comisién de
delitos y faltas administrativas.

e Supervisar el cumplimiento de las disposiciones estatales en materia de seguridad privada, para
evitar la comision de actos de autoridad ilegales.

e Controlar las actividades que los particulares realicen en su caracter de prestadores de servicios de
seguridad privada, procurando su formalidad y autorizacion respectiva.

e Controlar el registro estatal de empresas particulares que prestan servicio de seguridad privada,
para evitar irregularidades.

e Supervisar la aplicaciéon de programas en materia de seguridad privada con apego estricto a la
normatividad.

e Establecer comunicacion permanente con las diferentes corporaciones policiales en el Estado, que
permita la constante interrelacién y cruce de informacion.

e Supervisar la actualizacion de datos registrados en el Sistema Nacional de Seguridad Publica del
personal de las empresas de seguridad privada.
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Adiestramiento:

Afis:
Ascenso:

Automatizacion:

B
Beneficio de Ley:

C
Capacitacion:

C.E.RS.S.:
Cuip:
CALLE 911:

C5:

D
D.O:

E

Estadistica:

Evaluacion:
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Glosario

Accion, practica y temporal destinada a desarrollar y perfeccionar
habilidades y destrezas del trabajador.

Sistema Automatizado de Identificacion Dactilar.
Promocién a mayor empleo, paso de un grado o nivel superior.

Accién y efecto de aplicar la sustitucion de un proceso del operador
humano por dispositivos mecanicos o electrénicos.

Libertad anticipada que consta de dos modalidades: tratamiento
preliberacional y reduccién parcial de la pena.

Ha sido destinada a realizar las aptitudes del trabajador con el propdésito de
prepararlos para desempefiar adecuadamente una ocupacion.

Centro Estatal de Reinsercion Social de Sentenciados.
Clave Unica de Identificacion Policial.
Centro de Atencién de Llamadas de Emergencia 911

Coordinacion, Control, Comando, Comunicacion y Cémputo.

Diario Oficial.

Ciencia que se ocupa de la reunién de todos los hechos que se pueden
valorar numéricamente para hacer comparaciones entre las cifras y sacar
conclusiones.

Valoracién de los conocimientos de un alumno.
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Estado de Fuerza:

F
Fasp:

Fuero Comun:

Fuero Federal:

|
Incidente:
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Documento en el cual se anota los nombres de las personas con su
respectivo nimero de orden y zona de patrullaje dentro de la ciudad.

Fondo de Aportacion de Seguridad Publica.

Delimitacién jurisdiccional correspondiente a las Autoridades del Estado.

Delimitacién jurisdiccional correspondiente a las Autoridades Federales.

Procedimiento legalmente establecido para resolver cualquier cuestion
que, con incidencia de la principal, surja en un proceso, generalmente con
error, se denomina incidente a la cuestion distinta de la principal.

Ingreso Autogenerado: Ingresos financieros generados por el propio Centro Estatal de Reinsercion

Interno:
Instructor:

Inventario de fuerza:

L
Lineamientos:

M
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Multa:

Social de Sentenciados.
Persona puesta a disposicion de una autoridad penitenciaria.
Quien instruye, ensefia, comunica sistematicamente conocimientos.

Son los recursos humanos, materiales y equipamiento disponible para
funciones operativas.

Directriz que establece los limites dentro de los cuales ha de realizarse
ciertas actividades, asi como las caracteristicas generales que estas deben
tener.

Documento que registra y actualiza informacion detallada de una
organizacion, acerca de sus antecedentes, marco normativo, estructura
organica, funciones, niveles jerarquicos, lineas de comunicacion y
coordinacion.

Sancién pecuniaria impuesta por cualquier contravencién legal en
beneficio del Estado o cualquier entidad oficial que se encuentra autorizada
para imponerla.
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N

NIP: Numero de Identificacién Personal.

P

Presupuesto: Estimacién programada sistematica de ingresos y egresos en un periodo
determinado.

P.E.A.: Programa Estratégico Anual.

R

Reclusorio: Prision; Institucion Publica destinada para internamiento de los reos para
su rehabilitacion.

Reglamento: Conjunto de disposiciones emanadas del poder publico para hacer efectivo

Reglamento Interior:

el cumplimiento de las leyes y lograr asi la buena administracion.

Documento legal de caracter normativo que establece las esferas de
competencia de las unidades administrativas internas de la dependencia.

S

Sancién: Pena que la Ley establece para aquel que la impugna.
SAIP: Sistema de Administracion de la Informacién Penitenciaria.
SIR: Sistema de Reclusorios.

Sistematizacion:

Accidén y efecto de organizar un programa o conjunto de programas que
efectdan la gestién de los procesos basicos de un sistema informatico que
permitan la normal ejecucion del resto de las operaciones.
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Grupo de Trabajo
Secretaria de Seguridad y Proteccion Ciudadana

Coordinacion

Comisario Jefe C.P. Antonio Torres Diaz
Coordinador de Administracion

Desarrollo del Documento

Inspector Jefe'C.P. Claudia Cerda Pérez
Encargada del Area de Recursos Humanos

Secretaria de Hacienda

Asesoria

Lic. Maria Lilian Latournerie Castellanos
Encargada de la Direccidn de Estructuras Organicas

Lic. Maria Guadalupe Camacho Abadia
Jefa del Departamento de Reglamentos Interiores y Manuales Administrativos

Mtro. Fernando Trinidad Anaya Trujillo
Asesor del Departamento de Reglamentos
Interiores y Manuales Administrativos
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